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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	19.02.2021
	
	        № 196-п


г.Нефтеюганск
Об утверждении технологической схемы предоставления

муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797   «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», постановлением администрации города Нефтеюганска от 21.01.2021 № 6-нп Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно», в целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальных услуг администрация города Нефтеюганска постановляет: 

1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» согласно приложению к постановлению.  
2.Департаменту по делам администрации города (Прокопович П.А.):

2.1.Разместить постановление на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет.

2.2.Довести постановление до сведения муниципального учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (по г.Нефтеюганску и Нефтеюганскому району).

3.Постановление вступает в силу после его подписания.
Глава города Нефтеюганска





           С.Ю.Дегтярев                                                             
Приложение                                                  к постановлению администрации города                                                                                от 19.02.2021 № 196-п
Технологическая схема предоставления

муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»  
Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация города Нефтеюганска (далее – Уполномоченный орган)

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет департамент градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска (далее-Департамент) 

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000000166088430

	3.
	Полное наименование услуги
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 21.01.2021 № 6-нп «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»   

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги 
	1.Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

2.Терминальные устройства в МФЦ.



Раздел 2.Общие сведения о муниципальной услуге
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления предоставления муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
	Плата за предоставление муниципальной услуги 
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результатов муниципальной услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства 

(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государстве иной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	15 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	15 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	нет
	1)не представлены все необходимые для принятия на учет документы;

2)представлены документы, на основании которых гражданин не может быть принят на учет;

3)гражданину или членам его семьи был предоставлен в собственность земельный участок в соответствии с условиями Закона автономного округа «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;

4) гражданину или членам его семьи была предоставлена мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно;

5) отсутствуют основания, дающие гражданину право на бесплатное получение земельного участка в соответствии с условиями статьи 7.4 Закона автономного округа «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;

6)в представленных документах выявлены сведения, не соответствующие действительности, а также иные факты отсутствия правовых оснований для постановки на учет.
	нет


	-
	нет
	-
	-
	1.Личное обращение в орган, предоставляющий услугу;

2.Личное обращение в МФЦ;                       3. Почтовая связь.


	1.В уполномоченном органе на бумажном носителе.

2.В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.

3.Направление документа в электронной форме на адрес электронной почты.

4.Почтовая связь.




Раздел 3. Сведения о заявителях муниципальной услуги
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих 

право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги  представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	1
	Физические лица, относящиеся к одной из следующих категорий: 

1 граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2)инвалиды, семьи, имеющие детей-инвалидов;

3)граждане, имеющие трех и более детей;

4)лица, усыновившие (удочерившие) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

5)ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, ветераны военной службы, ветераны государственной службы и ветераны труда, а также члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;

6) лица, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральными законами от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 15 мая 1991 года 

№ 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

7) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время начиная с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;

8) лица, имеющие звание «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

9) лица не старше 35 лет, постоянно проживающие в сельской местности, окончившие профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования, работающие в сфере сельскохозяйственного производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах;

10) молодые семьи, имеющие детей;

11) лица, на которых распространяются меры социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 24 декабря 2007 года № 197-оз 

«О государственной социальной помощи и дополнительных мерах социальной помощи населению Ханты-Мансийского автономного 

округа – Югры»;

12)бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны.
	Паспорт Гражданина Российской Федерации
	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица, достигшие 18 лет)
	1.Документ, удостоверяющий личность:

1.1.Паспорт гражданина Российской Федерации
	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	1.2.Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1.Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2.Не должно содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	
	Удостоверение беженца
	1.Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2.Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	1.3.Удостоверение беженца
	1.Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2 Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1.Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2.Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	1.4.Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1.Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2.Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	Вид на жительство
	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.    
	
	
	1.5.Вид на жительство
	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.    

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.Должен быть переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.    
	
	
	1.6.Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.Должен быть переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.    

	
	
	
	
	
	
	2.Доверенность
	1.Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана.

2.Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

3.Не должна содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

4.Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник / копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	1
	Заявление
	Заявление о принятии на учет граждан, относящихся к категориям, указанным 
в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства
	1(экз.) подлинник, формирование в дело
	Нет
	1.Заявление представляется в свободной форме либо по рекомендуемой форме;

2.В заявлении указываются: основания принятия на учет, члены семьи, проживающие совместно с гражданином, а также информация о наличии (отсутствии) решения о принятии гражданина и (или) членов его семьи на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка и страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) гражданина и членов его семьи
3.Не должно содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

4.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Приложение 1
	Приложение 3

	2
	Документы, удостоверяющие личность гражданина и проживающих с ним членов семьи (представителя заявителя)
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 (экз.), копия, 

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	Нет


	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

5.В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.
	-
	-


	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации


	возврат заявителю подлинника, формирование в дело.


	В случае замены паспорта гражданина РФ
	
	
	

	
	
	Удостоверение беженца
	1 (экз.), копия, 

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.


	Предоставляется при условии отсутствия гражданства Российской Федерации и наличия удостоверения беженца
	1.Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2.Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

5.В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.
	-
	-

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1 (экз.), копия, 

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.


	Предоставляется при условии отсутствия гражданства Российской Федерации и наличия свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1.Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

5.В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.
	
	

	
	
	Вид на жительство
	1 (экз.), копия, 

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.


	Предоставляется при условии отсутствия гражданства Российской Федерации
	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2.Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.    

4.Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

5.В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.
	
	

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1 (экз.), копия, 

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.


	Предоставляется иностранными гражданами
	1.Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.Должен быть переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.    

5.Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

6.В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.
	
	

	
	
	Свидетельство о рождении 
	1 (экз.), копия, 

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.


	предоставляется в отношении членов семьи до 18 лет
	1.Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2.Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3.Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4.Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

5.В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.
	
	

	
	Свидетельство о перемене имени
	Свидетельство о перемене имени
	1 (экз.), копия, 

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	предоставляется в случае смены фамилии, имени и др. данных
	1.Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                 
2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
3.Должно содержать: фамилию, имя, отчество, дату рождения, место рождения, информацию о перемени имени, дате номера записи акта о перемени имени, наименование органа записи акта, дату выдачи, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации).

4 Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

5.В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий, указанных в разделе 3 Технологической схемы 
	1.Решение 
о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2.Справка МСЭ;
3.Удостоверение многодетной семьи

4. Свидетельство об усыновлении (удочерении)
5. Удостоверение «О ветеранах»
6.Удостоверение подвергшимся воздействию радиации
7. Удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий в соответствии со ст. 21 Федерального закона от 12.01.1995 №5-ФЗ «О ветеранах»
8.Удостоверение «Почетный гражданин ХМАО-Югры»

9. Документы, удостоверяющие личность гражданина, диплом, справка с места работы 
10. Документы, удостоверяющие личность гражданина.

11.Удостоверение реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий.

12. Удостоверение о праве на меры социальной поддержки, установленных для бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны.
Гражданин вправе представить в уполномоченный орган документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий указанных в разделе 3 Технологической схемы самостоятельно 
	установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, снятие копии, формирование в дело

	В случае обращения представителя заявителя
	1.Удостоверение о праве на льготы, установленные для бывших несовершеннолетних узников фашизма; Удостоверение эвакуированного (переселенного или выехавшего добровольно) из населенного пункта, подвергнувшегося загрязнению вследствие аварии на объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча; Удостоверение ветерана Великой Отечественной войны; Удостоверение ветерана боевых действий; Удостоверение ветерана военной службы; Удостоверение ветерана труда
Справка медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности;
Выписка из акта освидетельствования в федеральном государственном учреждении медико-социальной экспертизы; Удостоверение эвакуированного (переселенного или выехавшего добровольно) из населенного пункта, подвергнувшегося загрязнению вследствие аварии на объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча; 
Удостоверение гражданина, подвергшегося радиационному воздействию на вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне; Удостоверение гражданина, получившего и перенесшего лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; ставшего инвалидом
Справка о признании лица подвергшимся политическим репрессиям; Справка о реабилитации; Удостоверение многодетной семьи Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
Удостоверение к Почетному званию "Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа - Югры»; Справка о признании лица подвергшимся политическим репрессиям;
Документ, подтверждающий гибель (признание в установленном порядке пропавшим без вести) военнослужащего (сотрудника) при исполнении обязанностей военной службы (военных обязанностей) по призыву, по контракту
Документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий, указанных в подпунктах 2 -12 пункта 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»,

должно содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации, выдавшей документ, не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.
2. Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

3. В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.

4. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

5. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий факт проживания гражданина в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре не менее пяти лет, предшествующих дате подачи заявления
	свидетельство о регистрации по месту жительства, или свидетельство о регистрации по месту пребывания, или копия решения суда об установлении соответствующего факта
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Предоставляется в случае, если факт проживания в автономном округе не менее пяти лет не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской Федерации
	1.Свидетельство о регистрации по месту жительства, или свидетельство о регистрации по месту пребывания, или копия решения суда об установлении соответствующего факта, вид на жительство, выписка из домовой книги (по квартирной) книги, разрешение на временное проживание, дубликат отрывной части бланка уведомления о прибытии, отрывная часть бланка уведомления о прибытии, разрешение на временное проживание. 
Должно содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации, выдавшей документ, не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.
2.Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

3.В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.

4.Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

5.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	5
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	В случае обращения представителя заявителя
	1.Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана).

2.Должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

3.Не должна содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

4.Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	6
	Договор аренды земельного участка
	Договор аренды земельного участка
	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	В случае обращения граждан, которым предоставлены земельные участки до 7 января 2012 года в аренду для индивидуального жилищного строительства, в целях переоформления их в собственность бесплатно во внеочередном порядке
	1.Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

2.В случае направления почтовым отправлением, копия документа должна быть засвидетельствована нотариусом.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

4.Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
	-
	-

	7
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие на обработку персональных данных гражданина и членов его семьи
	1(экз.) подлинник, формирование в дело
	Нет
	1.Не должно содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.Представляется в свободной форме либо по рекомендуемой форме.
	Приложение 1
	Приложение 3


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	-
	Сведения о регистрации по месту жительства
	Справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания 
	Уполномоченный орган
	Управление Министерства внутренних дел Российской Федерации 
	SID000318
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 7 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 2 рабочих дня; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-

	-
	Выписки из Единого государственного реестра недвижимости 
	Сведения о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении гражданина и членов его семьи
	Уполномоченный орган
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID0003564\Прием обращений в ФГИС ЕГРН
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 7 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 2 рабочих дня; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-

	-
	Выписки из Единого государственного реестра недвижимости 
	Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, являющийся местом жительства гражданина и (или) членов его семьи (в отношении граждан, на которых распространяются положения подпунктов 2 и 4 раздела 3 технологической схемы)
	Уполномоченный орган
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564\Прием обращений в ФГИС ЕГРН
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 7 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 2 рабочих дня; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-

	-
	Сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции ( в отношении граждан, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы либо являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности) 
	Сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Уполномоченный орган
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Нет
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 7 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 2 рабочих дня; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-

	-
	Сведения об отнесении гражданина к категории граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Сведения об отнесении гражданина к категории граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Уполномоченный орган
	Уполномоченный орган местного самоуправления
	Нет
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 7 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 2 рабочих дня; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-


Раздел 6.Результат муниципальной услуги
	№

п/п
	Документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата муниципальной услуги (положительный /отрицательный)
	Форма документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Образцы документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	1
	Решение о принятии гражданина на учет
	Подготовленное на официальном бланке Департамента уведомление о принятии гражданина на учет,

подписывается должностным лицом Департамента, либо лицом, его замещающим.

(указывается должность, дата, подпись).


	Положительный
	-
	-
	1.В уполномоченном органе на бумажном носителе.

2.В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.

3.Направление документа в электронной форме на адрес электронной почты.

4.Почтовая связь
	5 лет
	В соответствии с регламентом работы МФЦ

	2
	Решение об отказе в принятии гражданина на учет
	Подготовленное на официальном бланке Департамента уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается должностным лицом Департамента, либо лицом, его замещающим.

(указывается должность, дата, подпись).

В уведомлении указывается основание отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Отрицательный
	-
	-
	1.В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.
	5 лет
	В соответствии с регламентом работы МФЦ
 


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса

	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	1
	Приём и регистрация заявления 
	1.Сотрудник проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление и выдаёт расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения в двух экземплярах, один из которых вручается заявителю, другой – приобщается к принятым документам. 

2.При поступлении заявления в Уполномоченный орган посредством почтовой связи сотрудник сверяет представленный запрос с копией документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), а также документом, подтверждающим полномочия представителя заявителя (если с запросом обращается представитель заявителя); осуществляет регистрацию заявления. В случае подачи заявления путем направления почтовым отправлением расписка в получении заявления и копий документов заявителю не выдается.
	15 минут.
1 рабочий день
	Сотрудник Департамента 

	
	
	При обращении гражданина в МФЦ специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление, выдаёт расписку в получении документов и информирует заявителя о возможности оценить качество услуги (административной процедуры), оказанной в МФЦ, посредством радиотелефонной связи (СМС-опрос), терминального устройства МФЦ или через Интернет посредством опросной формы в личном кабинете Единого портала государственных услуг или опросного модуля специализированного сайта «Ваш контроль», размещённого Едином портале МФЦ. Зарегистрированный пакет документов передаётся для рассмотрения в Департамент в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.
	Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ
	Сотрудник МФЦ

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них
	1.Формирование и направление межведомственных запросов;

2.Получение ответов на межведомственные запросы.

3.Передача ответов, полученных на межведомственные запросы, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	 2 рабочих дня

5 рабочих дней
	Сотрудник Департамента

	3
	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	1.Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и подготовка проекта решения о принятии гражданина на учет (об отказе в принятии гражданина на учет);

2 Подписание решения о принятии гражданина на учет (об отказе в принятии гражданина на учет);

3.Регистрация решения о принятии гражданина на учет (об отказе в принятии гражданина на учет).
	5 рабочих дней
	Сотрудник Департамента

	4
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления

муниципальной услуги
	Специалист осуществляет выдачу заявителю уведомления о постановке гражданина на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, или отказе в постановке гражданина на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно одним из следующих способов:

- нарочно заявителю – делается запись в книге регистрации заявлений и подтверждается подписью заявителя о выдаче указанных документов;

- направления заявителю посредством почтового отправления – фиксируется посредством получения уведомление о вручении и подтверждается записью в книге регистрации заявлений граждан, уведомлением о вручении и записью в электронном документообороте;

- направления документов на электронную почту заявителя, способ фиксации - прикрепление к электронному документообороту скриншота электронного уведомления о доставке сообщения. 

В случае отказа в принятии на учет гражданину под расписку возвращается заявление и копии документов с указанием причин отказа, о чем в книге регистрации заявлений граждан делается соответствующая запись;
	3 рабочих дня
	Сотрудник Департамента

	
	
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Сведения о выдаче заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ фиксируются в автоматизированной информационной системе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг автономного округа.
	15 минут
	Сотрудник МФЦ


Раздел 8.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на приём в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ приёма и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством РФ
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения муниципальной услуги 

	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru),  

2.Официальный сайт уполномоченного органа


	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

mfc.admhmao.ru
	Нет
	-
	-
	Нет
	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

2.Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение 1
В___________________________________________________________

                                (уполномоченный орган местного самоуправления)

                                                            от __________________________________________________________

                                    (Ф.И.О. гражданина, в том числе ранее существовавшие при наличии)
Проживающего(ей) по адресу): _________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)

адрес электронной почты: ___________________________________, 

Телефон____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет граждан, относящихся к категориям, указанным 

в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства

Прошу принять меня:

___________________________________________________________________,

(указать фамилию, имя, отчество – при наличии)

И членов моей семьи на учет граждан, относящихся к категориям, указанным в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства.

Отношусь (относимся) к льготной категории граждан:

___________________________________________________________________

указать наименование льготной категории, установленной пунктом 1 статьи 7.4 Закона 
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»

Члены семьи, проживающие со мной совместно:

 (Фамилия, имя, отчество-при наличии, в том числе ранее существовавшие, и родственную связь с Заявителем)
	1.Ф.И.О. 

	СНИЛС №

	2. Ф.И.О.

	СНИЛС № 

	3. Ф.И.О.

	СНИЛС №

	4. Ф.И.О.


ниже отметить значком V или X случай(и), которые относятся к вам (и членам вашей семьи)

┌─┐

└─┘ не являюсь(емся) нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения
┌─┐

└─┘ являюсь(емся) нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы ______________________________________________указать адрес жилого помещения
┌─┐

└─┘ являюсь(емся) собственником(ами) жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы ______________________________________________ указать адрес жилого помещения
┌─┐

└─┘ проживаю(ем) в помещении, не отвечающем требованиям, установленным для жилых помещений

┌─┐

└─┘ являюсь(емся) нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности 

____________________________________________________указать адрес жилого помещения
┌─

└─┘ состою(им) на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 

________________________________________________________________

(указать наименование органа (организации), в которых гражданин состоит на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и дату либо год постановки на учет)

┌─┐

└─┘ являюсь арендатором земельного участка, предоставленного до 7 января 2012 года в аренду для индивидуального жилищного строительства, и желаю встать на учет в целях переоформления нижеуказанного земельного участка в собственность бесплатно во внеочередном порядке

_____________________________________________________(указать местоположение и кадастровый номер земельного участка, предоставленного в аренду до 7 января 2012 года)
ниже в одном из квадратов поставить значок V или X
┌─┐

└─┘Не состою(им) на учете граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 3 мая 2000 года № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».
┌─┐

└─┘ Состою(им) на учете граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, в соответствии Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 3 мая 2000 года № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», учетный номер _____________________________________(указать учетный номер)

в__________________________________________________________________.

(указать наименование городского округа (городского/сельского поселения/муниципального района) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, в котором гражданин состоит на учете)

Настоящим подтверждаю(ем):

- я (мы) ознакомлен(ы) с правовыми последствиями приобретения бесплатно земельного участка, в том числе, предусмотренными статьей 56 Жилищного кодекса Российской Федерации;

 - до момента подачи настоящего заявления я и члены моей семьи не реализовали свое право на бесплатное приобретение в собственность земельного участка для строительства индивидуального жилого дома в соответствии с порядком бесплатного предоставления земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства, установленным Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 3 мая 2000 года № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;

- предоставленный мне (нам) ранее земельный участок для индивидуального жилищного строительства возвращен в муниципальную (государственную) собственность по акту  приема-передачи  от «____» _______________ года (указывается гражданами, повторно обратившимися за предоставлением земельного участка в случаях, связанных со стихийными бедствиями либо иными чрезвычайными обстоятельствами, вследствие которых невозможно дальнейшее использование земельного участка по целевому назначению, и при условии возврата ранее предоставленного земельного участка).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ______________________________________________________________

2._______________________________________________________________

3. ______________________________________________________________

4. ______________________________________________________________

5. ______________________________________________________________

(указать наименование и реквизиты (номер, дата, кем выдан) прилагаемых документов)

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

(ниже в одном из квадратов поставить значок V или X)

┌─┐

└─┘ нарочно в МФЦ*

┌─┐

└─┘ нарочно в Департаменте градостроительства и земельных отношений 

┌─┐

└─┘ посредством почтовой связи по адресу: _______________________________________________________________

(указать почтовый адрес)

Дополнительно прошу направить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, в электронной форме посредством электронной почты (указывается по желанию Заявителя): __________________________

                    (указать адрес электронной почты)
 «___» ____________ 20__ г.

_________________________________________________  _____________  

      (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                                                          (подпись)

Согласие на обработку персональных данных

Подтверждаю свое согласие (а также согласие представляемого мною лица) в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – согласие), которое дается _______________ (указать наименование и адрес уполномоченного органа местного самоуправления) на осуществление действий, необходимых для обработки персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – муниципальная услуга), включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных, в том числе, в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом местного самоуправления, в целях предоставления муниципальной  услуги. 

Согласие дается в отношении персональных данных, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и в представленных с ним документах (сведениях), в документах и сведениях, получаемых по межведомственным запросам, в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Согласие действует до момента отзыва такого согласия. Отзыв согласия осуществляется путем направления письменного обращения об отзыве согласия в ______ (указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления) лично либо посредством почтового отправления и действует со дня получения указанным органом такого обращения.

Я (мы) обязуюсь (обязуемся) незамедлительно уведомить об изменении указанных мной (нами) в настоящем заявлении и прилагаемых документах сведений. Против проверки указанных мной (нами) сведений и представленных документов не возражаю.

Мне (нам) известно, что предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений, указанных в заявлении, повлечет отказ в принятии на учет граждан, относящихся к категориям, указанным в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 
от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства
Подпись Заявителя ________________________
Подпись совершеннолетних членов семьи ________________________
Подписи членов семьи совершеннолетних и несовершеннолетних возрастом 
от 14 до 18 лет:

1. _______________________________________________    ____________

                         (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                        (подпись)
2. _______________________________________________    ____________

                         (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                       (подпись)
3. _______________________________________________    __________ 

                         (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                  (подпись)
4. _______________________________________________    __________

          (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                   (подпись)

Заявление принял:

«___» ____________ 20__ г.

_______________________________________________________________

должность специалиста, принявшего заявление и документы

________________________________________                 ______________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии)  специалиста,                                              (подпись)

  принявшего заявление и документы
Приложение 2
РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

______________________________________________________________ 

             (ФИО, наименование заявителя / представителя)
Представленные документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Документы сдал и один экземпляр расписки получил:

_____________    _____________  ___________________________________                      

             (дата)                               (подпись)                                    (Ф.И.О. заявителя /представителя)

Документы принял на ______ листах и зарегистрировал в книге регистрации заявлений граждан

от ________________        № ______________     _______________

                   (дата)                                                                                                       (время)

_____________________   ___________    _____________________________
               (должность)                                 (подпись)                (Ф.И.О. специалиста ОМС/ работника  МФЦ)

Приложение 3
	
	В департамент  градостроительства и земельных отношений администрации г.Нефтеюганска

	
	

	
	от Иванова Ивана Ивановича (Петров)

	
	(Ф.И.О. гражданина, в том числе ранее существовавшие при наличии)



	
	

	
	г.Нефтеюганск,  1 мкр., д.1, кв. 1

	
	(проживающего (ей) по адресу:)

067-121-542-52-00

	
	страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)

Ivanoa@mail.ru

	
	Адрес электронной почты 

901-654-255-54


                                                               (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет граждан, относящихся к категориям, указанным 

в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства

Прошу принять меня: 

Иванова Ивана Ивановича_______________________________________,
(указать фамилию, имя, отчество – при наличии)

И членов моей семьи на учет граждан, относящихся к категориям, указанным в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства.

Отношусь (относимся) к льготной категории граждан:

Инвалиды__________________________________________________________
указать наименование льготной категории, установленной пунктом 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»

Члены семьи, проживающие со мной совместно:

 (Фамилия, имя, отчество-при наличии, в том числе ранее существовавшие, и родственную связь с Заявителем)
	1.Ф.И.О. 

	СНИЛС №

	2. Ф.И.О.

	СНИЛС № 

	3. Ф.И.О.


ниже отметить значком V или X случай(и), которые относятся к вам (и членам вашей семьи)

┌─┐

└─┘ не являюсь(емся) нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения
┌─┐

└─┘ являюсь(емся) нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы ______________________________________________указать адрес жилого помещения
┌─┐

└─┘ являюсь(емся) собственником(ами) жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы ______________________________________________ указать адрес жилого помещения
┌─┐

└─┘ проживаю(ем) в помещении, не отвечающем требованиям, установленным для жилых помещений

┌─┐

└─┘ являюсь(емся) нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности 

____________________________________________________указать адрес жилого помещения
┌─

└─┘ состою(им) на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 

________________________________________________________________

(указать наименование органа (организации), в которых гражданин состоит на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и дату либо год постановки на учет)

┌─┐

└─┘ являюсь арендатором земельного участка, предоставленного до 7 января 2012 года в аренду для индивидуального жилищного строительства, и желаю встать на учет в целях переоформления нижеуказанного земельного участка в собственность бесплатно во внеочередном порядке

_____________________________________________________(указать местоположение и кадастровый номер земельного участка, предоставленного в аренду до 7 января 2012 года)
ниже в одном из квадратов поставить значок V или X
┌─┐

└─┘Не состою(им) на учете граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 3 мая 2000 года № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».
┌─┐

└─┘ Состою(им) на учете граждан, желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, в соответствии Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 3 мая 2000 года № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», учетный номер ____________(указать учетный номер)в_______________________________________.
(указать наименование городского округа (городского/сельского поселения/муниципального района) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, в котором гражданин состоит на учете)

Настоящим подтверждаю(ем):

- я (мы) ознакомлен(ы) с правовыми последствиями приобретения бесплатно земельного участка, в том числе, предусмотренными статьей 56 Жилищного кодекса Российской Федерации;

 - до момента подачи настоящего заявления я и члены моей семьи не реализовали свое право на бесплатное приобретение в собственность земельного участка для строительства индивидуального жилого дома в соответствии с порядком бесплатного предоставления земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства, установленным Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 3 мая 2000 года № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;

- предоставленный мне (нам) ранее земельный участок для индивидуального жилищного строительства возвращен в муниципальную (государственную) собственность по акту  приема-передачи  от «____» _______________ года (указывается гражданами, повторно обратившимися за предоставлением земельного участка в случаях, связанных со стихийными бедствиями либо иными чрезвычайными обстоятельствами, вследствие которых невозможно дальнейшее использование земельного участка по целевому назначению, и при условии возврата ранее предоставленного земельного участка).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ______________________________________________________________

2._______________________________________________________________

3. ______________________________________________________________

4. ______________________________________________________________

5. ______________________________________________________________

(указать наименование и реквизиты (номер, дата, кем выдан) прилагаемых документов)

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

(ниже в одном из квадратов поставить значок V или X)

┌─┐

└─┘ нарочно в МФЦ*

┌─┐

└─┘ нарочно в Департаменте градостроительства и земельных отношений 

┌─┐

└─┘ посредством почтовой связи по адресу: _______________________________________________________________

(указать почтовый адрес)

Дополнительно прошу направить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, в электронной форме посредством электронной почты (указывается по желанию Заявителя): __________________________

                    (указать адрес электронной почты)
 «___» ____________ 20__ г.

_________________________________________________  _____________  

      (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                                                          (подпись)

Согласие на обработку персональных данных

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаем свое согласие на обработку департаментом градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска по адресу: 12 мкр., д .26 моих персональных данных включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, а также любых других персональных данных, необходимых для принятия решений на их основе уполномоченным органом местного самоуправления, в целях предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных, в том числе, в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом местного самоуправления, в целях предоставления муниципальной  услуги. 

Согласие дается в отношении персональных данных, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и в представленных с ним документах (сведениях), в документах и сведениях, получаемых по межведомственным запросам, в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Согласие действует до момента отзыва такого согласия. Отзыв согласия осуществляется путем направления письменного обращения об отзыве согласия в Департамент градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска, лично либо посредством почтового отправления и действует со дня получения указанным органом такого обращения.

Я (мы) обязуюсь (обязуемся) незамедлительно уведомить об изменении указанных мной (нами) в настоящем заявлении и прилагаемых документах сведений. Против проверки указанных мной (нами) сведений и представленных документов не возражаю.

Мне (нам) известно, что предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений, указанных в заявлении, повлечет отказ в принятии на учет граждан, относящихся к категориям, указанным в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 
от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства
Подпись Заявителя ________________________
Подпись совершеннолетних членов семьи ________________________
Подписи членов семьи совершеннолетних и несовершеннолетних возрастом 
от 14 до 18 лет:

1. _______________________________________________    ____________

                         (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                        (подпись)
2. _______________________________________________    ____________

                         (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                       (подпись)
3. _______________________________________________    __________ 

                         (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                  (подпись)
4. _______________________________________________    __________

          (указать полностью: фамилию, имя, отчество - при наличии)                   (подпись)

Заявление принял:

«___» ____________ 20__ г.

_______________________________________________________________

должность специалиста, принявшего заявление и документы

________________________________________                 ______________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии)  специалиста,                                              (подпись)

  принявшего заявление и документы)

