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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	07.12.2020
	
	  № 2118-п


г.Нефтеюганск
Об утверждении технологической схемы предоставления

муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда 
по договорам найма»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797   «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», постановлением администрации города Нефтеюганска от 08.11.2019 № 183-нп «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма», в целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальных услуг администрация города Нефтеюганска постановляет:


1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма» согласно приложению к постановлению.
2.Департаменту по делам администрации города (Прокопович П.А.):

2.1.Разместить постановление на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет.

2.2.Довести постановление до сведения муниципального учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (по г.Нефтеюганску и Нефтеюганскому району).

3.Постановление вступает в силу после его подписания.
Глава города Нефтеюганска





           С.Ю.Дегтярев                                                             
Приложение                                                  к постановлению администрации города                                                                                от 07.12.2020 № 2118-п
Технологическая схема предоставления

муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда 

по договорам найма»
Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства  администрации города  Нефтеюганска

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000000165962805

	3.
	Полное наименование услуги
	 Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма


	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 08.11.2019 № 183-нп «Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»


	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа местного самоуправления

	
	
	Другие способы


Раздел 2.Общие сведения об муниципальной услуге «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»
	№ п/п
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Срок приостановления предоставления
	Основания приостановления предоставления «услуги»услуги
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос.пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос.пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по оговорам найма

	30 рабочих дней
	30 рабочих дней
	нет
	Наличие у заявителя или членов его семьи иных жилых помещений на территории города Нефтеюганска
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	нет
	нет
	нет
	Личное обращение в Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города;

направление посредством почтового отправления;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов почты, официального сайта 
	путем выдачи заявителю лично в отделе по управлению муниципальным жилищным фондом либо МФЦ;

путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту


Раздел 3.Сведения о заявителях для получения муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получении «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	1)Граждане, относящиеся к одной из категорий, определенной статьей 95 Жилищного кодекса Российской Федерации;

2)Граждане, являющиеся собственниками и (или) членами семьи собственника (супруг(а), дети, родители), единственные жилые помещения, которых стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

3)Граждане, проживающие в служебных жилых помещениях муниципального специализированного служебного жилищного фонда в домах, признанных аварийными и непригодными для проживания, расселяемых в рамках муниципальной программы «Развитие жилищной сферы города Нефтеюганска» либо согласно договору «О развитии застроенной территории», которые не могут быть выселены без предоставления другого жилого помещения;

4)Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным по обстоятельствам, установленным пунктом 2 статьи 5 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 09.06.2009 № 86-оз «О дополнительных гарантиях и дополнительных мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, усыновителей, приемных родителей в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», в порядке, установленном постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 25.01.2013 № 21-п «Об отдельных вопросах обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, благоустроенными жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».

5)Граждане, не обеспеченные жилыми помещениями в городе Нефтеюганске (не являющимся собственниками или членами семьи собственника жилых помещений, нанимателями или членами семьи нанимателя по договорам найма жилого помещения муниципального (государственного) жилищного фонда) и относящимся к одной из следующих категорий: избранным на выборные муниципальные должности в органы местного самоуправления города Нефтеюганска; замещающим должности муниципальной службы и состоящие в трудовых отношениях с органами местного самоуправления города Нефтеюганска; состоящим в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями города Нефтеюганска
	Документ, удостоверяющий личность, доверенность
	Подлинник предоставляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия


	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Доверенное лицо физического лица, законный представитель
	Доверенность, документы подтверждающие полномочия законного представителя
	Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая)


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»
	№ 
п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием: подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	
	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»

	1
	Заявление

	Заявление о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, подписанное заявителем

	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	нет
	Форма заявления утвержденная административным регламентом предоставления услуги
	Приложение 1, 2 или 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда 

по договорам найма», утвержденного постановлением администрации города Нефтеюганска от 08.11.2019 № 183-нп

	Приложения 1, 2, 3, 4, 5, 6

	2
	Документы удостоверяющие личность
	Паспорт, свидетельство о рождении,

свидетельства об изменении фамилии (имени, отчества), свидетельства о заключении (расторжении) брака
	1 (экз.) копия каждого документа, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело


	нет
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги
	-
	-


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведо-мственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего-(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведом-ственного запроса 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»

	1
	Выписка  Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Сведения о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	-
	5 рабочих дней
	В электронной форме через СИР
	-

	2
	Справка  о зарегистрированных правах на объекты недвижимости на территории города Нефтеюганска
	Сведения о возникновении, переходе и прекращении прав на объекты недвижимости, зарегистрированные до 01.07.1998
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска
	Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Центр имущественных отношений»
	-
	5 рабочих дней
	направление посредством почтового отправления, в том числе на электронную почту
	


Раздел 6.Результат муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «услуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	
	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма» 

	1
	Заключение договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда


	Форма договора утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» 
	Положительный

	Форма договора утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» 
	нет
	лично в органе предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте на бумажном носителе
	Постоянное хранение
	3 месяца

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	В свободной форме на установленном бланке
	Отрицательный
	В свободной формы на официальном бланке департамента
	нет
	лично в органе предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте на бумажном носителе
	5 лет
	3 месяца


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги
	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»


	1
	Прием и регистрация заявления;


	Прием и регистрация заявления
	15 минут - при личном обращении в МФЦ или в Уполномоченный орган;
1 рабочий день - при направлении почтой или посредством Единого и регионального порталов
	Специалисты департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Технологическое обеспечение, наличие персонального компьютера
	нет

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	1.Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.Формирование учетного дела


	3 рабочих дня

15 рабочих дней
	Специалисты департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города
	Технологическое обеспечение, наличие персонального компьютера
	нет

	3
	Подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	1.Подготовка договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда

2.Уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	5 рабочих дней
5 рабочих дней


	Специалист департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города
	Технологическое обеспечение, наличие персонального компьютера
	нет

	4
	Направление (выдача)результата предоставления муниципальной услуги
	Направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	3 рабочих дня
	Специалист департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Технологическое обеспечение, наличие персонального компьютера
	нет


Раздел 8.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в органах
	Способ приема и регистрация органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного «внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	
	
	
	
	
	

	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»

	Единый портал государственных услуг,  Региональный портал государственных 

 услуг, на официальном сайте уполномоченного органа
	Единый портал Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного  – Югры
(mfc.admhmao.ru)
	нет
	нет
	нет
	официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); региональный портал государственных услуг; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.


	
	Приложение 1 

к технологической схеме
Директору департамента  

	
	жилищно-коммунального хозяйства 

	
	         ___________________________________

	
	        от _________________________________ 

	
	         ___________________________________

	
	         ___________________________________

	
	         проживающего по адресу: ____________ 

	
	         ___________________________________

	
	         тел.  _______________________________

	
	


Заявление.
             На предложенное мне служебное жилое помещение площадью _____кв.м, состоящее из____ комнат   на ___этаже  по адресу: г. Нефтеюганск,   микрорайон ___,   улица_________, дом ___, корпус ____, квартира __________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Выписку из постановления (распоряжения) администрации города прошу оформить на меня_____________________________________________________

В выписку включить:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________

5.___________________________________________________________________


За подлинность вышеизложенного несу ответственность в соответствии с законодательством РФ.  

«_____»  ______________   20__г.

Подписи всех совершеннолетних членов семьи:                                                                      
__________________________________________               

__________________________________________              

__________________________________________               

Приложение 2

к технологической схеме
	
	Директору департамента  

	
	жилищно-коммунального хозяйства 

	
	____________________________________

	
	от __________________________________ 

	
	_____________________________________

	
	_____________________________________

	
	проживающего по адресу: ______________

	
	_____________________________________

	
	тел.  ________________________________

	
	


Заявление.
             На предложенное мне жилое помещение маневренного фонда площадью _____ кв.м, состоящее из____ комнат   на ___этаже  по адресу: г. Нефтеюганск,   микрорайон _____, улица_________, дом _____, корпус ____, квартира _____

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Выписку из постановления (распоряжения)  администрации города прошу оформить на меня____________________________________________________

В выписку  включить:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________


За подлинность вышеизложенного несу ответственность в соответствии с законодательством РФ.

  «_____»  ______________   20__г.

Подписи  всех  совершеннолетних  членов семьи:                                                                      

__________________________________________               

__________________________________________ 

__________________________________________              

Приложение 3

к технологической схеме

	
	

	
	Директору департамента  

	
	жилищно-коммунального хозяйства 

	
	____________________________________

	
	от __________________________________ 

	
	_____________________________________

	
	_____________________________________

	
	проживающего по адресу: ______________

	
	_____________________________________

	
	тел.  ________________________________


Заявление.  

             На предложенное мне жилое помещение площадью _______кв.м, состоящее из____ комнат на __этаже  по адресу: г. Нефтеюганск, микрорайон ___, улица ________________, дом ___, квартира ____по  договору  найма  специализированного жилого помещения предназначенного для предоставления детям-сиротам и детям, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей даю добровольное согласие на заселение 

____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выписку из постановления (распоряжения)  администрации города прошу оформить на меня ___________________________________________________

В выписку  включить:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

«_____»  ______________   20___ г.

Подписи всех совершеннолетних членов семьи:                                                                       

__________________________________________             

__________________________________________              

__________________________________________               

	
	Приложение 4 

к технологической схеме
Директору департамента  

	
	жилищно-коммунального хозяйства 

	
	         ___________________________________

	
	         от Иванова Ивана Ивановича

	
	         проживающего по адресу:  г.Нефтеюганск, 1 микрорайон, 1 дом,                 1 квартира 

	
	         тел. 89999999999 

	
	


Заявление.
             На предложенное мне служебное жилое помещение площадью 50,0 кв.м, состоящее из 2 комнат   на 5 этаже  по адресу: г. Нефтеюганск,   микрорайон 1 ,  дом  100, квартира 5

Выписку из постановления администрации города прошу оформить на меня  Иванова Ивана Ивановича
В выписку включить:

1. Иванова Мария Петровна - супруга
2. Иванова Екатерина Ивановга - дочь
3. Иванов Михаил Иванович - сын

За подлинность вышеизложенного несу ответственность в соответствии с законодательством РФ.  

« 15 «  января 2019 г.

Подписи всех совершеннолетних членов семьи:                                                                      
__________________________________________               

__________________________________________              

__________________________________________               

Приложение 5
к технологической схеме
	
	Директору департамента  

	
	жилищно-коммунального хозяйства 

	
	____________________________________

	
	         от Иванова Ивана Ивановича

	
	         проживающего по адресу:  г.Нефтеюганск, 1 микрорайон, 1 дом, 1 квартира 

	
	         тел. 89999999999 


Заявление.
             На предложенное мне жилое помещение маневренного фонда площадью 35 кв.м, состоящее из 1 комнат   на 1 этаже  по адресу: г. Нефтеюганск,   микрорайон 5, дом 5, корпус 1, квартира 25 согласен
Выписку из постановления администрации города прошу оформить на меня  Иванова Ивана Ивановича
В выписку включить:

1. Иванова Мария Петровна - супруга
2. Иванова Екатерина Ивановга - дочь
3. Иванов Михаил Иванович - сын


За подлинность вышеизложенного несу ответственность в соответствии с законодательством РФ.  

« 15 «января 2019 г.

Подписи  всех  совершеннолетних  членов семьи:                                                                      

__________________________________________               

__________________________________________ 

__________________________________________              

Приложение 6
к технологической схеме

	
	

	
	Директору департамента  

	
	жилищно-коммунального хозяйства 

	
	____________________________________

	
	         от Иванова Ивана Ивановича

	
	         проживающего по адресу:  г.Нефтеюганск, 1 микрорайон, 1 дом, 1 квартира 

	
	         тел. 89999999999 

	
	


Заявление.  

             На предложенное мне жилое помещение площадью 25 кв.м, состоящее из 1 комнат на 9 этаже  по адресу: г. Нефтеюганск, микрорайон 20, дом  100, квартира 15 по  договору  найма  специализированного жилого помещения предназначенного для предоставления детям-сиротам и детям, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей даю добровольное согласие на заселение СОГЛАСЕН
Выписку из постановления администрации города прошу оформить на меня  Иванова Ивана Ивановича

За подлинность вышеизложенного несу ответственность в соответствии с законодательством РФ.  

« 15 «января 2019 г.

Подпись ________________             

