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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________ 								                № ______             
г.Нефтеюганск

  Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (и (или) недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации города Нефтеюганска от 05.09.2013 № 88-нп «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 02.06.2015 № 59-нп «Об утверждении реестра муниципальных услуг города Нефтеюганска», в целях приведения настоящего административного регламента в соответствие с законодательством Российской Федерации администрация города Нефтеюганска постановляет: 
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (и (или) недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» согласно приложению.
2.Обнародовать (опубликовать) постановление в газете «Здравствуйте, нефтеюганцы!».
3.Департаменту по делам администрации города (Прокопович П.А.) разместить постановление на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет. 
4.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава города Нефтеюганска    						  С.Ю.Дегтярев
                Приложение
              к постановлению
                                                                                       администрации города                                            
                                                                                      от__________ №_____

[bookmark: P54]Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (и (или) недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории муниципального образования 
город Нефтеюганск

1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента и круг заявителей.
Административный регламент предоставления департаментом градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве  или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) департамента  градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, порядок взаимодействия департамента градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска  с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по направлению уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - муниципальная услуга).
1.2.Круг заявителей.
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги выступают застройщики - физические или юридические лица, обеспечивающие                       на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - заявители).
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1.3.1.непосредственно в департаменте градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска, отдел подготовки разрешений в строительстве.
Местонахождение, график работы департамента градостроительства и земельных отношений, предоставляющего муниципальную услугу, способы получения информации о месте нахождения и графике работы.
Местонахождение департамента градостроительства и земельных отношений: г.Нефтеюганск, микрорайон 12, дом 26. 
Почтовый адрес: микрорайон 12, д. 26, г.Нефтеюганск, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, 628310.
Адрес официального сайта органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет: http:// www.admugansk.ru.
Адрес электронной почты: dgizo@admugansk.ru. 
График работы департамента градостроительства и земельных отношений:
-понедельник - пятница: с 8.30 до 17.30 часов;
-перерыв: с 12.00 до 13.00 часов;
-суббота, воскресенье - выходные дни.
День приема заявителей для консультации с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, еженедельно по средам с 09.00 до  12.00 часов.
1.3.2.с использованием средств телефонной связи
Телефоны: (3463) 22 73 09, факс: (3463) 24 42 34.
При устном обращении (по телефону или лично) специалисты Департамента градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                          о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
На устное информирование (по телефону или лично) отводится не более 15 минут.
При невозможности специалиста департамента градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
1.3.3.посредством публичного размещения информационных материалов             на официальном сайте муниципального образования города Нефтеюганска http:// www.admugansk.ru.
1.3.4.посредством ответов на письменные обращения;
1.3.5.посредством подготовки ответов по электронной почте;
1.3.6.на информационных стендах, установленных в помещениях департамента градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска, предназначенных для приема граждан;
1.3.7.посредством размещения информации о муниципальной услуге                   на Едином портале государственных и муниципальных услуг на сайте www.gosuslugi.ru.
1.3.8.информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена в Государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных                           и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).
МФЦ находится по адресу: г.Нефтеюганск, ул.Сургутская, дом 3, помещение 2.
Телефоны для справок: (3463) 27 67 09, (3463) 27 77 73.
Адрес электронной почты: mfc@mfcnr86.ru.
График приема заявителей: 
-понедельник – четверг: с 08.00 до 20.00 часов
-пятница: с 08.00 до 20.00 часов (прием заявителей с 12.00 до 20.00 часов)
-суббота: с 08.00 до 18.00 часов
-воскресенье: выходной.
1.3.9.на информационном стенде, расположенном в Департаменте градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска, на официальном сайте муниципального образования города Нефтеюганска http:// www.admugansk.ru в разделе «Услуги», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных  и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных  и муниципальных услуг размещается следующая справочная информация  о порядке предоставления муниципальной услуги:
1)извлечения из текста настоящего административного регламента (полная версия размещается на официальном сайте муниципального образования города Нефтеюганска  www.admugansk.ru в разделе «Документы», подраздел «Административные регламенты»);
2)форма и образец уведомления для заполнения;
3)перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4)блок-схема предоставления муниципальной услуги;
5)извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
6)место нахождения специалистов и график приема, справочные телефоны специалистов, а также место нахождения, график работы, телефон, адрес электронной почты департамента градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска, адрес официального сайта муниципального образования города Нефтеюганска в сети «Интернет»;
7)информация о возможности получения муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг,                 а также через МФЦ;
8)место нахождения и график работы МФЦ.
При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления  о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».
2.2.Муниципальная услуга предоставляется департаментом  градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска (далее - Департамент).
Муниципальная услуга также может быть предоставлена через МФЦ                             в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией города Нефтеюганска.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)направление заявителю уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;
2)возврат уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги в течение 7 рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома либо уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
2.4.1.В случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения и в уведомлении не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, срок предоставления муниципальной услуги в течение 20 рабочих дней со дня поступления уведомления.
2.4.2.В случае предоставления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент.
2.5.Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими                       ее предоставление:
1)Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее – Градостроительный кодекс РФ);
2)Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3)Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4)Приказ Минстроя России от 19.09.2018 г. № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома»;
5)Постановление администрации города Нефтеюганска от 08.05.2019 №86-нп "Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования город Нефтеюганск"  (с изм. от 21.08.2019 №147-нп).
2.6.Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых                      в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1)уведомление по форме, согласно приложению 1 или 2 к настоящему Административному регламенту, с указанием:
а)фамилии, имени, отчества (при наличии), места жительства заявителя, реквизитов документа, удостоверяющего личность (для физического лица);
б)наименования и места нахождения заявителя (для юридического лица),                а также государственного регистрационного номера записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационного номера налогоплательщика,                         за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
в)кадастрового номера земельного участка (при его наличии), адреса                  или описания местоположения земельного участка;
г)сведений о праве заявителя на земельный участок, а также сведений                 о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);
д)сведений о виде разрешенного использования земельного участка                     и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);
е)сведений о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в целях строительства или реконструкции которых подано уведомление, в том числе об отступах от границ земельного участка;
ж)сведений о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;
з)почтового адреса и (или) адреса электронной почты для связи с заявителем;
и)способа направления заявителю уведомлений о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;
2)правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
3)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если уведомление направлено представителем заявителя;
4)заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
5)описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, если заявитель осуществляет строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» для данного исторического поселения (в этом случае в уведомлении о планируемом строительстве указывается на такое типовое архитектурное решение).
Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает                   в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства                          или садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования                к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
6)в случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если                 в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении                            за получением муниципальной услуги заявитель, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ, дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти). 
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии            с законодательными или иными нормативными правовыми актами,                        для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
[bookmark: P174]1)правоустанавливающие документы на земельный участок, права                  на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
2)разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ). 
2.8.Документы, представляемые заявителем в целях предоставления муниципальной услуги:
1)должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, предусмотренную пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;
2)тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, наименование юридического лица, почтовый адрес должны быть написаны полностью;
3)документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
4)документы на бумажных носителях предоставляются либо                                 в подлинниках, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов для обозрения и снятия копий специалистом Департамента, прилагаемых                      к уведомлению, и подлежащие возврату заявителю.
2.9.Департамент и МФЦ, в случае обращения заявителя через МФЦ,                    не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых               не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.10.Основания для отказа в приеме документов, необходимых                           для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.11.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствует. 
В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений и документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, Департамент в течение 3 рабочих дней со дня поступления уведомления возвращает заявителю данное уведомление                         и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным.
2.12.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.13.Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
[bookmark: P193]2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при обращении    за предоставлением муниципальной услуги и при получении конечного результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.15.Регистрация обращения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления обращения                     в департамент градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска.
При обращении заявителя через МФЦ, срок регистрации обращения                               в Департаменте исчисляется со дня передачи обращения от МФЦ.
2.16.К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,                  к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:
1)места ожидания и приема заявителей, места для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами), столами                        и обеспечиваются письменными принадлежностями;
2)кабинеты приема заявителей оборудуются столами, стульями для посетителей и информационными табличками (вывесками) с указанием:
-номера кабинета;
-названия отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
3)рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются персональным компьютером                                с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством;
4)в помещениях, предназначенных для ожидания заявителей, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, формы и образцы заполнения уведомления размещаются на информационных стендах. Информационные стенды должны устанавливаться таким образом, чтобы обеспечить возможную видимость информации максимальному количеству граждан. Тексты информационных материалов, размещаемых на стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется кнопкой вызова сотрудника. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги, наравне с другими лицами.
2.17.Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1)размещение актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования города Нефтеюганска в сети Интернет http:// www.admugansk.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг на сайте www.gosuslugi.ru;
2)наличие информационных стендов и консультаций для заявителей;
3)возможность заявителя обратиться в Департамент лично, в том числе через МФЦ или путем направления уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
2.18.Показателями качества муниципальной услуги являются:
1)прием уведомления в день обращения;
2)достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;
3)соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;
4)своевременное, достоверное и полное информирование заявителя о ходе рассмотрения его уведомления и прилагаемых к нему документов;
5)возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
6)индивидуальный подход и всесторонность рассмотрения уведомления и прилагаемых к нему документов;
7)отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
2.19.В случае  обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ, специалист МФЦ выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения. Результат муниципальной услуги передается Департаментом в МФЦ                      для выдачи заявителю, если иной способ получения не указан заявителем. 

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
3.1.1.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается:
а)предоставление информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б)формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
в)прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной   услуги;
г)получение результата предоставления муниципальной услуги;
д)получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;	
е)возможность досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа либо муниципального служащего.
3.1.2.Формирование заявки осуществляется посредством заполнения электронной формы заявки на Едином и региональном порталах без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На Едином и региональном порталах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются образцы заполнения электронной формы заявки.
Форматно-логическая проверка сформированной заявки осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявки. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявки заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявки.
3.1.3.При формировании заявки обеспечивается:
1)возможность копирования и сохранения заявки;
2)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявки;
3)сохранение ранее введенных в электронную форму заявки значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявки;
4)заполнение полей электронной формы заявки до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», и сведений, опубликованных на Едином и региональном порталах в части, касающейся сведений, отсутствующих в указанной системе;
5)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявки без потери ранее введенной информации;
6)возможность доступа заявителя на Едином и региональном порталах к ранее поданным им заявкам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.
3.1.4.Сформированная и подписанная заявка направляется в уполномоченный орган посредством Единого и регионального порталов.
Уполномоченный орган обеспечивает прием заявки необходимой для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявки без необходимости повторного представления заявителем такой заявки на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства 
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом заявки, необходимой для предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
1)электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
2)документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом, в МФЦ.
          В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за муниципальной услугой.
3.1.6.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а)уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.7.Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием электронной подписи в соответствии с требованиями федерального законодательства.
В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя – физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, такой заявитель вправе использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
 3.2.Исчерпывающий перечень административных процедур
 3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов;
2)рассмотрение уведомления и прилагаемых к нему документов, подготовка уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо возврат уведомления и прилагаемых к нему документов;
3)направление заявителю уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам  и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо сообщения о возврате уведомления и прилагаемых к нему документов.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится                      в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
3.3.Прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление уведомления и прилагаемых к нему документов                       в Департамент, в т.ч. по почте, а также через МФЦ.
Специалист отдела документационного обеспечения и юридического сопровождения Департамента принимает уведомление и прилагаемые к нему документы, регистрирует уведомление в информационной системе «ДЕЛО» с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления уведомления и направляет уведомление и прилагаемые документы в отдел подготовки разрешений в строительстве (далее - отдел) Департамента для рассмотрения.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
При обращении заявителя через МФЦ, срок регистрации уведомления                  в Департаменте исчисляется со дня передачи уведомления от МФЦ.
 Критерием принятия решения о приеме и регистрации уведомления                и прилагаемых к нему документов является поступление уведомления                         и прилагаемых к нему документов.
 Результатом административной процедуры являются прием                          и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов.
 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего уведомления в информационной системе «ДЕЛО». 
3.4.Рассмотрение уведомления и прилагаемых к нему документов, подготовка уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо сообщения о возврате уведомления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов.
Специалист отдела Департамента рассматривает поступившее уведомление и прилагаемые к нему документы на соответствие пункту 2.6 раздела 2  настоящего Административного регламента и условиям пункта 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента, проверяет наличие и правильность оформления документов, при отсутствии оснований для возврата уведомления без рассмотрения, делает запросы в рамках системы  межведомственного взаимодействия в Нефтеюганский отдел Росреестра по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре о предоставлении кадастровой выписки о земельном участке и сведений о правообладателях объектов недвижимости в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения уведомления.
Специалист отдела Департамента проводит проверку соответствия указанных в уведомлении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными              в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации.
Если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения и в уведомлении не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, специалист отдела Департамента в срок не более чем 3 рабочих дня со дня поступления уведомления, при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных пунктом 2.11 раздела 2 настоящего Административного регламента направляет, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия                            и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, указанное уведомление и приложенное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в Службу государственной охраны объектов культурного наследия Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
По результатам рассмотрения уведомления, при отсутствии оснований              для его возврата, предусмотренных пунктом 2.11 раздела 2 настоящего Административного регламента специалист отдела Департамента подготавливает уведомление о соответствии указанных в уведомлении                 о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 19.09.2018 г. № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых                                   для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».
При наличии оснований для возврата уведомления, предусмотренных пунктом 2.11 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист отдела Департамента в течение 3 рабочих дней подготавливает сообщение                      о возврате уведомления и прилагаемых к нему документов с указанием причин возврата.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 7 рабочих дней. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры, в случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения - 18 рабочих дней.
3.5.Критерием принятия решения о подготовке уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении             о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке является отсутствие основания для возврата уведомления без рассмотрения, предусмотренных пунктом 2.11 раздела 2 настоящего Административного регламента.
3.6.Результатом административной процедуры является подготовка уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам  и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо сообщения о возврате уведомления и прилагаемых к нему документов.
3.7.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: оформленное уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам  и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо сообщение о возврате уведомления и прилагаемых к нему документов.
3.8.Направление заявителю уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства     или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо возврат уведомления и прилагаемых к нему документов
3.9.Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо сообщения о возврате уведомления и прилагаемых к нему документов.
3.10.Направление заявителю уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке производится специалистом отдела документационного обеспечения и юридического сопровождения Департамента способом, указанным в уведомлении.
Сообщение о возврате уведомления и прилагаемых к нему документов регистрируется специалистом отдела документационного обеспечения                        и юридического сопровождения Департамента в информационной системе «ДЕЛО» с присвоением номера и даты и направляется заявителю по почте, если иной способ получения   не указан заявителем. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.11.Критерием выдачи заявителю уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам                  и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке является подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий                    при получении уведомления. 
3.12.Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо возврат уведомления и прилагаемых к нему документов.
3.13.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, либо регистрация сообщения о возврате уведомления и прилагаемых к нему документов в информационной системе «ДЕЛО».

4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами Департамента, осуществляется директором Департамента.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.
4.3.Плановые проверки осуществляются на основании планов работы Департамента.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.
4.4.Администрация города Нефтеюганска осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги Департаментом.
4.5.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителя, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Департамента.
4.6.По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности                    в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) департамента градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска, должностного лица департамента либо муниципального служащего
5.1.Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Департамента, уполномоченных должностных лиц Департамента                          либо муниципального служащего в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) Департамента, должностных лиц Департамента либо муниципальных служащих при исполнении Административного регламента, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)требование у заявителя документов или информации                                    либо осуществление действий, представление или осуществление которых                      не предусмотрено настоящим Административным регламентом,                                 для предоставления муниципальной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;
7)отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных                     в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9)приостановление предоставления муниципальной услуги;
10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых  не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
5.3.Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме                              на бумажном носителе, в электронной форме в Департамент. Жалобы                     на решения и действия (бездействия) директора Департамента, подаются                   в Администрацию города Нефтеюганска.
Жалоба на решения и действия (бездействие) директора Департамента, должностных лиц Департамента, муниципальных служащих Департамента может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования города Нефтеюганска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://www.admugansk.ru, Единого портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.5.Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Департамента рассматривается директором Департамента. Жалоба на решение и действие (бездействие) директора Департамента, рассматривается администрацией города Нефтеюганска.
5.6.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы от заявителя в Департамент                      или в администрацию города Нефтеюганска.
5.7.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                   и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                   и действием (бездействием) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8.Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней       со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов                у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: P551]5.9.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2)в удовлетворении жалобы отказывается.
5.10.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного              в пункте 5.9 раздела 5 настоящего Административного регламента, заявителю    в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11.Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Департамента, должностных лиц Департамента, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, являющимся субъектами градостроительных отношений, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.


	


	


































Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»



ФОРМА

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома


	«
	
	»
	
	20
	
	г.




Департамент градостроительства и земельных отношений 

администрации города Нефтеюганска
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	



2. Сведения о земельном участке
	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	



3. Сведения об объекте капитального строительства
	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	

	3.3
	Сведения о планируемых параметрах:
	

	3.3.1
	Количество надземных этажей
	

	3.3.2
	Высота
	

	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	

	3.3.4
	Площадь застройки
	

	3.3.5.
	Сведения о решении о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии)
	

	3.4
	Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, в случае строительства или реконструкции такого объекта в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
	










4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке
	






Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:



Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке прошу направить следующим способом:

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в Департаменте архитектуры, строительства и земельных отношений Администрации города Кургана, в том числе через многофункциональный центр)
Настоящим уведомлением подтверждаю, что  

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.
Настоящим уведомлением я  


(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).


	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
(при наличии)



К настоящему уведомлению прилагаются:



(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135)








	
	Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»



ФОРМА

Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома


	[bookmark: OLE_LINK5]«
	
	»
	
	20
	
	г.




Департамент градостроительства и земельных отношений

администрации города Нефтеюганска
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике:
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	



2. Сведения о земельном участке
	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	



3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома
	№ п/п
	Наименование параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
	Значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
	Измененные значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(дата направления уведомления)
	
	

	3.1
	Количество надземных этажей
	
	

	3.2
	Высота
	
	

	3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	
	

	3.4
	Площадь застройки
	
	

















[bookmark: _GoBack]4.Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке (в случае если изменились значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, предусмотренные пунктом 3.3 Формы настоящего уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)
	






Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:



Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке прошу направить следующим способом:

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в Департаменте  градостроительства и земельных отношений администрации города Нефтеюганска, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением я  


(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).


	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
(при наличии)

















	
	


Приложение 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»



БЛОК – СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных
в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
Обращение заявителя 
с уведомлением и прилагаемыми к нему документами 
в Департамент, в том числе по почте или через МФЦ 







Прием и регистрация
уведомления и прилагаемых к нему документов

	

Рассмотрение уведомления и прилагаемых  к нему документов 




   

                                  Наличие оснований для возврата уведомления без рассмотрения


                                    Нет                                          Да 
Принятие решения о возврате уведомления без рассмотрения разрешения
Подготовка уведомления о соответствии указанных параметров либо о несоответствии указанных параметров 




Направление сообщения о возврате уведомления и прилагаемых к нему документов

Направление заявителю уведомления о соответствии указанных параметров либо о несоответствии указанных параметров




	___________________________________________________
                                                 Согласование
проекта постановления администрации города Нефтеюганска 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (и (или) недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 


1.Визы:

Заместитель главы города	Е.А.Абрамова

Директор департамента 
Экономического развития                                                  С.А.Григорьева

Директор департамента 
по делам администрации						П.А.Прокопович

Директор департамента 
градостроительства и 
земельных отношений							И.А.Павлов

Начальник юридическо-
правового управления							И.Н.Иванчикова


2.Проект разработан: 
ведущим специалистом отдела подготовки разрешений в строительстве департамента градостроительства и земельных отношений администрации города И.Д.Ларичевой.
Телефон: 24 65 54.

3.Примечание (замечания):




4.Рассылка:
ДГиЗО
ИАО ДДА
Заместитель главы города Е.А.Абрамова.
image1.jpeg




