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Администрация города Нефтеюганска

ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА нЕФТЕЮГАНСКА

приказ

	31.12.2013
	№
	79


г.Нефтеюганск

О порядке составления и ведения кассового плана при исполнении бюджета города

В соответствии со статьёй 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о департаменте финансов, утверждённым решением Думы города от 23.06.2011 № 73-V (с изменениями от 28.02.2013 №476-V), в целях организации исполнения бюджета города Нефтеюганска:

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Нефтеюганска согласно приложению.

2.Приказ департамента финансов администрации города Нефтеюганска от 24.12.2010 № 256 «О порядке составления и ведения кассового плана при исполнении бюджета города»  (с изменениями от 25.01.2011 №27, от 10.02.2011 №20, от 22.01.2013 №9) признать утратившим силу.

3.Начальнику отдела АЦК исполнения бюджета департамента финансов администрации города Останиной М.Н. организовать программное обеспечение реализации в департаменте финансов утверждённого настоящим приказом Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Нефтеюганска.

4.Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора Шагиеву З.Ш.

5.Настоящий приказ вступает с 01.01.2014.
Директор                                                                                              Л.И.Щегульная
Приложение к приказу

департамента финансов

от 31.12.2013 № 79 

Порядок

составления и ведения кассового плана 

исполнения бюджета города Нефтеюганска
1.Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Нефтеюганска в текущем финансовом году.

1.2. Кассовый план исполнения бюджета города Нефтеюганска в текущем финансовом году (далее - кассовый план) включает кассовый план на текущий финансовый год с поквартальной детализацией.

1.3. Составление и ведение кассового плана осуществляется отделом сводного  бюджетного планирования в системе «Автоматизированный центр контроля» департамента финансов администрации города Нефтеюганска (далее - система АЦК) на основании следующих показателей:

а) прогноза кассовых поступлений, в том числе:

- доходы (с учётом возврата в вышестоящие бюджеты бюджетной системы Российской Федерации)

- поступления по источникам финансирования дефицита города.

б) прогноза кассовых выплат, в том числе:

- расходы;

- выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета города.

в) остатки средств на счёте бюджета города на начало планового периода.

г) остатки средств на счёте бюджета города на конец планового периода.
2.Порядок составления кассового плана

2.1.Формирование показателей кассового плана по доходам и источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется отделом сводного бюджетного планирования департамента финансов (далее - отдел сводного бюджетного планирования) в следующем порядке:

2.1.1.В течение 10 рабочих дней после утверждения Думой города Нефтеюганск решения о бюджете на очередной финансовый год, главные администраторы доходов бюджета и главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета представляют в департамент финансов администрации города Нефтеюганска (далее - департамент финансов) распределение доходов, поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год в разрезе кодов бюджетной классификации с поквартальной разбивкой показателей на бумажном носителе по форме согласно приложениям № 1 и №2 к настоящему Порядку.
2.1.2.На основании собственных оценочных данных и прогнозных данных отдел сводного бюджетного планирования уточняет полученную информацию и до начала финансового года формирует показатели кассового плана по доходам и источникам финансирования дефицита бюджета в системе АЦК-Финансы по формам «Кассовый план по доходам», «Кассовый план по источникам».
2.2.Формирование показателей кассового плана по расходам осуществляют главные распорядители средств бюджета города, а также отдел сводного бюджетного планирования в следующем порядке:

2.2.1.В течение 10 рабочих дней после утверждения Думой города Нефтеюганска решения о бюджете на очередной финансовый год, главные распорядители бюджетных средств предоставляют в департамент финансов для свода в электронном виде в системе АЦК поквартальное распределение кассового плана в разрезе подведомственных получателей в соответствии с утверждёнными бюджетными ассигнованиями по форме «Кассовый план по расходам» в статусе «отложен» с одновременным предоставлением на бумажном носителе.

2.2.2.При формировании прогнозов кассовых выплат главные распорядители обеспечивают обоснованное распределение расходов с учётом сроков исполнения по принятым и предполагаемым к принятию бюджетным обязательствам и прочим планируемым выплатам. При формировании прогнозов кассовых выплат рекомендуется учитывать динамику произведённых расходов за аналогичные периоды предыдущих финансовых лет.

2.2.3.Отдел сводного бюджетного планирования рассматривает предложенное главными распорядителями средств бюджета города распределение кассового плана, при необходимости корректирует показатели кассового плана, обеспечивая их сбалансированность в расчёте на каждый квартал, и переводит их из статуса «отложен» в статус» «обработать».

2.2.4.После обеспечения сбалансированности показателей кассового плана по поступлениям в бюджет города и выплатам из бюджета города департаментом финансов формируется кассовый план по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку, который согласовывается директором департамента финансов.
3.Ведение кассового плана.

3.1.Ведение кассового плана осуществляется путём внесения изменений в него в течение финансового года в системе АЦК в соответствии с формами «Изменение кассового плана по доходам», «Изменение кассового плана по расходам», «Изменение кассового плана по источникам».

3.2.Изменение показателей кассового плана по доходам и источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется в случаях:

а) внесения изменения в решение о бюджете - в течение 10 рабочих дней после внесения соответствующих изменений;

б) изменение прогноза поступлений (в том числе межбюджетных трансфертов);

в) изменения поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита бюджета в связи с заключением новых договоров или изменением условий действующих договоров на привлечение заемных средств.
г) изменения поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета от продажи акций.

3.3.Изменение показателей кассового плана по расходам осуществляют главные распорядители средств бюджета города в случаях:

а)изменения показателей сводной бюджетной росписи, бюджетных росписей получателей бюджетных средств по основаниям, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением о бюджете города, в трехдневный срок после внесения изменений в сводную бюджетную роспись, бюджетную роспись получателя бюджетных средств;
б)изменения прогноза кассовых выплат по расходам, если указанные изменения приведут к изменению показателей кассового плана по расходам в текущем квартале;

в)поступления межбюджетных трансфертов в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов.

3.4. Изменения показателей кассового плана по расходам производятся                   в соответствии с годовыми бюджетными ассигнованиями по состоянию                 на текущую дату, в разрезе подведомственных получателей и формируются             в статусе «отложен», с одновременным предоставлением справки на бумажном носителе в двух экземплярах по формам согласно приложению № 4 по главному распорядителю, приложению № 5 по подведомственным получателям бюджетных средств к настоящему Порядку 

Изменения показателей кассового плана по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета производятся в соответствии с годовыми бюджетными ассигнованиями по состоянию на текущую дату, формируются в статусе «отложен», с одновременным предоставлением справки по главному администратору на бумажном носителе в двух экземплярах, по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку
3.5Департамент финансов осуществляет проверку изменений показателей кассового плана на предмет соответствия показателям сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств, при необходимости корректирует показатели кассового плана, обеспечивая их сбалансированность в расчете на каждый квартал, и переводит их из статуса «отложен» в статус «обработать». В случае невыполнения условий делает отметку об отклонении документа и направляет их главному распорядителю.
После согласования и подписания один экземпляр справки направляется главному распорядителю для последующего доведения вытекающих из неё изменений до подведомственных ему получателей бюджетных средств, второй экземпляр направляется в отдел сводного бюджетного планирования.

3.6.При внесении предложений по изменению сводной бюджетной росписи главные распорядители бюджетных средств (главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета) обеспечивает одновременное представление документов для уточнения кассового плана.

Изменяемые показатели кассового плана должны соответствовать изменяемым (изменённым) показателям сводной бюджетной росписи по соответствующим кодам бюджетной классификации.

При внесении  предложений по изменению сводной бюджетной росписи департамента финансов, пакет документов от имени руководителя подписывает заместитель директора департамента финансов, наделенный правом первой подписи.

3.7.Внесение изменений в кассовый план не влияющих на показатели сводной бюджетной росписи производится  после проверки предоставленных предложений курирующим бюджетным отделом на соответствие показателям сводной бюджетной росписи с отметкой в справке об изменении кассового плана «СБР не затрагивает».

3.8.Внесение изменений в кассовый план осуществляется до 31 декабря текущего финансового года.
3.9.Отдел сводного бюджетного планирования формирует уточнённый кассовый план:

а) по состоянию на первое число месяца, следующего за отчётным кварталом;

б) в случае внесения изменений в решение о бюджете (при изменении основных характеристик бюджета).
Не профинансированные остатки кассового плана предыдущего квартала являются доступными для расходования в последующих кварталах текущего финансового года. 
4.Согласование кассового плана

Согласование кассового плана директором департамента финансов производится в сроки:

а) на текущий финансовый год - не позднее пятого рабочего дня месяца текущего финансового года;

б) уточнённый кассовый план по состоянию на первое число месяца, следующего за отчётным кварталом, - до 15 числа месяца, следующего за отчётным кварталом.

в) уточнённый кассовый план в случае внесения изменений в решение о бюджете - не позднее 17 рабочих дней с момента вступления в силу изменений в решение о бюджете города.
Приложение № 1

к Порядку
Прогноз поступлений доходов в бюджет города Нефтеюганска

 на _______ год

 руб.

	Код БК
	Наименование доходного источника
	Всего за год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к Порядку

Прогноз поступлений и выплат

по источникам финансирования дефицита бюджета г. Нефтеюганска

на _______ год

 руб.

	Код БК
	Наименование поступлений и выплат источников финансирования дефицита бюджета
	Всего за год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Порядку

СОГЛАСОВАНО

директор департамента

финансов

__________________(подпись)

Кассовый план при исполнении бюджета города Нефтеюганска

 на _______ год

руб.

	Наименование показателя
	Всего за год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	Остаток средств на 01.01._______ года:
	
	
	
	
	

	Остаток средств на начало периода
	
	
	
	
	

	Кассовые поступления, всего:
	
	
	
	
	

	Налоговые и неналоговые доходы
	
	
	
	
	

	Безвозмездные поступления
	
	
	
	
	

	Поступления из источников финансирования дефицита бюджета
	
	
	
	
	

	Кассовые выплаты, всего:
	
	
	
	
	

	Расходы
	
	
	
	
	

	Выплаты из источников финансирования дефицита бюджета
	
	
	
	
	

	Остаток средств на 01.01._______ года:
	
	
	
	
	

	Остаток средств на конец периода
	
	
	
	
	


Начальник отдела сводного 

бюджетного планирования              ___________                 ______________
	
	
	
	
	
	
	
	
	                             Приложение №4

                             к приказу департамента финансов

                             администрации города Нефтеюганска

                              от___________№___________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	          
	Согласовано
	

	
	
	
	
	
	
	
	Директор департамента финансов  

	
	
	
	
	
	
	
	администрации города Нефтеюганска   

	                                                                                                                               _______________      Л.И.Щегульная

	Справка №
	
	

	 об изменение кассового плана по расходам 
	
	

	на ____________________________
	
	

	
	
	(текущий финансовый год)
	
	
	
	
	Коды

	Главный распорядитель:
	 
	ГРБС
	

	Единица измерения:
	руб.
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	Изменение кассового плана

	
	КФСР 
	КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	Доп ФК
	Доп ЭК
	Код цели
	На год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ГРБС
	 
	 
	 
	 
	 
	Отметка департамента финансов
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 

	
	
	
	
	Курирующий бюджетный отдел
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	 

	Руководитель
	
	    ______________
	СБР не затрагивает
	В СБР внесены изменения
	В СБР не внесены изменения

	 
	
	(расшифровка подписи)
	 
	
	
	
	
	 

	Главный бухгалтер
	
	   ________________
	 Специалист
	
	 
	Начальник отдела
	 
	 

	 
	
	(расшифровка подписи)
	 
	
	
	
	
	 

	Руководитель планово-экономического отдела
	
	
	Отдел сводного бюджетного планирования
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	 

	_____ __________________ 20____г.
	
	
	
	Доходами обеспечен
	Доходами не обеспечен 
	Специалист
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Заключение:
	принять
	
	отказать
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	Начальник отдела
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	                             Приложение № 5

                             к приказу департамента финансов 

                             администрации города Нефтеюганска

                               от___________№___________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Справка №
	
	

	об изменение кассового плана по расходам 
	
	

	на ____________________________
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(текущий финансовый год)
	
	
	
	
	Коды

	Главный распорядитель:
	 
	ГРБС
	

	Получатель бюджетных средств: 
	
	
	
	
	
	

	Единица измерения:
	руб.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	Изменение кассового плана

	
	КФСР 
	КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	Доп ФК
	Доп ЭК
	Код цели
	На год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	Руководитель
	
	
	    ______________
	
	

	 
	
	
	(расшифровка подписи)

 
	
	
	
	

	 Главный бухгалтер
	
	
	___________________
	
	
	
	
	

	 
	
	
	(расшифровка подписи)

 
	
	
	
	
	

	Руководитель планово-экономического отдела
	
	  ________________
	

	 
	
	
	
	 (расшифровка подписи)

 
	
	
	
	
	

	_____ __________________ 20____г.
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Приложение №6

к приказу департамента финансов  администрации города Нефтеюганска
от___________№______

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Согласовано 
Директор департамента финансов  
администрации  города Нефтеюганска   
                                                                                                                               _______________      Л.И.Щегульная

	 Справка №

	об изменении  источников внутреннего финансирования дефицита бюджета 

	на _______________________

	(текущий финансовый год)

	
	
	
	
	
	
	
	КОДЫ

	
	
	
	
	
	
	Код формы
	 

	
	
	
	
	
	
	Дата      
	 

	Главный администратор источников 
	
	
	
	
	
	 

	внутреннего финансирования 
	
	
	
	
	
	

	дефицита бюджета _______________
	
	
	
	

	Отдел Департамента финансов_____________
	
	
	
	 

	Вид изменения__________________________________________________
	
	
	
	 

	Единица измерения:в ублях
	
	
	
	
	
	по ОКЕИ
	384

	Основание для внесения изменения_____________________________________________________________
	
	
	

	                       (указ, закон,решение, постановление, распоряжение, письмо, докладная)        

	

	от   "_____"  __________________  _______г.
	
	№ __________  по вопросу_____________
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование
	Код
	Сумма изменений  (+, -)

	
	главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета города
	источника внутреннего финансирования дефицита бюджета города
	всего на год
	в том числе по кварталам

	
	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	
	
	______________    ______________________
	

	
	
	
	       (подпись)            (расшифровка подписи)
	
	

	Начальник курирующего отдела
	
	______________    ______________________
	

	
	
	
	       (подпись)          (расшифровка подписи)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель 
	
	
	______________    _____________________
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



