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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА 

РАСПОРЯЖЕНИЕ
25.08.2017 












№ 298-р
г.Нефтеюганск
Об утверждении Порядка взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 05.04.2013 № 44-ФЗ                             «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом города Нефтеюганска, постановлением администрации города Нефтеюганска от 10.12.2015 № 167-нп «Об утверждении Положения о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд города Нефтеюганска», в целях развития контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в городе Нефтеюганске:
1.Утвердить Порядок взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок, согласно приложению к распоряжению.
2.Считать утратившими силу распоряжения администрации города Нефтеюганска:
-от 06.03.2014 № 51-р «Об утверждении Порядка взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок»;

-от 20.06.2014 № 120-р «О внесении изменений в распоряжение администрации города Нефтеюганска от 06.03.2014 № 51-р «Об утверждении Порядка взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок»;

-от 30.09.2014 № 186-р «О внесении изменений в распоряжение администрации города Нефтеюганска от 06.03.2014 № 51-р «Об утверждении Порядка взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок»;

-от 26.11.2014 № 228-р «О внесении изменений в распоряжение администрации города Нефтеюганска от 06.03.2014 № 51-р «Об утверждении Порядка взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок»;
-от 02.02.2015 № 12-р «О внесении изменений в распоряжение администрации города Нефтеюганска от 06.03.2014 № 51-р «Об утверждении Порядка взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок»;
-от 01.04.2015 № 70-р «О внесении изменений в распоряжение администрации города Нефтеюганска от 06.03.2014 № 51-р «Об утверждении Порядка взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок»;
-от 12.05.2016 № 127-р «О внесении изменений в распоряжение администрации города Нефтеюганска от 06.03.2014 № 51-р «Об утверждении Порядка взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок».
3.Директору департамента по делам администрации города М.Г.Виеру разместить распоряжение на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет.
4.Распоряжение вступает в силу после его подписания.
5.Контроль исполнения распоряжения возложить на директора департамента экономического развития администрации города С.А.Григорьеву.
Глава города Нефтеюганска







       С.Ю.Дегтярев
Приложение 

к распоряжению 

администрации города 

                                                                                           от 25.08.2017 № 298-р              
	
	


Порядок
взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях
централизованных закупок
1.Общие положения

1.1.Настоящий Порядок взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок (далее – Порядок), регулирует вопросы взаимодействия заказчиков с департаментом экономического развития администрации города Нефтеюганска по определению для них поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в условиях централизованных закупок.
1.2.Понятия и определения:

Уполномоченный орган - департамент экономического развития администрации города Нефтеюганска, осуществляющий функции по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в условиях централизованных закупок (далее – уполномоченный орган, Департамент экономического развития). 
Главный распорядитель бюджетных средств - орган администрации города Нефтеюганска, в ведении которого закреплены муниципальные учреждения, осуществляющий функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений (далее - ГРБС).
Процедура определения поставщика (подрядчика, исполнителя)  для обеспечения муниципальных нужд города Нефтеюганска – закупочная процедура, представляющая собой совокупность действий, которые осуществляются заказчиками и уполномоченным органом, начиная с размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд и завершаются заключением контракта;
Заявка на закупку – документ, подаваемый заказчиком для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)  для обеспечения муниципальных нужд города Нефтеюганска в срок и по форме, которые установлены порядком взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок.
Документация о закупке (документация об  аукционе  в электронной форме,  конкурсная документация)  - совокупность документов, определенных  порядком и составляемых уполномоченным органом для размещения в единой информационной системе в сфере закупок.

Торги – конкурентный способ  определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) - конкурсы (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс, (далее-конкурсы), аукционы (аукцион в электронной форме (далее - аукцион), закрытый аукцион), запрос котировок, запрос предложений.

Иные понятия и определения, используемые в настоящем Порядке, применяются в том же значении, что и в Федеральном законе от 05.04.2013               № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе).
1.3.Действие настоящего Порядка распространяется на закупки заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск, за исключением закупок заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск, осуществляемых в рамках Федерального закона Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон о закупках юридических лиц).
1.4.Департамент экономического развития проводит открытые конкурсы, конкурсы с ограниченным участием, двухэтапные конкурсы, аукционы, совместные конкурсы и аукционы, запросы предложений в случаях, предусмотренных пунктами 6, 8 части 2 статьи 83 Закона о контрактной системе  в условиях централизованных закупок, а также запросы котировок для департамента финансов администрации города Нефтеюганска (далее - ДФ), департамента по делам администрации города Нефтеюганска (далее - ДДА).
1.5.Заказчики муниципального образования город Нефтеюганск самостоятельно осуществляют закупки путём проведения запроса котировок, закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), запроса предложений (кроме случаев, предусмотренных пунктами 6, 8 части 2 
статьи 83 Закона о контрактной системе).
2.Организация  согласования и проведение процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд города Нефтеюганска способом торгов:
2.1.Заказчики осуществляют подготовку и оформление документов для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с планом закупок и планом-графиком закупок.

2.2.Проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд города Нефтеюганска осуществляется на основании заявки на закупку (далее - заявки), в состав которой входят следующие документы:        

-техническое задание по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку,утвержденное руководителем. Техническое задание должно содержать описание объекта закупки, которое включает функциональные, технические, качественные характеристики и эксплуатационные характеристики, позволяющие идентифицировать объект закупки, с учетом положений              статьи 33 Закона о контрактной системе. К описанию объекта закупки могут быть приложены спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, документов, разрабатываемых и применяемых в национальной системе стандартизации, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии; 
-проектная документация с приложением экспертного заключения и согласований проектной документации (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации), техническая документация (сметная документация, график выполнения работ, чертежи, перечни обслуживаемого оборудования, технические условия эксплуатирующих органов и прочее), регламентирующая предмет закупки – при закупке подрядных работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов муниципальной собственности. В случае, если проектная документация, проектно-сметная документация превышает 10 страниц заказчик предоставляет информацию на носителе CD-R, DVD-R, защищенном от перезаписи;

-задание на проектирование - при закупке проектирования строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов;

-проект контракта с приложениями, являющимися неотъемлемой частью контракта; 
-обоснование начальной (максимальной) цены контракта (далее-НМЦК) в соответствии с требованиями статьи 22 Закона  о контрактной системе  по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. К обоснованию  НМЦК на поставку товаров  прилагается расчет НМЦК в электронной форме в формате файла Excel и копии использованных при расчете НМЦК документов, справочной информации. В обосновании НМЦК, которое подлежит размещению в открытом доступе в единой информационной системе в сфере закупок, не указываются наименования поставщиков (подрядчиков, исполнителей), представивших соответствующую информацию; 
-обоснование невозможности соблюдения запретов или ограничений - при закупке товаров, происходящих из иностранных государств в случаях, предусмотренных статьей 14 Закона о контрактной системе.

2.3.Заказчик в соответствии с планом-графиком направляет ГРБС заявку по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку на согласование технического задания, обоснования НМЦК, проекта контракта, выделенных лимитов финансирования (или плановых назначений по расходам – для бюджетных учреждений).

2.4.В случае осуществления отдельных видов закупок на заключение энергосервисных договоров в соответствии со статьей 108 Закона о контрактной системе заказчик дополнительно к документам, указанным в п.2.2 Порядка, предоставляет в составе заявки следующую информацию:

-начальную (максимальную) цену энергосервисного контракта (цена лота) в том числе расходы на поставки энергетических ресурсов, в отношении каждого вида товаров, работ, услуг с указанием количества таких товаров, работ, услуг и стоимости единицы каждого товара, каждой работы, каждой услуги, а также одно из следующих условий;

-фиксированный размер экономии в денежном выражении соответствующих расходов заказчика на поставки энергетических ресурсов, максимальный процент указанной экономии, который может быть уплачен исполнителю в соответствии с энергосервисным контрактом;

-подлежащий уплате исполнителю в соответствии с энергосервисным контрактом фиксированный процент экономии в денежном выражении соответствующих расходов заказчика на поставки энергетических ресурсов, минимальный размер указанной экономии в денежном выражении;

-минимальный размер экономии в денежном выражении соответствующих расходов заказчика на поставки энергетических ресурсов, максимальный процент указанной экономии, который может быть уплачен исполнителю в соответствии с энергосервисным контрактом;

-предельный размер возможных расходов заказчика в связи с исполнением энергосервисного контракта.

2.5.Согласованную с ГРБС заявку заказчик направляет в департамент муниципального имущества администрации города (далее - ДМИ) для согласования предмета контракта и стоимости закупки в отношении ремонтов, реконструкции или обслуживания объектов недвижимости, являющихся муниципальной собственностью, приобретения материальных активов, подлежащих включению в реестр муниципальной собственности. 

2.6.Согласованную с ГРБС и ДМИ заявку заказчик направляет в департамент экономического развития на бумажном и электронном носителях для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя). Информация, поданная на электронном носителе должна соответствовать информации на бумажном носителе. Ответственность за несоответствие информации несет заказчик. 

2.7.Заявка на закупку, поступившая в Департамент экономического развития на бумажном носителе проходит проверку (сверку) на комплектность документов, входящих в состав заявки, соответствие плану-графику, соответствие технического задания и обоснования НМЦК, требованиям законодательства о контрактной системе. В случае выявления некомплектности (не полного комплекта документов), а также несоответствий требованиям законодательства о контрактной системе Департамент экономического развития в течение 7 (семь) рабочих дней возвращает заявку Заказчику для устранения выявленных замечаний. В случае отсутствия замечаний Департамента экономического развития формирует документацию о закупке в срок, установленный в пункте 2.9.Порядка. 
После согласования заявки в Департамента экономического развития изменение в плана-график не допускается. В случае, если заказчиком внесены такие изменения в план-график ответственность за несоответствие сроков проведения закупки, срокам проведения закупки в плане-графике несет заказчик. 

2.8.Заказчик в соответствии с замечаниями Департамента экономического развития вносит соответствующие изменения (при необходимости вносит изменения в план закупок, план-график) и повторно, не позднее  3 (трёх) рабочих дней с момента возвращения  заявки Заказчику для устранения выявленных замечаний, направляет заявку в Департамент экономического развития для согласования. 
При наличии повторных замечаний Департамент экономического развития возвращает заявку в течение 3 (трёх) рабочих дней. В случае отсутствия замечаний отдел Департамента экономического развития формирует документацию о закупке в срок, установленный в пункте 2.9. Порядка.
2.9.Департамент экономического развития в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня согласования заявки (при отсутствии замечаний) формирует документацию о закупке и обеспечивает публикацию информацию на сайте, но не ранее чем через 10 (дней) после опубликования соответствующей закупки в плане-графике или внесения изменения в закупку.
Инструктивную и информативную части документации о закупке согласовывает заместитель директора Департамента экономического развития (согласно должностной инструкции) и  утверждает директор Департамента экономического развития или иное лицо, исполняющее его обязанности. Техническое задание, проект контракта и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, утверждает руководитель заказчика или иное лицо, на которое возложены обязанности руководителя.

2.10.Департамент экономического развития:

-опубликовывает извещения о проведении закупки, извещения о внесении изменений и извещения об отказе от проведения закупки, документацию о закупке в единой информационной системе в сфере закупок;
-принимает и регистрирует заявки участников закупок на участие в конкурсе;   

-готовит совместно с заказчиком разъяснения положений конкурсной документации участнику закупок, направившему запрос, в срок не более двух дней с момента получения такого запроса, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок; 

-готовит совместно с заказчиком разъяснения положений документации об аукционе в электронной форме участнику закупок, направившему запрос, в срок не более двух дней с момента получения такого запроса, если указанный запрос поступил не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе;
-направляет участникам закупки, согласно поступившим запросам разъяснения;

-осуществляет подготовку изменений (по инициативе заказчика, или по собственной инициативе после письменного согласования с заказчиком) в размещённую информацию о проведении конкурса или аукциона;

-организует работу Единой межотраслевой комиссии по осуществлению закупок (далее - Комиссия), по рассмотрению и (или) оценке заявок на участие в закупке, рассмотрению и (или) оценке окончательных предложений участников закупки, опубликовывает протоколы, сформированные в процессе проведения закупок и подписанные членами Комиссии;

-уведомляет членов Комиссии по осуществлению закупок о месте, дате и времени заседаний Комиссии, а также в предусмотренных Законом о контрактной системе случаях осуществляет аудиозапись заседания Комиссии по осуществлению закупок;

-составляет и направляет отзывы на поступившие в органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок жалобы участников закупок, а также документы по проведенным закупкам согласно требованию органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок;

-консолидирует в одну процедуру определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд города Нефтеюганска закупки одних и тех же товаров, работ, услуг;

-выступает организатором совместных конкурса или аукциона и формирует соглашение о проведении совместных торгов в порядке, предусмотренном постановлением Правительства РФ от 28.11.2013 №1088 «Об утверждении Правил проведения совместных конкурсов и аукционов»; 
-направляет ходатайства об аннулировании торгов в органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок при наличии обоснованного решения заказчика;
-составляет и направляет участнику закупки разъяснения результатов торгов; 

-составляет и направляет отзывы на поступившие в органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок, жалобы участников закупок, а также документы по проведенным процедурам определения поставщика (подрядчика, исполнителя)  для обеспечения муниципальных нужд города Нефтеюганска согласно требованию органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок.
2.11.Внесение изменений в извещение, документацию о закупке осуществляется Департаментом экономического развития в соответствии с поступившим запросом о разъяснении положений документации о закупке, обращением заказчика или по собственной инициативе. Решение о внесении изменений оформляется в виде извещения о внесении изменений. 

Изменения, вносимые в техническую часть документации о закупке в электронной форме утверждаются руководителем заказчика. Изменения, вносимые в извещение о закупке, в инструктивную и информационные части конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме утверждаются директором Департамента экономического развития. Изменения, касающиеся источника финансирования заказчик обязан согласовать с ГРБС.

Изменения, внесенные в документацию о закупке, размещаются ответственным должностным лицом Департамента экономического развития в единой информационной системе в сфере закупок.

2.12.Разъяснения инструктивной и информативной части документации о закупке готовит Департамент экономического развития и размещает в единой информационной системе в сфере закупок в течение двух рабочих дней со дня поступления официального запроса о разъяснении.
Разъяснения технического задания, проекта контракта, обоснования начальной (максимальной) цены контракта готовит заказчик в течение одного рабочего дня со дня поступления официального запроса о разъяснении и направляет в Департамент экономического развития для размещения в единой информационной системе в сфере закупок. Департамент экономического развития размещает в единой информационной системе в сфере закупок в течение одного рабочего дня со дня получения разъяснения от заказчика. 
2.13.Отказ от проведения закупки осуществляет Департамент экономического развития на основании решения заказчика об отмене закупки.  
2.14.Если аукцион признан не состоявшимся, в случаях установленных  Законом о контрактной системе, заказчик вносит изменения в план-график (при необходимости также в план закупок) и направляет в Департамент экономического развития заявку на повторное проведение закупки, или закупки путем проведения запроса предложений, или заявку для проведения  закупки иным способом в соответствии с Законом о контрактной системе. При повторном проведении  закупки объект закупки, количество товара, объем работы или услуги, требования, предъявляемые к участникам закупки, объекту закупки, условия контракта, содержащиеся в документации об аукционе в электронной форме и проекте контракта, должны соответствовать требованиям и условиям, которые содержались в документации об аукционе в электронной форме, признанного несостоявшимся, за исключением срока исполнения контракта, который должен быть продлен на срок не менее чем срок, необходимый для проведения повторного аукциона.
2.15.Если конкурс признан не состоявшимся, в случаях установленных  Законом о контрактной системе, заказчик вносит изменения в план-график (при необходимости также в план закупок) и направляет в Департамент экономического развития заявку на повторное проведение закупки, при этом объект закупки, количество товара, объем работы или услуги, требования, предъявляемые к участникам закупки, объекту закупки, условия контракта, содержащиеся в конкурсной документации и проекте контракта, должны соответствовать требованиям и условиям, которые содержались в конкурсной документации конкурса, признанного несостоявшимся, за исключением срока исполнения контракта, который должен быть продлен на срок не менее чем срок, необходимый для проведения повторного конкурса.
2.16.В случае, если повторный конкурс признан не состоявшимся, заказчик направляет в Департамент экономического развития согласованную заявку на проведение закупки путем проведения запроса предложений или заявку для проведения  закупки иным способом в соответствии с Законом о контрактной системе.
2.17.К заявкам на повторное проведение закупок заказчик предоставляет пояснительную записку о выявленных причинах несостоявшихся закупок и информацию о проведенных мероприятиях по устранению таких причин, копию листа согласования заявки по предыдущим торгам с копией заявки, а также копией протокола о признании конкурса несостоявшимся.

2.18.После определения победителя закупки Департамент  экономического развития два экземпляра протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе или протокола подведения итогов аукциона в день подписания направляет заказчику для передачи победителю закупки. Третий экземпляр протокола остаётся в Департаменте экономического развития.
2.19.Документация о закупке, изменения, внесенные в такую документацию, разъяснения положений документации о закупке, протоколы, составленные в ходе осуществления закупки, заявки и иные документы, поступившие на участие в закупке, и иные документы об осуществлении закупки, аудиозаписи заседаний комиссий по осуществлению закупок (в случаях, если хранение таких документов и аудиозаписей предусмотрено Законом о контрактной системе)  хранятся в Департаменте экономического развития в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Департамента экономического развития. 

3.Организация  согласования и проведение процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд города Нефтеюганска способом запроса котировок
3.1.Проведение процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд города Нефтеюганска способом запроса котировок проводится заказчиками самостоятельно. 
Для создания и обеспечения деятельности комиссии по осуществлению закупок путем запроса котировок (далее - котировочная комиссия), заказчики формируют и утверждают состав котировочной комиссии,  устанавливают  порядок работы котировочной комиссии в соответствии с типовым положением о котировочной комиссии, согласно приложению 3  к настоящему Порядку.
3.2.Процедуру закупки способом запроса котировок для ДФ и ДДА проводит Департамент экономического развития.
3.2.1.Заказчик подает в Департамент экономического развития согласованную в соответствии с пунктами 2.2 раздела 2 Порядка заявку, подписанную руководителем заказчика или иным лицом, на которое возложены обязанности руководителя. Информация, поданная на электронном носителе должна соответствовать информации бумажном носителе. Ответственность за несоответствие информации несет заказчик.
3.2.2.Департамент экономического развития в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявки формирует извещение о проведении запроса котировок и размещает такое извещение в единой информационной системе в сфере закупок.
3.2.3.Департамент экономического развития:

-размещает в единой информационной системе извещение о внесении изменений и извещение об отказе от проведения запроса котировок;
-принимает и регистрирует заявки участников запроса котировок;   
-уведомляет членов Комиссии о месте, дате и времени заседаний комиссии, а также в предусмотренных Законом о контрактной системе случаях осуществляет аудиозапись заседания Комиссии;

-организует работу Комиссии по рассмотрению и оценке заявок на участие в запросе котировок;

-размещает протоколы, сформированные в процессе рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок и подписанные членами Комиссии в единой информационной системе;
-составляет и направляет отзывы на поступившие в органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок жалобы участников запроса котировок, а также документы по проведенным запросам котировок согласно требованию органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок.
3.2.4.Извещение об отказе от проведения запроса котировок формируется на основании решения заказчика об отказе от проведения запроса котировок.
3.2.5.Департамент экономического развития два экземпляра протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе котировок в день подписания направляет заказчику для передачи победителю запроса котировок. Третий экземпляр протокола остаётся в Департаменте экономического развития.

3.2.6.Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе котировок, заявка заказчика, заявки и иные документы участников запроса котировок, аудиозапись заседания Комиссии хранятся в Департаменте экономического развития в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Департамента экономического развития. 
4.Порядок взаимодействия по возврату денежных средств, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе и совместном конкурсе, организатором которого выступает Департамент экономического развития
4.1.Денежные средства в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, совместном конкурсе поступают на лицевые счета заказчиков для временного распоряжения денежными средствами.

4.2.Департамент экономического развития информирует Заказчика о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в течение одного рабочего дня в следующих случаях:

-отзыв заявки участником до окончания срока подачи заявок;

-получение заявки на участие в процедуре определения поставщика (подрядчика, исполнителя) после окончания срока подачи заявок.

4.3.Заказчик возвращает денежные средства, внесённые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, совместном конкурсе на счёт участника закупки, в срок не более чем пяти рабочих дней с даты наступления одного из случаев, определенных статьей 44 Закона о контрактной системе.
5.Отчётность о размещении закупок
5.1.ГРБС по итогам закупок представляют в Департамент экономического развития:

-отчёт о размещении заказов у субъектов малого предпринимательства ежеквартально не позднее 2 числа месяца, следующего за отчётным периодом;

-отчёт о заключённых контрактах, гражданско-правовых договорах и их исполнении ежеквартально в срок до 2 числа месяца, следующего за отчётным периодом;

-отчёт о проведённых запросах котировок ежемесячно не позднее                  30 числа текущего месяца.
5.2.Департамент экономического развития по итогам размещения заказа представляет:

-информацию по анализу размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в Департамент государственного заказа Ханты-Мансийского автономного округа - Югры ежеквартально, не позднее                  10 числа месяца, следующего за отчётным периодом;

-отчёт о проделанной работе за год главе города ежегодно, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом;

-отчёт о размещении заказов у субъектов малого предпринимательства в Департамент государственного заказа Ханты-Мансийского автономного округа – Югры ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчётным периодом;

-отчёт о заключённых контрактах, гражданско-правовых договорах и их исполнении в Департамент государственного заказа Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, ежеквартально не позднее 10 числа месяца следующего за отчётным периодом;

-отчёт по показателям эффективности размещения заказа для муниципальных нужд в Департамент государственного заказа Ханты-Мансийского автономного округа – Югры ежегодно;
-сведения о результатах проведения торгов на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в Департамент государственного заказа Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

-анализ качества соблюдения сторон сроков при поставке товаров, выполнении работ и оказания услуг, являющихся предметом заказа в Департамент государственного заказа Ханты-Мансийского автономного            округа - Югры.

-информация о численности участников конкурентных процедур определения поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с Законом о контрактной системе, ежеквартально не позднее 10 числа месяца следующего за отчётным периодом;
-информация о доле закупок у субъектов малого и среднего предпринимательства (включая закупки, участниками которых являются любые лица, в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства, закупки, участниками которых являются только субъекты малого и среднего предпринимательства, и закупки, в отношении участников которых заказчиком устанавливается требование о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства) в общем годовом стоимостном объеме закупок, осуществляемых в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011                         № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,  ежеквартально не позднее 10 числа месяца следующего за отчётным периодом. 

Приложение 1

к Порядку взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок
	Формы 

заявок на закупки
(оформляется на бланке заказчика)

                                  ФОРМА 1

                                                                                          Директору  департамента экономического развития администрации города Нефтеюганска
_______________________


	

	Заявка на проведение

_______________________________________________________________________

(способ закупки)
для ___________________________________________________________________

(наименование Заказчика)

согласно плану-графику, опубликованному в Единой информационной системе в сфере закупок (ЕИС) ______________, 
  и на основании ______________________

                                                   (дата публикации)
______________________________________________________________________

(указать соответствующие статьи нормативно-правового документа, определяющего способ закупки)
прошу в установленном порядке определить поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на ______________________________________________________________________
· (наименование предмета закупки)

в соответствии с требованиями, установленными в техническом задании (приложение № ____ к настоящей заявке) 
Индивидуальный код закупки (ИКЗ) ___________________________),
	

	
	


Начальная (максимальная) цена контракта (лота) _____________ рублей.
Приказ об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций учреждения _____________
.

Приказ об утверждении требований к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), закупаемым на обеспечение функций учреждения ____________ 2.
Обеспечение заявки на участие в закупке в размере _____% от начальной (максимальной) цены контракта, что составляет ___________________ рублей.

(устанавливается в соответствии с требованиями ч.14 ст.44 Закона о  контрактной системе)

Обеспечение исполнения контракта  в размере ______% от начальной (максимальной) цены контракта, что составляет _________________ рублей.

(указанный пункт включается, если заказчиком предусмотрено обеспечение исполнения контракта).

Прилагаемые документы:

 _______________________________________________________________

Руководитель юридического лица ______________ (имя, отчество, фамилия)


     (должность)

                (подпись)
   М.П.

Лист согласования к заявке на проведение
______________________ «___________________________________________»

               (способ закупки)                                           (наименование закупки)

Заказчик____________________________________________________________
Начальная (максимальная) цена контракта _______________________________

ИКЗ ______________________________________________________________
	Наименование
	Дата

поступления


	Замечания
	Отметка об устранении замечаний
	Подпись, дата согласования

	1.ГРБС (учредитель бюджетного учреждения)
	Согласование предмета, объёма и стоимости закупки в пределах выделенных лимитов финансирования (для бюджетных учреждений – в пределах плановых назначений по расходам)

	
	
	
	
	

	2.Департамент муниципального имущества
	Согласование предмета контракта и стоимости закупки в отношении ремонтов, реконструкции или обслуживания объектов недвижимости, являющихся муниципальной собственностью, приобретения материальных активов, подлежащих включению в реестр муниципальной собственности

	
	
	
	
	

	3.Департамент экономического развития
	Согласование на предмет соответствия – комплектности документов, входящих в состав заявки, соответствия плану-графику, соответствия       технического задания и обоснования НМЦК, требованиям законодательства о контрактной системе. 

	
	
	
	
	


Формы технических заданий 

 «УТВЕРЖДАЮ»

	_________________________________

                                (наименование заказчика)

	________________________________

                                           (Ф.И.О. руководителя)

	________________________________

                                      (подпись руководителя)  

	________________________________

                                             (дата)   М.П.


Техническое задание на закупку товаров, работ, услуг путем проведения конкурсов, аукционов, совместных конкурсов и аукционов, запросов предложений
	· № 
· п/п
	· Наименование пункта
	· Информация

	· 1
	· 2
	· 3

	Раздел I. Информация о заказчике

	· 1.1.
	· Наименование заказчика
	· 

	· 1.2.
	· Место нахождения
	· 

	· 1.3.
	· Почтовый адрес
	· 

	· 1.4.
	· Адрес электронной почты
	

	· 1.5.
	Номер контактного телефона
	· 

	· 1.6.
	· Информация о контрактной службе/контрактном управляющем
	· Место нахождения  __________

· Почтовый адрес __________

· Ответственное должностное лицо Контрактной службы  

	Раздел II. Условия и порядок проведения действий по определению
· поставщика (подрядчика, исполнителя)

	· 2.1.
	· Способ определения поставщика
	· 

	· 2.2.
	· Наименование объекта закупки 
	· 

	· 2.3. 
	· ОКПД закупки 
	· 

	2.4.

	· Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии со статьей 27 Закона о контрактной системе
	· Выбрать нужное:

· -Ограничения не предусмотрены
· -Участниками закупок являются только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации на основании статьи 30 Закона о контрактной системе


	· 2.5.
	· Преимущества при осуществлении закупки в соответствии со ст.28,29, 30 Закона о контрактной системе
	· Выбрать нужное:

· -Преимущества не предоставляются.

· -Предоставляются преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в размере до 15% от цены контракта, но не выше начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки;

· -Предоставляются преимущества организациям инвалидов в размере до 15% от цены контракта, но не выше начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки;

· -Участниками закупок являются только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации на основании статьи 30 Закона о контрактной системе

	· 2.6.
	· Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами в соответствии со статьей 14 Закона о контрактной системе
	· Выбрать нужное:

· -Условия, запреты и ограничения допуска товаров не установлены

· -Установлены условия допуска в соответствии с Приказом Минэкономразвития России от 25.03.2014 № 155 «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

· -Установлены ограничения и условия допуска в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.09.2016 № 968 «Об ограничениях и условиях допуска отдельных видов радиоэлектронной продукции, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

· -Установлено ограничение допуска в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.08.2016 № 832 «Об ограничениях допуска отдельных видов пищевых продуктов, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

· -Установлен запрет на допуск в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2015 № 1236 «Об установлении запрета на допуск программного обеспечения, происходящего из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

· -Установлен запрет на допуск товаров в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.08.2014 № 791 «Об установлении запрета на допуск товаров легкой промышленности, происходящих из иностранных государств, и (или) услуг по прокату таких товаров в целях осуществления закупок для обеспечения федеральных нужд, нужд субъектов Российской Федерации и муниципальных нужд»
·  -Установлены запреты и ограничения допуска товаров установлены в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.2014 № 656 «Об установлении запрета на допуск отдельных видов товаров машиностроения, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
· -Иные  запреты и ограничения, установленные законодательством Российской Федерации

	Раздел III Информация об условиях контракта

	· 3.1
	· Описание объекта закупки
	· 

	· 3.2.
	· Количество товара (объем работы, услуги)
	· 

	· 3.3.
	· Место доставки товара,  места выполнения работы или оказания услуги
	· 

	· 3.4.
	· Сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг
	· 

	· 3.5
	· Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота)
	· __________________________ руб.
· Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
· прилагается к техническому заданию отдельным файлом

	Пункт 3.5.1 технического задания включается в случае, если при заключении контракта объем подлежащих выполнению работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить

	· 3.5.1.
	· Цена запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию, цена единицы работы или услуги

·  и условия оплаты выполнения работы или оказания услуги
	· __________________________ руб.
· Оплата выполнения работы или оказания услуги осуществляется по цене единицы работы или услуги исходя из объема фактически выполненной работы или оказанной услуги, по цене каждой запасной части к технике, оборудованию исходя из количества запасных частей, поставки которых будут осуществлены в ходе исполнения контракта, но в размере, не превышающем начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки и документации о закупке

	· 3.6.
	· Источник финансирования
	· Указывается уровень бюджета (федеральный, региональный, местный), программа финансирования
, источник внебюджетных средств.

· Указывается КБК согласно плану-графику.

Глава 272

Раздел (подраздел) 1101

Целевая статья 0610300590

Вид расходов 244

· КОСГУ 226
· 

	· 3.7.
	· Информация о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями)
	· Для формирования цены контракта и расчетов по нему с поставщиками (исполнителями, подрядчиками) применяется денежная единица Российской Федерации – рубль.

	· 3.8.
	· Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта
	· Не установлен

	· 3.9. 
	· Условие о порядке и сроках оплаты товара, работы или услуги
	· 

	· 3.10.
	· Условие о порядке и сроках осуществления заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов) или оказанной услуги в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям, установленным контрактом, а также о порядке и сроках оформления результатов такой приемки.
	· 

	· 3.11.
	· Обеспечение исполнения контракта
	· Выбрать нужное:

· -Не предусмотрено.

· -Предусмотрено обеспечение исполнения контракта в размере ____ процентов от начальной (максимальной) цены контракта , что составляет __________________ руб.

	Пункты 3.11.1, 3.11.2  включаются в случае установления заказчиком требований об обеспечении исполнения контракта

	· 3.11.1
	· Срок и порядок предоставления указанного обеспечения, требования к обеспечению исполнения контракта
	· Обеспечение исполнения контракта предоставляется до подписания контракта победителем электронного аукциона или иным участником, с которым заключается контракт при уклонении победителя от подписания контракта; светокопия документа, подтверждающего предоставление обеспечения исполнения контракта, представляется заказчику одновременно с подписанием победителем электронного аукциона или иным участником, с которым заключается контракт при уклонении победителя от подписания контракта, проекта контракта. Исполнение контракта может обеспечиваться банковской гарантией или внесением денежных средств. Способ обеспечения исполнения контракта определяется победителем электронного аукциона или иным участником, с которым заключается контракт при уклонении победителя от подписания контракта, самостоятельно.        

	· 3.11.2.
	· Платёжные реквизиты счёта Заказчика для обеспечения исполнения контракта в виде внесения денежных средств
	· 

	· 3.11.3.
	· Срок возврата обеспечения исполнения контракта
	· 

	· 3.12.
	· Требования энергетической эффективности товаров, работ, услуг, предусмотренные Федеральным законом от 23.11.2009 
· № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
	· Требования указываются с расшифровкой товаров, работ, услуг, к которым устанавливаются требования и соответствующие подзаконные акты. 

	· 3.13.
	· Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара.
	· 

	Пункт 3.13.1 технического задания включается только в случае закупки машин и оборудования. 

	· 3.13.1.
	· Требование к расходам на обслуживание товара в течение гарантийного срока
	· 

	Пункт 3.13.2  технического задания включается  только в случае закупки новых машин и оборудования заказчик устанавливает в документации о закупке

	· 3.13.2.
	· Требования к предоставлению гарантии производителя и (или) поставщика  товара и к сроку действия такой гарантии
	· 

	Пункт 3.14 технического задания включается при поставке товара и в случае необходимости осуществления монтажа и/или наладки товара 

	· 3.14.
	· Требования осуществлению монтажа и наладки товара
	· 

	Пункт 3.15 технического задания включается при поставке товара и в случае необходимости обучения лиц, осуществляющих использование товара

	· 3.15.
	· Требования к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара
	· 

	· 3.16.
	· Обязанность поставщика (подрядчика, исполнителя) предоставлять информацию обо всех соисполнителях, субподрядчиках, заключивших договор или договоры с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 
	· Установлено в  соответствии с частями 23,24 статьи 34 Закона о контрактной системе

· Не установлено 

	Раздел IV Требование к участникам закупок

	· 4.1.
	Единые требования к   участникам закупки
	· Единые требования к участникам закупки указываются в соответствии со статьёй 31   Закона о контрактной системе.
· 

	· 4.2.
	· Требование об отсутствии в предусмотренном Законом о контрактной системе реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица.
	· Выбрать нужное:

· -Установлено
· -Не установлено

	· 4.3.
	· Дополнительные требования к   участникам закупки, в соответствии с ч.2.,2.1 ст.31 Закона о контрактной системе
	· 

	· Раздел V. Заключение и исполнение контракта

	· 5.1.
	· Возможность заказчика изменить условия контракта в соответствии с положениями Закона о контрактной системе

· 
	· Выбрать нужное:

· -Допускается снижение цены контракта без изменения предусмотренных контрактом количества товаров, объема работы или услуги, качества поставляемого товара, выполняемой работы оказываемой услуги и иных условий контракта (подп. а) пункта 1 части 1 статьи 95 Закона о контрактной системе)

· -Допускается по предложению заказчика увеличение предусмотренное контрактом количество товара, объем работы или услуги не более чем на десять процентов или уменьшение предусмотренное контрактом количество поставляемого товара, объем выполняемой работы или оказываемой услуги не более чем на десять процентов (подп. б) пункта 1 части 1 статьи 95 Закона о контрактной системе)

· -Допускается увеличение количества поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота) (часть 18 статьи 34 Закона о контрактной системе)

	· 5.2.
	· Возможность  одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии с положениями частей 8-26 
· статьи 95 Закона 
· о контрактной системе
	· Предусмотрена возможность  одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии с положениями частей 8-26 статьи 95 Закона о контрактной системе

	· 5.3.
	· Информация о банковском сопровождении контракта (в соответствии со статьей 35 Закона о контрактной системе)
	· 

	· 5.4.
	· Порядок заключения контракта
	· 

	· 5.5. 
	· Порядок привлечения субподрядчиков 
	· Выбрать нужное:

· 1. Постановление Правительства  Российской Федерации  от 15.05.2017 № 570 

· Указать возможные виды и объемы работ по строительству, реконструкции объектов капитального строительства.


Ответственный исполнитель:  __________________________________________

                                                                  (Ф.И.О., должность, телефон, факс)
_________________/______________________               _________________

(подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)
Приложение 1
к техническому заданию 

на закупку товаров, 
работ, услуг путём 
проведения аукциона 
в электронной форме
ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

· Поставка _________________________________________________________

· Общие требования:

· 1.Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства).

· 2.Требования технических регламентов, стандартов и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом  регулировании____________________________________(ГОСТ, САНПиН, иное)

· 3.Требования к упаковке в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировке, этикеткам, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии_____________________________

· Таблица 1

	№

п/п
	· Наименование товаров
	· Код по ОКПД
	· Характеристики товара

· 
	· Значения показателей
	Единица измерения
	Количество

	· 
	· 
	· 
	· 
	· Минимальные значения показателей
	Максимальные значения показателей
	Значения показателей, которые не могут изменяться
	· 
	· 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


Инструкция по заполнению таблицы:

1.В столбце 2 указывается стандартное наименование товара с расшифровкой аббревиатуры.

2.В столбце 3 указывается код ОКПД (детально) согласно Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности.

3.В столбце 4 указываются характеристики объекта закупки. При составлении описания объекта закупки необходимо использовать, если это возможно, стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминологию, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. Описание объекта закупки должно содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги установленным заказчиком требованиям. 

4.В столбцах 5, 6, 7 указываются минимальные и (или) максимальные значения показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться.

5.При отсутствии необходимости указания отдельных значений показателей (столбцы 5, 6, 7) в соответствующем столбце ставится прочерк.
6. В случае указания диапазонных значений товара показатель  может быть указан как в минимальном, так и в максимальной значении и/или в неизменном.

· Ответственный исполнитель:  __________________________________________

·                                                                   (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)

· _________________/______________________               _________________

· (подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)
ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

· Выполнение работ  ____________________________________________
· Общие требования:
· 1.Требования технических регламентов, стандартов и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом  регулировании _____________________ (ГОСТ, САНПиН, иное). 

· 2.Требования в отношении проведения испытаний, методов испытаний,  подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии ____________________________________________________
· 3.Перечень товаров 

(в случае, если при выполнении работ предполагается использовать товары, поставки которых не являются предметом контракта)

· Таблица 2

	№ п/п
	Наименование товара
	Характерис
тики товара
	· Значения показателей

	· 
	· 
	· 
	· Минимальные значения показате
· лей
	· Максимальные значения показателей
	· Значения показателей, которые не могут изменяться

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


Инструкция по заполнению таблицы:

1.В столбце 2 указывается стандартное наименование товара с расшифровкой аббревиатуры. При указании товарного знака  обязательным условием является включение в описание объекта закупки слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование.

2.В столбце 3 указываются характеристики объекта закупки. При составлении описания объекта закупки необходимо использовать, если это возможно, стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминологию, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. 

3.В столбцах 4, 5, 6 указываются минимальные и (или) максимальные значения показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться, в том числе неизменные диапазонные значения показателей.

4.При отсутствии необходимости указания отдельных значений показателей (столбцы 4, 5, 6) – в соответствующем столбце ставится прочерк.

5. В случае указания диапазонных значений товара показатель  может быть указан как в минимальном, так и в максимальной значении и/или в неизменном.
Прилагаемые документы:

1.Дефектный акт 

2.Сметная документация.
Ответственный исполнитель:  __________________________________________

                                                                  (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)
_________________/______________________               ____________________
(подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

Оказание услуг   _________________________________________________

Общие требования:

· 1.Требования технических регламентов, стандартов и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом  регулировании______________________ (ГОСТ, САНПиН, иное). 

· 2.Требования в отношении проведения испытаний, методов испытаний,  подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии____________________________________________________________________________________________________________________________
· 3.Перечень товаров,

· (в случае, если при оказании услуг предполагается использовать товары, поставки которых не являются предметом контракта)

·  Таблица 3

	№ п/п
	Наименование товара
	Характерис

тики товара
	· Значения показателей

	· 
	· 
	· 
	· Минимальные значения показате
· лей
	· Максимальные значения показателей
	· Значения показателей, которые не могут изменяться

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


Инструкция по заполнению таблицы:

1.В столбце 2 указывается стандартное наименование товара с расшифровкой аббревиатуры. При указании товарного знака  обязательным условием является включение в описание объекта закупки слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование.

2.В столбце 3 указываются характеристики объекта закупки. При составлении описания объекта закупки необходимо использовать, если это возможно, стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминологию, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. 

3.В столбцах 4, 5, 6 указываются минимальные и (или) максимальные значения показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться, в том числе неизменные диапазонные значения показателей.

4.При отсутствии необходимости указания отдельных значений показателей (столбцы 4, 5, 6) – в соответствующем столбце ставится прочерк.

Прилагаемые документы.

1.Перечень услуг, регламент оказания услуг (прилагается отдельным документом).

2.График оказания услуг (прилагается отдельным документом).

Ответственный исполнитель:  __________________________________________

                                                                  (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)
_________________/______________________               ____________________
(подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)

Приложение 2
к техническому заданию         

на закупку товаров, 
работ, услуг путём 
проведения открытого 
конкурса, конкурса с 
ограниченным участием,
двухэтапного конкурса, 

запроса предложений
ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

Поставка ________________________________________________________________________

Общие требования:

1.Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства).

2.Требования технических регламентов, стандартов и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом  регулировании____________________________________________________(ГОСТ, САНПиН, иное) 

3.Требования к упаковке в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировке, этикеткам, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии_____________________________

    Таблица 1

	№

п/п
	· Наименование товаров
	· Код по ОКПД
	· Характеристики товара

· 
	· Значения показателей
	Единица измерения
	Количество

	· 
	· 
	· 
	· 
	· Минимальные значения показателей
	Максимальные значения показателей
	Значения показателей, которые не могут изменяться
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


Инструкция по заполнению таблицы:

1.В столбце 2 указывается стандартное наименование товара с расшифровкой аббревиатуры.

2.В столбце 3 указывается код ОКПД (детально) согласно Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности.

3.В столбце 4 указываются характеристики объекта закупки. При составлении описания объекта закупки необходимо использовать, если это возможно, стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминологию, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. Описание объекта закупки должно содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги установленным заказчиком требованиям. 

4.В столбцах 5, 6, 7 указываются минимальные и (или) максимальные значения показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться, в том числе неизменные диапазонные значения показателей.

5.При отсутствии необходимости указания отдельных значений показателей (столбцы 5, 6, 7) – в соответствующем столбце ставится прочерк.

· Ответственный исполнитель:  __________________________________________

·                                                                   (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)

· _________________/______________________               _________________

· (подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

Выполнение работ  ____________________________________________

· Общие требования:
1.Требования технических регламентов, стандартов и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом регулировании_______________________________ (ГОСТ, САНПиН, иное) 

2.Требования в отношении проведения испытаний, методов испытаний,  подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии____________________________________________________________________________________________________________________________
3.Перечень товаров 

· (в случае, если при выполнении работ предполагается использовать товары, поставки которых не являются предметом контракта)

· Таблица 2
	№ 
п/п
	Наименование товара
	Характерис
тики товара
	· Значения показателей

	· 
	· 
	· 
	· Минимальные значения показате
· лей
	· Максимальные значения показателей
	· Значения показателей, которые не могут изменяться

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


Инструкция по заполнению таблицы:

1.В столбце 2 указывается стандартное наименование товара с расшифровкой аббревиатуры. При указании товарного знака  обязательным условием является включение в описание объекта закупки слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование.

2.В столбце 3 указываются характеристики объекта закупки. При составлении описания объекта закупки необходимо использовать, если это возможно, стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминологию, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. 

3.В столбцах 4, 5, 6 указываются минимальные и (или) максимальные значения показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться, в том числе неизменные диапазонные значения показателей.

4.При отсутствии необходимости указания отдельных значений показателей (столбцы 4, 5, 6) – в соответствующем столбце ставится прочерк.

Прилагаемые документы:

1.Дефектный акт 

2.Сметная документация.

Ответственный исполнитель:  __________________________________________

                                                                  (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)
_________________/______________________               ____________________
(подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ
Оказание услуг   ______________________________________________________
Общие требования:

1.Требования технических регламентов, стандартов и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом  регулировании_______________________________ (ГОСТ, САНПиН, иное) 

2.Требования в отношении проведения испытаний, методов испытаний,  подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии__________________________________________________________________________________________________________________________
3.Требование к результату оказания услуг.

(таблица 3 заполняется в случае, если результатом оказания услуг является товар)

Таблица 3
	№

п/п
	Наименование товара
	Характеристики товара
	· Единица измерения
	· Количество

	
	
	
	· 
	· 

	
	
	
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


3.1.Перечень товаров

· (таблица 3.1 заполняется в случае в случае, если при оказании услуг предполагается использовать товары, поставки которых не являются предметом контракта)

 











 Таблица 3.1           

	№ 
п/п
	Наименование товара
	Характерис

тики товара
	· Значения показателей

	· 
	· 
	· 
	· Минимальные значения показате

· лей
	· Максимальные значения показателей
	· Значения показателей, которые не могут изменяться

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


· Инструкция по заполнению таблицы:

1.В столбце 2 указывается стандартное наименование товара с расшифровкой аббревиатуры. При указании товарного знака  обязательным условием является включение в описание объекта закупки слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование.

2.В столбце 3 указываются характеристики объекта закупки. При составлении описания объекта закупки необходимо использовать, если это возможно, стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминологию, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. 

3.В столбцах 4, 5, 6 указываются минимальные и (или) максимальные значения показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться, в том числе неизменные диапазонные значения показателей.

4.При отсутствии необходимости указания отдельных значений показателей (столбцы 4, 5, 6) – в соответствующем столбце ставится прочерк.

Прилагаемые документы.

1.Перечень услуг, регламент оказания услуг (прилагается отдельным документом).

2.График оказания услуг (прилагается отдельным документом).

Ответственный исполнитель:  __________________________________________

                                                                  (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)
_________________/______________________               ____________________
(подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)

ФОРМА 3
       «УТВЕРЖДАЮ»
_______________________________

(руководитель заказчика)

______________________________

(Ф.И.О. руководителя)

______________________________

(подпись)

«___» __________________ 201__

М.П.
Техническое задание 

на закупку товаров, работ, услуг способом запроса котировок

	№ п/п
	Наименование пункта
	Информация

	1
	· 2
	· 3

	Раздел I. Общая информация

	1.1
	· Способ закупки  
	· Запрос котировок

	1.2
	· Наименование закупки
	· 

	1.3
	· Информация о заказчике
	· Наименование _________________________

· Почтовый адрес________________________

· Местонахождение ____________________
· 

	1.4
	· Информация о контрактной службе, контрактном управляющем 
	· Наименование ________________________

· Адрес _______________________________

· Телефон _____________________________

· Контактное лицо ______________________
· 

	1.5
	· Дополнительная информация
	· Указывается документ, на основании которого осуществляется закупка

· 

	Раздел II. Информация о процедуре закупки

	2.1
	· Место подачи котировочных заявок
· 
	· 


	2.2
	· Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок
	· Любой участник закупки, в том числе участник, которому не направлялся запрос о предоставлении котировок, вправе подать только одну котировочную заявку. В случае, если заказчиком были внесены изменения в извещение о проведении запроса котировок, участник закупки вправе изменить или отозвать свою котировочную заявку до истечения срока подачи заявок. Котировочная заявка подается заказчику в письменной форме в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание такой заявки до вскрытия конверта, или в форме электронного документа до даты и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок,  указанных в извещении о проведении запроса котировок.

· Примечание. Котировочные заявки в форме электронных документов должны быть подписаны усиленной электронной подписью и поданы с использованием единой информационной системы.
·  Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, регистрируется заказчиком. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с такой заявкой, на котором не указана информация о подавшем его лице, и требование предоставления данной информации не допускаются. По требованию участника запроса котировок, подавшего котировочную заявку, заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения. Прием котировочных заявок прекращается с наступлением срока вскрытия конвертов с котировочными заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов котировочным заявкам. Котировочные заявки, поданные после окончания срока подачи таких заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, подавшим такие заявки

	2.3
	· Форма котировочной заявки
	· Прикреплено к извещению о запросе котировок в виде отдельного файла «Форма котировочной заявки» (рекомендуемая форма)

	2.4
	· Место проведения вскрытия конвертов, открытия доступа к электронным документам заявок участников
	· 

	2.5
	· Дополнительная информация

· 
	· Всем участникам запроса котировок, подавшим заявки на участие в запросе котировок, или представителям этих участников предоставляется возможность присутствовать при вскрытии конвертов с такими заявками и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам при предъявлении паспорта или документа его заменяющего, а также доверенность от участника закупки (для представителей участников закупки)

	2.6
	· Срок, в течение которого победитель запроса котировок или иной участник запроса котировок, с которым заключается контракт при уклонении победителя от заключения контракта, должен подписать контракт
	· В соответствии с пунктом 13 статьи 78 Закона о контрактной системе контракт может быть заключен не ранее чем через семь дней с даты размещения протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок и не позднее чем через двадцать дней с даты подписания указанного протокола.  

	2.7
	· Условия признания победителя запроса котировок или иного участника запроса котировок уклонившимися от заключения контракта
	· В случае, если победитель запроса котировок или иной участник запроса котировок, с которым заключается контракт при уклонении победителя от заключения контракта, не представил заказчику подписанный контракт (а также документ,  подтверждающий обеспечение исполнения контракта, если требование об обеспечении исполнения контракта установлено Заказчиком в извещении), в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, такой победитель или иной участник запроса котировок, с которым заключается контракт, признается уклонившимся от заключения контракта

	Раздел 3. Условия контракта

	3.1
	· Начальная (максимальная) цена
	· 

	3.2
	· Источник финансирования
	· Указывается уровень бюджета (федеральный, региональный, местный), либо программа финансирования, либо источник внебюджетных средств.

· Указывается КБК согласно плану-графику.

	3.3
	·  Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
	· Прикреплено к извещению в виде отдельного файла «Обоснование начальной (максимальной) цены контракта»

	3.4
	· Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	· 

	3.5
	· Сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг
	· 

	3.6.
	· Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии с положениями Частей 8 – 26 Статьи 95 Закона о контрактной системе
	· Допускается в соответствии с положениями частей 8-26 статьи 95 Закона о контрактной системе

· 

	3.7.

· .
	· Описание объекта закупки
	· Прикрепляется отдельными файлами (приложение 1 к техническому заданию)

	Раздел 4. Требование к участникам закупки

	4.1.
	· Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) 
· в соответствии 
· со статьей 27 Закона о контрактной системе 
	· Выбрать нужное:

· -Ограничения не предусмотрены 

· -Участниками закупок являются только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации на основании статьи 30 Закона о контрактной системе

	4.2
	· Преимущества при осуществлении закупки в соответствии со ст.28, 29 Закона о контрактной системе
	· Выбрать нужное:

· -Преимущества не предоставляются.

· -Предоставляются преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в размере до 15% от цены контракта, но не выше начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки;

· -Предоставляются преимущества организациям инвалидов в размере до 15% от цены контракта, но не выше начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки.

	· 4.3.
	· Требования об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков
	· Установлено требование об отсутствии в предусмотренном Законом о контрактной системе реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица (в соответствии с частью 1.1 статьи 31 Закона о контрактной системе)  

	4.4.
	· Единые требования к участникам в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального 
· закона № 44-ФЗ
	· Предусмотрены единые требования к участникам закупки в соответствии с часть 1 статьи 31 Закона о контрактной системе

· Указать лицензии, СРО (если предусмотрено контрактом).

	4.5.
	· Обеспечение исполнения контракта 

· 
	· Выбрать нужное:

· -Не предусмотрено.

· -Не требуется 

· -Требуется обеспечение исполнения контракта 

· Размер обеспечения исполнения контракта    

· _____ % от начальной (максимальной) цены контракта, что составляет __________________ руб.
· Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта, требования к обеспечению, информация о банковском сопровождении контракта.

· Прикреплено к извещению отдельным файлом «Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта, требования к обеспечению, информация о банковском сопровождении контракта»

	4.6.
	· Платежные реквизиты для обеспечения исполнения контракта
	· Номер расчетного счета   

· Номер лицевого счета   

· БИК   

· Дополнительная информация


Ответственный исполнитель:  __________________________________________

                                                                  (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)
_________________/______________________               _________________

(подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)

                                                                                Приложение 3
                                                                                к техническому заданию 

                                                                                на проведение запроса котировок

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

Поставка ____________________________________________________

Общие требования:

1.Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства).

2.Требования технических регламентов, стандартов и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом  регулировании____________________________________ (ГОСТ, САНПиН, иное)

3.Требования к упаковке в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировке, этикеткам, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии_____________________________

4.Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара ______________________________

· Таблица 3

	№

п/п
	Наименование товара
	Характеристики товара
	· Единица измерения
	· Количество

	
	
	
	· 
	· 

	
	
	
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


· Ответственный исполнитель:  __________________________________________

·                                                                   (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)

· _________________/______________________               ____________________

· (подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ
Выполнение работ  ____________________________________________

Общие требования:

1.Требования технических регламентов, стандартов и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом  регулировании_______________________________ (ГОСТ, САНПиН, иное).
2.Требования в отношении проведения испытаний, методов испытаний,  подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии _____________________________________________.

3.Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара ______________________________.

Прилагаемые документы:

1.Дефектный акт 

2.Сметная документация.
· Ответственный исполнитель:  __________________________________________

·                                                                   (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)

· _________________/______________________               ____________________

· (подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

Оказание услуг   ____________________________________________

Общие требования:

1.Требования технических регламентов, стандартов и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом  регулировании_______________________________ (ГОСТ, САНПиН, иное) 

2.Требования в отношении проведения испытаний, методов испытаний,  подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии _________________________________________________.

3.Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара _______________________________.

Прилагаемые документы:

1.Перечень услуг, регламент оказания услуг (прилагается отдельным документом).
2.График оказания услуг (прилагается отдельным документом).

· Ответственный исполнитель:  __________________________________________

·                                                                   (Ф.И.О., должность,  телефон, факс)

· _________________/______________________               ____________________

· (подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)   (дата)

· Приложение 4
· к техническому заданию 

на проведение запроса котировок
Порядок 
предоставления обеспечения исполнения контракта, требования к обеспечению, информация о банковском сопровождении контракта

1.Контракт заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается контракт обеспечения исполнения контракта.

2.Обеспечение исполнения обязательств по контракту может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии или перечисления в качестве обеспечения на расчетный счет Заказчика денежных средств в установленном размере.

3.Способ обеспечения исполнения контракта определяется Участником запроса котировок, с которым заключается контракт, самостоятельно. 

4.Если участник закупки, с которым заключается контракт является государственное или муниципальное казенное учреждение, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

5.Исполнение контракта может обеспечиваться банковской гарантией, выданной банком, соответствующей требованиям статьи 45 Закона о контрактной системе, с учетом требований установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 08.11.2013 № 1005 (с учетом изменений и дополнений) или денежными средствами.

6.Требования к обеспечению исполнения контракта, предоставляемому в виде банковской гарантии:

-банковская гарантия оформляется в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной неквалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени банка (далее – гарант), на условиях, определенных гражданским законодательством и статьей 45 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

-дополнительные требования к банковской гарантии, используемой для целей Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; перечень документов, представляемых заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 08.11.2013 № 1005 «О банковских гарантиях, используемых для целей Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

-в случае возникновения обстоятельств, препятствующих заключению контракта в установленные Законом о контрактной системе сроки, срок действия банковской гарантии продлевается на срок наличия таких обстоятельств.
-условия банковской гарантии: срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия контракта не менее чем на один месяц.

7.В ходе исполнения контракта поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе представить заказчику взамен ранее представленного обеспечения исполнения контракта новое обеспечение исполнения контракта, уменьшенное на размер выполненных обязательств по контракту, при этом может быть изменен способ обеспечения исполнения контракта.

8.Требования к обеспечению исполнения контракта, предоставляемому в виде денежных средств:

-денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения контракта, должны быть перечислены по указанным реквизитам;

-факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения контракта подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (квитанцией в случае наличной формы оплаты, оригинальной выпиской из банка в случае, если перевод денежных средств осуществлялся при помощи системы «Банк-клиент»);

-денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения контракта, должны быть зачислены по реквизитам счета заказчика до заключения контракта; в противном случае обеспечение исполнения контракта в виде денежных средств считается не предоставленным;

-денежные средства возвращаются поставщику (подрядчику, исполнителю) с которым заключен контракт, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по контракту в течение срока, установленного в проекте контракта со дня получения заказчиком соответствующего письменного требования поставщика (подрядчика, исполнителя); денежные средства возвращаются по реквизитам, указанным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в письменном требовании.
9.Банковское сопровождение контракта не предусмотрено.
Приложение 2

к Порядку взаимодействия заказчиков муниципального образования город Нефтеюганск с органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в условиях централизованных закупок
Форма обоснования начальной (максимальной) цены контракта

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта

на ______________________________

(указывается предмет контракта)

	· Основные характеристики объекта закупки:
	· 

	· Используемый метод определения НМЦК с обоснованием:
	· 1.Заказчиком указывается один или несколько методов, применённых в расчёте:

· 1) метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);

· 2) нормативный метод;

· 3) тарифный метод;

· 4) проектно-сметный метод;

· 5) затратный метод.

· 6) иной метод (описывается заказчиком, при этом заказчик обязан включить обоснование невозможности применения указанных выше методов)

· 2.Заказчиком указываются источники информации

	· Расчет НМЦК:

· 
	· Заказчик оставляет только формулы, использованные в расчете цен

· 1 ВАРИАНТ при методе сопоставимых рыночных цен (анализ рынка);

· [image: image2.png]HMUK™" = =
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 - НМЦК, определяемая методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);

· v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

· n - количество значений, используемых в расчете;

· i - номер источника ценовой информации;

· [image: image6.png]I



- цена единицы товара, работы, услуги, представленная в источнике с номером i.

· В целях определения однородности совокупности значений цен, используемых в расчете НМЦК коэффициент вариации цены определяется по следующей формуле:

· [image: image7.wmf]    100

V

ц

s

=*

<>

,

· где:

· V - коэффициент вариации;
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 - среднее квадратичное отклонение;

· [image: image9.wmf]i

ц

 - цена единицы товара, работы, услуги, указанная в источнике с номером i;

· <ц> - средняя арифметическая величина цены единицы товара, работы, услуги;

· n - количество значений, используемых в расчете.

· -Цены единицы товара (работы, услуги) с различиями в характеристиках товаров (коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг) скорректированы с учетом коэффициентов (индексов) – приложить расчёт.

· -Цены прошлых периодов (более 6 месяцев от периода определения НМЦК), используемые в расчете были приведены к текущему уровню цен путем применения коэффициента, рассчитанного в соответствии с формулой:
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· где:

· [image: image11.wmf]пп
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 - коэффициент для пересчета цен прошлых периодов к текущему уровню цен;

· [image: image12.wmf]ф
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 - срок формирования ценовой информации, используемой для расчета;

· t - месяц проведения расчетов НМЦК;

· [image: image13.wmf]ИПЦ
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 - индекс потребительских цен на месяц в процентах к предыдущему месяцу, соответствующий месяцу в интервале от [image: image14.wmf]ф

t

 до t включительно, установленный Федеральной службой государственной статистики (официальный сайт в сети Интернет www.gks.ru).– приложить расчёт.
· -Цены, полученные из Реестра контрактов были скорректированы с учётом способа осуществления закупки, явившейся источником информации о цене товара, работы, услуги на _____ % ,

· согласно п.3.16 Приказа Минэкономразвития от 02.10.2013 № 567: если закупка осуществлялась путем проведения конкурса - цену товара, работы, услуги при необходимости рекомендуется увеличивать не более чем на 10%; если закупка осуществлялась путем проведения аукциона - цену товара, работы, услуги при необходимости рекомендуется увеличивать не более чем на 13%; если закупка осуществлялась путем проведения запроса котировок, запроса предложений - цену товара, работы, услуги при необходимости рекомендуется увеличивать не более чем на 17%. – приложить расчёт.

· 2 ВАРИАНТ: нормативный метод
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· где:
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 - НМЦК, определяемая нормативным методом;

· v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

· [image: image17.wmf]пред
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 - предельная цена единицы товара, работы, услуги, установленная в рамках нормирования в сфере закупок.

· 3 ВАРИАНТ  при тарифном методе расчета

· [image: image18.wmf]тариф
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· где:
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 - НМЦК, определяемая тарифным методом;

· v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);

· [image: image20.wmf]тариф
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 - цена (тариф) единицы товара, работы, услуги, установленная в рамках государственного регулирования цен (тарифов) или установленная муниципальным правовым актом.


Расчёт цены методом сопоставимых рыночных цен (анализ рынка):

Таблица 1 - расчёт средних рыночных цен за единицу товара (работы, услуги)

	№ п/п
	Наименование  товара, (работы, услуги)
	· Еед. изм.
	Единичные цены (тарифы), руб.

	· 
	· 
	· 
	· №1
	· №2
	· №3
	· среднее значе
· ние цены
	· среднее квадратичное отклоне
· ние
	· коэффициент вариации

	
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


Таблица 2 – расчёт начальной (максимальной) цены контракта

	№

п/п
	· Наименование

· товара (работы, услуги)
	· Ед.

· изм.
	· Количество
	· Цена за ед.изм.,

· руб. (берётся среднее значение цены из таблицы 1, округлённое до копейки)
	· Стоимость, руб.

· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· …
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	НМЦК рын., руб.
	· х
	· 
	· х
	· 


(в случае, когда НМЦК устанавливается ниже НМЦК рыночной - в пределах выделенных лимитов финансирования, цены за единицу товара (работы, услуги) должны быть пропорционально пересчитаны)

Таблица расчёта цены нормативным методом

	№
п/п
	· Наименование  товара (работы, услуги)
	· Ед.изм.
	· Количество
	· Предельная цена за ед, руб.
	· НМЦК норм.,

· руб.

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· …
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· Итого
	· 
	· x
	· x
	· 

	· 
	· Дата подготовки обоснования: 


Таблица расчёта цены тарифным методом

	№
п/п
	· Наименование товара (работы, услуги)
	· Ед.
· изм.
	· Количество
	· Предельная цена (тариф) за ед, руб.
	· НМЦК тарифн.,

· руб.

	
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· …
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	Итого:
	· 
	x
	x
	· 

	· 
	Дата подготовки обоснования: 


Работник контрактной службы/контрактный

управляющий: _________________________(должность)

 _______________/______________________/
(подпись/расшифровка подписи)

«__» ______________ 20__ г.

Ответственный исполнитель:  _______________(должность)                                                                  

_________________/_________________________________               

(подпись ответственного исполнителя, расшифровка подписи)
Приложение 3

к Порядку взаимодействия заказчиков 
муниципального образования город 
Нефтеюганск с органом, уполномоченным 
на определение поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей) для заказчиков в условиях 
централизованных закупок

Приказ

О создании котировочной комиссии 

В соответствии со статьей 39 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях осуществления закупок для нужд ______________________________________,  приказываю:

1. Сформировать состав котировочной комиссии ​​​​​​​​​​​​​​​​___________________________ согласно приложению 1.

2. Утвердить положение о котировочной комиссии _________________________________________ согласно приложению 2.

3. Действие настоящего приказа установить с ___________________.

Приложение 1 
к приказу 
№__ от ________

Состав котировочной комиссии ____________________________________

1. __________________, директор ___________________ - председатель котировочной комиссии.

2. _______________________, заместитель котировочной комиссии.

3. _______________________, ответственный секретарь котировочной  комиссии.

4. _____________________, член комиссии, обладающий специальными знаниями, относящимися к объекту закупки

Приложение 2 
к приказу 
от ____№ ____

Положение о котировочной комиссии ___________________________   

1.Настоящее положение о котировочной комиссии _______________________   определяет цели создания, функции, состав и порядок деятельности котировочной комиссии ____________________________   (далее – котировочная комиссия) путем проведения запросов котировок в соответствии с Федеральным Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе).

2.Котировочная комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, извещением о проведении закупки, а также иными нормативными и распорядительными документами заказчика.

3.Целями котировочной комиссии являются обеспечение открытости и прозрачности,  осуществление конкуренции между участниками закупок при проведении запроса котировок.

4.Решение о создании комиссии принимается директором __________________ (далее – Заказчик) до начала проведения запроса котировок. При этом Заказчик вправе формировать состав комиссии непосредственно для каждой отдельной закупки способом запроса котировок цен, либо на постоянно действующей основе.

5.Котировочная комиссия формируется из числа работников ________________________  (далее – Заказчика), прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также с привлечением иных лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки, с правом голоса путем включения в состав котировочной комиссии на основании приказа директора __________________. Замена члена котировочной комиссии осуществляется приказом директора _____________. 
6.Котировочная комиссия является коллегиальным органом Заказчика, основанной на постоянной основе, в состав которой входит председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь, а также иные члены котировочной комиссии  согласно приказу директора _______________.

7.В состав котировочной комиссии включаются преимущественно (более пятидесяти процентов от общего количества членов котировочной комиссии) лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также иных лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

   8.Членами комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. В случае выявления в составе комиссии указанных лиц заказчик, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.
9.На котировочную комиссию возлагаются следующие функции:

-объявление (непосредственно перед вскрытием конвертов с котировочными заявками и или открытием доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам) участникам запроса котировок, присутствующим при вскрытии этих конвертов и (или) открытии доступа к подданным в форме электронных документов таким заявкам, о возможности подачи котировочных заявок до вскрытия конвертов с такими заявками и или до вскрытия доступа поданным в форме электронных документов таким заявкам;

-публичное вскрытие конвертов с котировочными  заявками и (или) открытие доступа к поданным в форме электронного документа заявкам на участие в запросе котировок цен;

-объявление при вскрытии конвертов информации о месте, дате, времени вскрытия конвертов и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам, наименовании юридического лица, фамилии, имени, отчестве физического лица, почтовом адресе каждого участника котировок, цене товара, работы или услуги, указанной в заявке, о информации, необходимой Заказчику в соответствии с извещением о проведении запроса котировок;

-обеспечение осуществления аудиозаписи вскрытия конвертов с котировочными заявками и/или открытием доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам;

-определение победителя запроса котировок цен;

-определение котировочных заявок, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, либо предложенная в таких заявках цена товара, работы, услуги превышает начальную максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, или участником запроса котировок не предоставлены документы и информация, предусмотренная частью 3 статьи 73 Закона о контрактной системе;

-оформление результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок и подписание оформленных протоколов закупок всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии.

10.Члены котировочной комиссии обязаны лично присутствовать на заседаниях котировочной комиссии, отсутствие на заседании допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

11.Не допускается  разглашение сведений, ставших известными в ходе проведения запроса котировок, кроме случаев прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

12.Члены котировочной комиссии вправе:

-знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими котировочную заявку,

-выступать по вопросам повестки дня на заседаниях котировочной комиссии,

-проверять правильность содержания протоколов, оформленных в процессе проведения процедуры закупок, в том числе правильность отражения в протоколах своего выступления.

13.Организацию работы котировочной комиссии осуществляет ее ответственный секретарь, который:

-не позднее, чем за два рабочих дня оповещает всех членов котировочной комиссии о назначенных заседаниях котировочной комиссии и повестке дня;

-не позднее, чем за  один рабочий день обеспечивает членов котировочной комиссии необходимыми материалами по вопросам, выносимым на заседание котировочной  комиссии;

-не допускает участие в работе котировочной комиссии лиц, не включенных в состав котировочной комиссии;

-организует ведение протоколов заседаний котировочной комиссии и иное документальное оформление деятельности котировочной комиссии;

-ведет аудиозапись вскрытия конвертов с котировочными заявками и открытия доступа к котировочным заявкам, поданным в форме электронного документа.

14.Работа котировочной комиссии осуществляется на очных заседаниях. Заседания котировочной комиссии, считаются правомочными, если на нем присутствуют не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

15.Решения комиссии принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается. При равенстве голосов голос председателя комиссии является решающим.

16.Котировочная комиссия осуществляет процедуру вскрытия конвертов и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам непосредственно после окончания  подачи котировочных заявок; рассматривает такие заявки в части соответствия их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает такие заявки  в день окончания подачи котировочных заявок.

17.Результат рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, который подписываются всеми присутствующими членами котировочной комиссии и в день его подписания размещается в единой информационной системе. 

18.В случае если от участника запроса котировок после размещения протокола в единой информационной системе в сфере закупок получен запрос, комиссия обязана в течение двух рабочих дней, с даты поступления запроса, предоставить соответствующее разъяснение указанному участнику в письменной форме либо в форме электронного документа.

19.Любые действия (бездействия) котировочной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника (ов).

20.Ответственность за организацию закупок в соответствии с требованиями настоящего положения возлагается в равной степени на всех членов котировочной комиссии.

21.Члены котировочной комиссии, виновные в нарушении Закона о контрактной системе, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации, правовых актов Заказчика и настоящего Положения, несут дисциплинарную, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 22.Член котировочной комиссии, допустивший нарушение Закона о контрактной системе и (или) иных нормативно-правовых актов Российской Федерации может быть заменен по решению Заказчика, а так же по предоставлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок.
� Указывается дата последнего внесения изменений в отношении закупки


� Указать номер и дату документа, соответствующего закупке, в случае отсутствия – поставить прочерк.





� 	при указании источника финансирования указать с разбивкой по соответствующим бюджетам (например, бюджет города ___рублей, бюджет округа____рублей) и наименование  соответствующей муниципальной программы  и мероприятия соответствующей муниципальной программы (при наличии) 


�Если заказчиком при описании объекта закупки не используются стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, в описании объекта должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, обозначений и терминологии;


�Описание объекта закупки может включать в себя спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний.


�В случае закупки товаров, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрены специальные требования форма таблицы может быть изменена.


�Если заказчиком при описании объекта закупки не используются стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, в описании объекта должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, обозначений и терминологии;


�Описание объекта закупки может включать в себя спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний.


�В случае закупки товаров, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрены специальные требования форма таблицы может быть изменена.


�Если заказчиком при описании объекта закупки не используются стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, в описании объекта должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, обозначений и терминологии;


� Член комиссии, обладающий специальными знаниями, относящимися к объекту закупки, включаемый в состав комиссии на основании приказа директора _____________________





