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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.04.2016 










№ 305-п
г.Нефтеюганск

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», пунктами 34, 35 Плана мероприятий («дорожной карты») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 01.12.2012 № 718-рп, администрация города Нефтеюганска постановляет:
1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» согласно приложению.
2.Директору департамента по делам администрации города С.И.Нечаевой:

2.1.Направить постановление в Думу города для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска.

2.2.Довести до сведения МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Нефтеюганского района настоящее постановление.

3.Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации города С.П.Сивкова.

Глава администрации города                                                                 В.А.Арчиков

                                                          
Приложение

к постановлению

администрации города

от 04.04.2016 № 305-п
Технологическая схема 

предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения»

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге

	№ 
 п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7293.04.01.03422

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 12.09.2014 № 136-нп «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы


Раздел 2.Общие сведения о муниципальной услуге  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	№ п/п
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления и предоставления услуги
	Срок приостановления и предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной  пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения
	45 календарных дней 
	45 календарных дней 
	заявление о переустройстве и (или) перепланировке подано не по форме, установленной Правительством Российской Федерации;

если заявление на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

тексты документов 
написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет 
	Непредставление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
поступление ответа межведомственный запрос,

свидетельствующего об отсутствии документов, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки, если
	не предусмотрены
	не предусмотрен
	нет
	нет
	нет
	путем личного вручения в Департамент;

по почте в Департамент;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и 
регионального порталов.
	путем личного вручения в Департаменте;

по почте;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов. 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	однозначно истолковать их содержание. В документах имеются приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.
	документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;

представление документов в ненадлежащий орган;

несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3.Сведения о заявителях муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получении услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на  предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	
	собственники жилых помещений (физические или юридические лица) или уполномоченные собственниками переустраиваемых и (или) перепланируемых жилых помещений лица
	Документ удостоверяющий личность, доверенность
	Подлинник, предоставляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия
	Имеется возможность подачи заявления на  предоставление услуги представителями заявителя
	Доверенное лицо физического лица, законный представитель
	Доверенность, документы подтверждающие полномочия законного представителя
	Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая)


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием: подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявление
	Заявление о переустройстве и (или) перепланировке
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	-
	по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), право на которое:

1.Зарегистрировано Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

2.Не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	1 экз. подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии, формирование в дело
	-
	-
	-
	-


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	3.
	Технический паспорт 
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1 экз. подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии, формирование в дело
	
	-
	-
	-

	4.
	Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	-
	Изготавливается проектными организациями, имеющими свидетельство о допуске к данному виду работ
	
	

	5.
	Согласие всех членов семьи нанимателя 
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора  социального найма 

	1 экз. подлинник, формирование в дело
	в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма
	-
	Предусмотрено формой (бланком) заявления
	-

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	6.
	Согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме, 
	Согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме
	-
	-
	-

	7.
	Согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире, если 
	Согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	Если  изменение размера общего имущества в коммунальной квартире возможно только  путем ее переустройства и (или) перепланировки
	-
	-
	-

	8.
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	1 экз. подлинник
	Заключение о допустимости  проведения переустройства и (или) перепланировки выдается  если жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	
	
	


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1.
	Выписка из ЕГРП о зарегистрированном праве собственности на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение
	Сведения из ЕГРП о зарегистрированном праве собственности на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение  
	Департамент жилищно – коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре
	
	5 рабочих дней
	В электронной форме через СИР
	-

	2.
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения
	Департамент жилищно – коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Нефтеюганское отделение филиала государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация  – Федеральное БТИ» по ХМАО – Югре
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	3.
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры
	Сведения о том, является ли объект переустройства и (или) перепланировки памятником архитектуры
	Департамент жилищно – коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Служба государственной охраны объектов культурного наследия Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	-
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6.Результат муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1.
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Форма документа утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	путем личного вручения в Департаменте;

по почте;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов
	Постоянное хранение
	3 месяца

	2.
	Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Форма документа утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», в решение обязательно должны быть указаны основания отказа
	Отрицательный
	Приложение 3
	Приложение 5
	путем личного вручения в Департаменте;

по почте;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов
	Постоянное хранение
	3 месяца


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	прием и регистрация заявления, выдача расписки, передача заявления и документов специалисту Департамента, ответственному за предоставление  муниципальной услуги
	15 минут - при личном обращении в МФЦ или Департамент;

1 рабочий день – при направлении почтой или посредством Единого и регионального порталов
	специалист Департамента, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, специалист МФЦ, специалист организационно-правового отдела Департамента
	Документационное обеспечение (бланки заявлений), система электронного документа оборота и делопроизводства в администрации города
	Приложение 6

	2.
	формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	1.экспертиза представленных документов, 2.формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и получение ответов на межведомственные запросы.
3. подготовка и направление заявителю уведомления при отсутствии документов с предложением заявителю представить необходимые документы
	1. 3 рабочих дня
2. 5 рабочих дней

3. 1 рабочий день
	специалист Департамента, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, специалист МФЦ
	Программное обеспечение, технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер, МФУ)
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3.
	рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1.рассмотрение комплекта документов
2. принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение комплекта документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1.рассмотрение комплекта документов  - 28 календарных дней;

2.принятие решения – 2 рабочих дня; 


	1.Заместитель директора Департамента ;

2.Директор Департамента, либо лицо его замещающее
	Технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер, МФУ)
	

	4.
	выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	3 рабочих дня
	специалист Департамента, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер, МФУ)
	


Раздел 8.Особенности предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи и прием в органах
	Способ приема и регистрация органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления  услуги и досудебного «внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	
	
	
	
	
	

	 в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах.


	нет
	нет

	нет
	по  электронной почте, 
в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах.


	-официальный сайт органов местного самоуправления города Нефтеюганска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

-федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 




Приложение 1
к технологической схеме

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
                                   В _____________________________

                                                                          (наименование органа местного

                                                                           самоуправления

                                                          _______________________________

                                                             муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

                жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности

            двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен

          в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан), место   жительства,  номер    телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая   прилагается к заявлению. Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица,    с    указанием     реквизитов      документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к            заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________

                                     (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом,

__________________________________________________________________

       корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -                                   нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________

                                            (права собственности,

_________________________________________________________________,

        договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________

20__ г. по «__» _________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «__» ________  №________:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник  или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:
«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

       (дата)                                      (подпись заявителя)               (расшифровка подписи                                                            

                                                                                                                 заявителя)

«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

       (дата)                                          (подпись заявителя)              (расшифровка подписи

                                                                                                                    заявителя)

«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

       (дата)                                          (подпись заявителя)               (расшифровка подписи

                                                                                                                          заявителя)

«__» __________ 20__ г. __________________ _______________________

       (дата)                                         (подпись заявителя)                (расшифровка подписи

                                                                                                                      заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением    на    праве    собственности     -     собственником (собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     «__» ________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           «__» ________________ 20__ г.

                                     № _______________

Расписку получил                     «__» ________________ 20__ г.

                                     _____________________________

                                                              (подпись заявителя)

______________________________________

             (должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                                                                   (подпись)

        принявшего заявление)

Приложение 2 
к технологической схеме

	
	Директору департамента жилищно-коммунального хозяйства С.Е.Серикову


Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

	От собственников: Иванова Ивана Ивановича, Ивановой Марии Сергеевны по доверенности Сидорова Е.Ю., доверенность от 02.07.2015, удостоверена нотариусом Нефтеюганского нотариального округа  Грязновой А.А. зарегистрированной за № 2Д-781, зарегистрированы по адресу: Тюменская обл., г. Нефтеюганск, 3 микрорайон, дом 28, квартира 16 (тел.89223335222).                           


	Место нахождения жилого помещения:
	Россия  ХМАО – Югры г. Нефтеюганск 


                                                                                                                           (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
	15 мкр.    дом 48 кв. 99   7 этаж


муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 

	


квартира (комната), подъезд, этаж)

	Собственник (и) жилого помещения: 
	Иванов Иван Иванович, 

Иванова Мария Сергеевна


	Прошу согласовать: 
	     перепланировку  и  переустройство


                                                 (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное  указать)
	жилого помещения, занимаемого на основании
	Свидетельств о государственной регистрации права 86-АБ 333333, 86 – АБ 333334 от 08.07.2015


                                                                                                                                       (права собственности, договора найма, 
	согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


	Режим производства ремонтно-строительных работ с 08.00 до 21.00 часов в ________рабочие__________ дни.


	Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.


К заявлению прилагаются следующие документы:

	1) 
	Свидетельств о государственной регистрации права 86-АБ 333333, 86 – АБ 333334 от 08.07.2015
	


(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, выполненный ПК «Пламя»;

	3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения не представлен. 

4) иные документы: 

доверенность от 02.07.2015,


доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление*: 
	«____»_____________2015 г.
	____________________
	____________________


                                   (дата)                                                       (подпись заявителя)                                   (расшифровка подписи заявителя)

	Документы представлены на приеме:
	03.10.2015

	
	

	Входящий номер регистрации заявления
	№  46



	Выдана расписка в получении
	

	документов
	03.10.2015

	
	

	
	№ 46

	
	

	Расписку получил
	03.10.2015

	
	

	
	_____________________


                                                                                                                                                                              подпись заявителя
	 Специалист-эксперт отдела по работе с УО и ТСЖ ДЖКХ


                                    (должность, 
	 Е.Ю.Бабич
	


         Ф.И.О. должностного  лица, принявшего заявление)                                                                          (подпись)
Решение прошу __________________________________________________________
                                        (указать: выдать на руки лично или отправить по почте)
Приложение 3 

к технологической схеме
ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки                          жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________

                        (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

                     переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести -------------------------------------   жилых

                             (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________

                                        занимаемых (принадлежащих)

______________________________________, --------------------------

                                          (ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________

                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

                          на переустраиваемое и (или)

_________________________________________________________________,
                 перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -                                  нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _____________

20__ г. по «__» _____________ 20__ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    --------------------------------

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или) перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований _____________

__________________________________________________________________

               (указываются реквизиты нормативного  правового акта субъекта

__________________________________________________________________

           Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ
_________________________________________________________________.

              по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________

  (наименование структурного подразделения и (или)Ф.И.О. должностного лица органа,

_________________________________________________________________.

осуществляющего согласование)

                                __________________________________

                                                 (подпись должностного лица органа,

                                   осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: «__» ______ 20__ г. _____________________ (заполняется в

                                                  (подпись заявителя или              случае получения
                                                               уполномоченного лица              решения лично)
                                                               заявителей)                                                
Решение направлено в адрес заявителя(ей) «__» ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления  решения по почте)

                                       ___________________________

                                       (подпись должностного лица, направившего решение

                                                                 в адрес заявителя(ей))

Приложение 4 

к технологической схеме

Администрация города Нефтеюганска

ДЕПАРТАМЕНТ 

ЖИЛИЩНО–КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА

РЕШЕНИЕ от 10 декабря 2015 года

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением: Иванова Ивана Ивановича
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

расположенного по адресу:      г. Нефтеюганск,   1 мкр.      дом  61,  кв.  51,
занимаемого на основании: 

Договора № 33333 передачи и продажи квартиры в доме государственного, муниципального жилого фонда в собственность граждан от 18.05.1998

По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на переустройство и (или) перепланировку жилого  помещения  в  соответствии   с  представленным  проектом  (проектной документацией).

2. Установить: срок производства ремонтно-строительных работ 

с 10 декабря 2015 года по 10 июня 2016 года

режим производства ремонтно-строительных работ с  08.00 по 21.00 часов в рабочие дни.

___________________________________________________________________________

<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяютсяв соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку  жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и  с соблюдением требований Жилищного кодекса Российской Федерации, Постановления Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170 
«Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» 
__________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно - строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной  комиссии после подписания акта о завершении переустройства  и (или)   перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
	6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на: 



	департамент жилищно – коммунального хозяйства администрации города_____ 

	(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

	

	___________________________________________________________________________

	осуществляющего согласование)


	Директор департамента 

жилищно-коммунального хозяйства   

С.Е.Сериков
	___________________________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)


                                                                                                                                       МП
	Получил:
	«____»_____________20____г.
	______________________________

	
	
	((подпись заявителя или  уполномоченного лица заявителей) заполняется в случае получения копии решения лично)


	Решение направлено в адрес заявителя(ей)
	«____»_____________20____г.

	(заполняется в случае направления копии решения по почте)
	


	
	___________________________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)


Приложение 5 

к технологической схеме

Администрация города Нефтеюганска

ДЕПАРТАМЕНТ 

ЖИЛИЩНО–КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА

РЕШЕНИЕ от 25 декабря 2015 года

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением:  Иванова Ивана Ивановича

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения

расположенного по адресу:        г. Нефтеюганск, 14 мкр.    дом  99 кв.  51,

занимаемого на основании: 

Свидетельств о государственной регистрации права 86 АА 333333, от 10.02.2004 

По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  на основании п.3 ч.1 ст. 27 ЖК РФ – несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	

	

	

	Директор департамента 

жилищно-коммунального хозяйства   

С.Е.Сериков
	___________________________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)


                                                                                                                                       МП

	Получил:
	«____»_____________20____г.
	______________________________

	
	
	((подпись заявителя или  уполномоченного лица заявителей) заполняется в случае получения копии решения лично)


	Решение направлено в адрес заявителя(ей)
	«____»_____________20____г.

	(заполняется в случае направления копии решения по почте)
	


	
	___________________________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)


Приложение 6 

к технологической схеме
Расписка

 о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

	От собственника: 


	Место нахождения жилого помещения:
	Россия  ХМАО – Югры   г.Нефтеюганск


                                         (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

	


муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 

К заявлению прилагаются следующие документы:

	1) 

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, выполненный_____________________;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на   ___  листах от ____________; 

4) иные документы: 




доверенности, выписки из уставов и др.)

	Документы представлены на приеме:
	

	
	

	Входящий номер регистрации заявления
	

	
	

	Выдана расписка в получении
	

	документов
	

	
	

	
	

	
	

	Расписку получил
	

	
	

	
	_____________________


                                                                                                                                                                подпись заявителя

	


                                    (должность, 

	 
	


         Ф.И.О. должностного  лица, принявшего заявление)                                                                          (подпись)

         Телефон для справок: 22 42 10

