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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.03.2016 










   № 227-п
г.Нефтеюганск
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Нефтеюганска, аннулирование                    таких разрешений»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», распоряжением администрации города Нефтеюганска от 27.07.2012 № 452-р «О перечне муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг администрацией города Нефтеюганска», пунктами 34, 35 Плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре на 2012-2015 годы, утвержденных распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – План мероприятий) от 01.12.2012 № 718-рп, администрация города Нефтеюганска постановляет:
1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Нефтеюганска, аннулирование таких разрешений» согласно приложению.

2.Директору департамента по делам администрации города С.И.Нечаевой:

2.1.Довести до сведения МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Нефтеюганского района настоящее постановление.

2.2.Направить постановление в Думу города для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет.

3.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Ю.А.Власова.
Глава администрации города                                                          В.А.Арчиков
Приложение 
к постановлению
администрации города

от 17.03.2016 № 227-п
Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Нефтеюганска, аннулирование таких разрешений»
Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент градостроительства администрации города Нефтеюганск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005201677

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска 
от 17.02.2015 № 17-нп 

	6
	Перечень «подуслуг»
	1.Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	
	
	2.Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	
	
	3.Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Непосредственно в органе, предоставляющем услугу

	
	
	Официальный сайт органа местного самоуправления


Раздел 2.Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок  приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способы обращения за получением «подуслуги»
	Способы получения  результата    «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	не более 2 месяцев
	не более 2 месяцев (с момента регистрации в органе, осуществляющем оказание муниципальной услуги)
	нет
	-несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
-несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);
-нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

-нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа город Нефтеюганск;

	нет
	нет
	Государственная пошлина в размере 5000 рублей
	Пункт 105 части 1 статьи 333.33 Налогового Кодекса, Постановление администрации города Нефтеюганска от 17.02.2015  № 17-нп
	46110807150011000110
	-при личном обращении в орган осуществляющий оказание муниципальной услуги; 
-посредством электронной почты; 
-с использованием Единого и регионального порталов; 
-посредством обращения в МФЦ
	- в органе, осуществляющем оказание муниципальной услуги;  
-посредством электронной почты; 
-с использованием Единого и регионального порталов; 

-посредством МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	-нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

-нарушение требований, установленных статьёй 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе». (п. 15, ст.19)
	
	
	
	
	
	
	


Непредставление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя: 1) Уведомление, направленное владельцем рекламной конструкции в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения. 

Либо направленный собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции.

2) Правоустанавливающие  документы  на  объект  недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

	
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	-при личном обращении в орган осуществляющий оказание муниципальной услуги; 

-посредством электронной почты;     

-с использованием Единого и регионального порталов;                               -посредством обращения в МФЦ
	- в органе осуществляющем оказание муниципальной услуги;                   -посредством электронной почты;                   -с использованием Единого и регионального порталов;                               -посредством МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	3
	Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций
	не более 1 месяца
	не более 1 месяца (с момента регистрации в органе, осуществляющем оказание муниципальной услуги)
	нет
	Не подтверждение факта самовольной установки рекламной конструкции
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	-при личном обращении в орган осуществляющий оказание муниципальной услуги;                    -посредством электронной почты;     

-с использованием Единого и регионального порталов;                               -посредством обращения в МФЦ
	- в органе осуществляющем оказание муниципальной услуги;              -посредством электронной почты;                   -с использованием Единого и регионального порталов;                               -посредством МФЦ


Раздел 3.Сведения о заявителях муниципальной услуги 
	№ 
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	1.1
	физические лица
	Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность
	Указ Президента Российской Федерации от 13.03.1997 № 232; Постановление Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 № 828 Постановление Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 № 828;

Приказ ФМС России от 30.11.2012 № 391;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.02.2003 № 91;

Приказ Министра обороны Российской Федерации от 18.07.2014 № 495; Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ
	наличие
	в соответствии с требованиями ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	доверенность на представление интересов заявителя
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации

	1.2
	юридические лица
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ (ред. от 13.07.2015) «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»
	наличие
	в соответствии с требованиями ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	доверенность на представление интересов заявителя
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации

	1.3
	индивидуальные  предприниматели
	Копия свидетельства о государственной
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ (ред. от 13.07.2015) «О государственной регистрации
	наличие
	в соответствии с требованиями ст. 185 Гражданского
	доверенность на представление интересов заявителя
	доверенность оформляется в соответствии со

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»

	
	кодекса Российской Федерации
	
	статьями 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации

	Наименование «подуслуги» 2 Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	2.1
	Владелец рекламной конструкции
	Сведения о разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в отношении которых обратился заявитель
	Постановление 
администрации города Нефтеюганска
от 17.02.2015  № 17-нп
	наличие
	в соответствии с требованиями ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	доверенность на представление интересов заявителя
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации

	2.2
	Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция
	Свидетельство ЕГРП,                              либо выписка из ЕГРП,                   документы подтверждающие право собственности на объект недвижимого имущества, сведения о котором отсутствуют в ЕГРП
	Приказ Минфина России от 15.01.2015 № 5н
	наличие
	в соответствии с требованиями ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	доверенность на представление интересов заявителя
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации

	Наименование «подуслуги» 3 Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

	3.1
	физические или юридические лица, индивидуальные  предприниматели, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги
	требований не установлено
	требований не установлено
	наличие
	в соответствии с требованиями ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	доверенность на представление интересов заявителя
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ 
п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	1.1
	Заявление
	Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	1-подлинник
	нет
	Постановление

администрации города Нефтеюганска от 17.02.2015 
№ 17-нп
	установлено
	да

	1.2
	данные о заявителе - физическом лице
	Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, для физического лица
	1-копия
	заявителем является физическое лицо
	Указ Президента Российской Федерации от 13.03.1997 
№ 232; Постановление Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 № 828 Постановление Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 № 828;
Приказ ФМС России от 30.11.2012 № 391; Постановление Правительства Российской Федерации от 12.02.2003 № 91;
Приказ Министра обороны Российской Федерации 
от 18.07.2014 № 495; Федеральный закон 
от 25.07.2002 № 115-ФЗ

	-
	-

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.3
	Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица в случае, если заявление подается от имени юридического лица
	1-копия
	заявителем является юридическое лицо
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ (ред. от 13.07.2015) «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»
	
	

	1.4
	
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в случае, если заявление подается от имени индивидуального предпринимателя
	1-копия
	заявителем является индивидуальный предприниматель
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ (ред. от 13.07.2015) «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»
	
	

	1.5
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции
	Протокол  общего  собрания собственников  помещений  в многоквартирном доме и договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный с лицом, уполномоченным на его заключение общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме
	1-подлинник
	в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме
	Ст. 44 Жилищного кодекса Российской Федерации;

-п.5 ст.19, пп.2, п.11 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ 
«О рекламе»
	нет
	нет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.6
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции
	Сведения о наличии согласия уполномоченного органа на присоединение к имуществу рекламной конструкции
	1-копия
	в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности
	-
	-
	-

	1.7
	
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	1-копия
	в случае, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	-
	-
	-

	1.8
	Правоустанавливающие  документы  на  объект  недвижимости, к которому планируется присоединять рекламную конструкцию
	Свидетельство ЕГРП,                              либо выписка из ЕГРП
	1-копия
	право на объект недвижимого имущества зарегистрировано в ЕГРП
	Приказ Минфина России от 15.01.2015 № 5н
	_
	_

	1.9
	
	Документы подтверждающие право собственности на объект недвижимого имущества, сведения о котором отсутствуют в ЕГРП
	1-копия
	право на объект недвижимого имущества не зарегистрировано в ЕГРП
	_
	_
	_

	1.10
	Квитанция
	Документ (квитанция или платежное поручение), подтверждающий уплату государственной пошлины

	1-копия
	нет
	-
	_
	_

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.11
	Архитектурный проект рекламной конструкции на бумажном и электронном носителе
	чертеж рекламной конструкции в цвете и масштабе с указанием габаритов, применяемых материалов, схемы крепления, способа освещения, срока эксплуатации
	1-подлинник
	нет
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 17.02.2015 № 17-нп
	_
	_

	1.12
	
	эскиз рекламной конструкции в средовом контексте (фотоизображение предлагаемого места размещения рекламной конструкции и прилегающей территории с нанесением эскиза рекламной конструкции в цвете)
	1-подлинник
	нет
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 17.02.2015 № 17-нп
	_
	_

	1.13
	
	схема размещения рекламной конструкции в структуре города (масштаб 1:10000, либо 1:25000)
	1-подлинник
	нет
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 17.02.2015 № 17-нп
	_
	_

	1.14
	
	схема размещения рекламной конструкции, выполненная на топографической основе (масштаб 1:500). В случае наземного размещения рекламной конструкции на схеме указывается размер основания и расстояния до стационарных объектов
	1-подлинник
	нет
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 17.02.2015 № 17-нп
	_
	_

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.15
	Лист согласования архитектурного проекта
	Согласование архитектурного проекта с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче.
	1-подлинник
	предоставляется в случае, если заявитель получил согласования самостоятельно
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 17.02.2015 № 17-нп
	установлено
	_

	1.16
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1-подлинник
	в случае, если от имени заявителя обратился его представитель.
	Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации
	_
	_

	Наименование «подуслуги» 2 Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	2.1
	Заявление
	Уведомление, направленное владельцем рекламной конструкции в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения.

	1-подлинник
	в случае, если заявление направлено владельцем рекламной конструкции 
	_
	_
	_

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2.2
	Заявление
	Направленный собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции
	1-подлинник
	в случае, если заявление направлено собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция
	_
	_
	_

	2.3
	Правоустанавливающие  документы  на  объект  недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	Свидетельство ЕГРП,                              либо выписка из ЕГРП
	1-подлинник, либо заверенная копия
	право на объект недвижимого имущества зарегистрировано в ЕГРП
	Приказ Минфина России от 15.01.2015 № 5н
	_
	_

	2.4
	
	Документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимого имущества, сведения о котором отсутствуют в ЕГРП

	1-подлинник, либо заверенная копия
	право на объект недвижимого имущества не зарегистрировано в ЕГРП
	_
	_
	_

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2.5
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1-подлинник
	в случае, если от имени заявителя обратился его представитель
	Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации
	_
	_

	Наименование «подуслуги» 3  Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

	3.1
	Заявление
	заявлению о выдаче предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции
	1-подлинник
	_
	_
	_
	_


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	нет
	Выписка из ЕГРЮЛ
	информация
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганска
	ФНС
	0003525
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет


	Выписка из ЕГРИП
	информация
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганска
	ФНС
	0003525
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет
	Сведения о наличии согласия уполномоченного органа на присоединение к имуществу рекламной конструкции в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности

	информация
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганска
	Департамент по управлению государственным имуществом 
ХМАО - Югры,

Департамент имущественных и земельных отношений администрации города Нефтеюганска
	_
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	Выписка из ЕГРП
	информация
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганска
	Росреестр
	0003564
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет
	Сведения об уплате государственной пошлины
	информация
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганска
	Казначейство
	0003998
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	Наименование «подуслуги» 2 Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	нет
	Выписка из ЕГРП
	информация
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганска
	Росреестр
	0003564
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	Наименование «подуслуги» 3  Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

	нет
	Выписка из ЕГРП
	информация
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганска
	Росреестр
	0003564
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет
	Выписка из ЕГРЮЛ
	информация
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганска
	ФНС
	0003525
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет
	Выписка из ЕГРИП
	информация
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганска
	ФНС
	0003525
	5 рабочих дней
	нет
	нет


Раздел 6.Результат муниципальной услуги
	№ 

п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требование к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	1
	Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Соответствие требованиями ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»
	Положительный
	документ установленной формы
	
	лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте
	нет
	нет

	2
	Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Мотивированность в соответствии с требованиями п.15, ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»
	Отрицательный
	форма не установлена
	
	лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте
	нет
	нет

	Наименование «подуслуги» 2 Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	1
	Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Соответствие основаниям  п.18 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»
	Положительный
	документ установленной формы
	
	лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте
	нет
	нет

	2
	Отказ в выдаче решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Мотивированность в соответствии с пп.1 и 2  п.18 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 
№ 38-ФЗ «О рекламе»
	Отрицательный
	форма не установлена
	
	лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте
	нет
	нет

	Наименование «подуслуги» 3  Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Направление заявителю решения о выдаче предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции
	Соответствие основаниям  п.10 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»
	Положительный
	форма не установлена
	
	лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте
	нет
	нет

	2
	Выдача предписания собственнику самовольно установленной рекламной конструкции
	Соответствие основаниям  п.10 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»
	Положительный
	Документ установленной формы
	
	лично в органе, предоставляющем услугу, 
по почте
	нет
	нет

	3
	Отказ в выдаче предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции
	Отсутствие оснований предусмотренных п.10 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 
№ 38-ФЗ «О рекламе»
	Отрицательный
	форма не установлена
	
	лично в органе, предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте
	нет
	нет


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги
	№ 
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1.Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	Наименование административной процедуры 1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	1.1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Регистрация заявления в системе электронного документооборота, выдача заявителю расписки в получении документов
	15 минут с момента получения заявления
	специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу, специалист МФЦ
	Наличие форм заявлений, оргтехники (принтер, сканер, копир)
	Форма заявления

	1.2
	Назначение исполнителя, ответственного за предоставление услуги
	
	1 день
	должностное лицо органа, предоставляющего услугу
	наличие доступа к электронным сервисам, ключа электронной подписи
	

	1.3
	Передача заявления ответственному исполнителю
	
	
	специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота
	

	Наименование административной процедуры 2 Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1.4
	Проверка представленных документов и формирование запроса
	Проверка представленных документов в целях определения перечня необходимых запросов

	не более 14 дней
	ответственный исполнитель органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.5
	Получение ответов на межведомственные запросы
	
	5 дней
	ответственный исполнитель органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам
	

	Наименование административной процедуры 3 Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги

	1.6
	Рассмотрение комплекта документов и подготовка проекта решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Проверка представленных документов на предмет соответствия статье 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», Схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций), муниципальным правовым актам
	не более 32 дней
	ответственный исполнитель органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам,  компьютерной справочно-правовой системе
	Форма разрешения

	1.7
	подписание решения о предоставлении или об отказе в предоставлении  услуги
	
	не более 3 дней
	должностное лицо органа, предоставляющего услугу
	Доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам
	Форма разрешения

	1.8
	регистрация решения о предоставлении или об отказе в предоставлении  услуги
	
	не более 1 дня
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир)

	Форма разрешения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование административной процедуры 4 Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1.9
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	выдача документов подтверждается подписью заявителя на экземпляре сопроводительного письма  к выдаваемым документам, запись о выдаче документов отображается в электронном документообороте
	не более 2 дней
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу.                           В случае выдачи результата услуги через МФЦ - специалист МФЦ.
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир), средства связи (телефон), доступ к услугам почтовой связи
	

	Наименование «подуслуги» 2 Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	Наименование административной процедуры 1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	2.1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Регистрация заявления в системе электронного документооборота, выдача заявителю расписки в получении документов
	15 минут с момента получения заявления
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалист МФЦ
	наличие форм заявлений, оргтехники (принтер, сканер, копир)
	

	2.2
	Назначение исполнителя, ответственного за предоставление услуги
	
	1 день
	должностное лицо органа, предоставляющего услугу
	наличие доступа к электронным сервисам, ключа электронной подписи
	

	2.3
	Передача заявления ответственному исполнителю
	
	
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу
	доступ к системе электронного документооборота
	

	Наименование административной процедуры 2 Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	2.4
	Проверка представленных документов и формирование запроса
	Проверка представленных документов в целях определения перечня необходимых запросов
	не более 3 дней
	ответственный исполнитель органа, предоставляющего муниципальную услугу
	доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2.5
	Получение ответов на межведомственные запросы
	
	5 дней
	ответственный исполнитель органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам
	

	Наименование административной процедуры 3 Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги

	2.6
	Рассмотрение комплекта документов и подготовка проекта решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Проверка представленных документов на предмет соответствия статье 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ 
«О рекламе», Установление правомочности заявителя действовать в отношении указанных в заявлении конструкций.
	не более 13 дней
	ответственный исполнитель органа, предоставляющего муниципальную услугу
	доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам,  компьютерной справочно-правовой системе
	форма решения об аннулировании разрешения

	2.7
	подписание решения о предоставлении или об отказе в предоставлении  услуги
	
	не более 3 дней
	должностное лицо органа, предоставляющего услугу
	доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам
	форма решения об аннулировании разрешения

	2.8
	регистрация решения о предоставлении или об отказе в предоставлении  услуги

	
	не более 1 дня
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу
	доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир)
	форма решения об аннулировании разрешения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование административной процедуры 4 Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	2.9
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	выдача документов подтверждается подписью заявителя на экземпляре сопроводительного письма  к выдаваемым документам, запись о выдаче документов отображается в электронном документообороте
	не более 2 дней
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу.                           В случае выдачи результата услуги через МФЦ - специалист МФЦ
	доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир), средства связи (телефон), доступ к услугам почтовой связи
	

	Наименование «подуслуги» 3  Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

	Наименование административной процедуры 1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Регистрация заявления в системе электронного документооборота, выдача заявителю расписки в получении документов
	15 минут с момента получения заявления
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалист МФЦ
	наличие форм заявлений, оргтехники (принтер, сканер, копир)
	

	3.2
	Назначение исполнителя, ответственного за предоставление услуги
	
	1 день
	должностное лицо органа, предоставляющего услугу
	наличие доступа к электронным сервисам, ключа электронной подписи
	

	3.3
	Передача заявления ответственному исполнителю
	
	
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу
	доступ к системе электронного документооборота
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование административной процедуры 2 Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

	3.4
	Проверка представленных документов и формирование запроса
	Проверка представленных документов в целях определения перечня необходимых запросов
	не более 3 дней
	ответственный исполнитель органа, предоставляющего муниципальную услугу
	доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам
	

	3.5
	Получение ответов на межведомственные запросы
	
	5 дней
	ответственный исполнитель органа, предоставляющего муниципальную услугу
	доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам
	

	Наименование административной процедуры 3 Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении услуги

	3.6
	Рассмотрение комплекта документов и подготовка проекта решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Проверка информации, указанной в заявлении. Выезд к указанному в заявлении месту установки рекламной конструкции. Сбор информации о выданных разрешениях на установку и эксплуатацию рекламных конструкций в указанном в заявлении месте.
	не более 13 дней
	ответственный исполнитель органа, предоставляющего муниципальную услугу
	доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам,  компьютерной справочно-правовая системе
	форма предписания

	3.7
	подписание решения о предоставлении или об отказе в предоставлении  услуги

	
	не более 3 дней
	должностное лицо органа, предоставляющего услугу
	доступ к системе электронного документооборота, электронным сервисам
	форма предписания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3.8
	регистрация решения о предоставлении или об отказе в предоставлении  услуги
	
	не более 1 дня
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу
	доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир)
	форма предписания

	Наименование административной процедуры 4 Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	3.9
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	выдача ответа подтверждается подписью  на экземпляре заявителя,  запись о выдаче документов отображается в электронном документообороте
	не более 2 дней
	специалист приемной органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
В случае выдачи результата услуги через МФЦ - специалист МФЦ.
	доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир), средства связи (телефон), доступ к услугам почтовой связи
	


Раздел 8.Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги» 1.Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	обращение в устной или письменной формах в Департамент
	нет
	прием заявления с приложенными документами (бумажный и электронный носитель)
	Безналичный способ оплаты госпошлины
	обращение в устной или письменной формах в орган, предоставляющий услугу
	жалоба подаётся в орган, предоставляющий услугу, в письменной форме, в том числе путём почтового отправления, при личном приёме или в электронном виде. Жалоба может быть подана через МФЦ

	Наименование «подуслуги» 2 Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	обращение в устной или письменной формах в Департамент
	нет
	прием заявления с приложенными документами (бумажный и электронный носитель)
	нет
	обращение в устной или письменной формах в орган, предоставляющий услугу
	жалоба подаётся в орган, предоставляющий услугу, в письменной форме, в том числе путём почтового отправления, при личном приёме или в электронном виде. Жалоба может быть подана через МФЦ

	Наименование «подуслуги» 3  Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

	обращение в устной или письменной формах в Департамент
	нет
	прием заявления с приложенными документами (бумажный и электронный носитель)
	нет
	обращение в устной или письменной формах в орган, предоставляющий услугу
	Жалоба подаётся в орган, предоставляющий услугу, в письменной форме, в том числе путём почтового отправления, при личном приёме или в электронном виде. Жалоба может быть подана через МФЦ


