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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.03.2016










     № 169-п
г.Нефтеюганск
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», пунктами 34, 35 Плана мероприятий («дорожной карты») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012 - 2015 годы утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01.12.2012 
№ 718-рп, распоряжением администрации города Нефтеюганска от 27.07.2012 
№ 452-р «О перечне муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг администрацией города Нефтеюганска», в целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальных услуг администрация города Нефтеюганска постановляет:
1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена» согласно приложению.

2.Директору департамента по делам администрации города Нефтеюганска С.И.Нечаевой довести до сведения МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Нефтеюганского района настоящее постановление.
3.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Ю.А.Власова.
Глава администрации города                                                                 В.А.Арчиков
Приложение 
к постановлению

администрации города

от __________№______
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент имущественных и земельных отношений администрации города Нефтеюганска

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005708240

	3
	Полное наименование услуги
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	4
	Краткое наименование услуги
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 01.09.15 № 117-нп

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Официальный сайт органов местного самоуправления

	
	
	Другие способы


Раздел 2.Общие сведения о муниципальной услуге
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (краткое наименование)»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления в предоставлении муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос.пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взымания платы (гос.пошлины)
	КБК для взымания платы (гос.пошлина), в тос числе для МФЦ
	
	

	1
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками
	30 календарных дней со дня поступления в Департамент
	30 календарных дней со дня поступления в Департамент
	нет
	Департаментом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях предусмотренных подпунктом 2.8.2 пункта 2.8 административного регламента, утвержденного постановлением администрации города Нефтеюганска от 01.09.2015 № 117-нп:

-заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена;

-земельный участок не относится к собственности муниципального образования город Нефтеюганск, в связи с чем распоряжение земельным участком не относится к полномочиям администрации города Нефтеюганска.

-предоставление неполного пакета документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка;

-заявление не содержит сведений позволяющих идентифицировать испрашиваемый земельный участок (например, адрес земельного участка или его ориентир, кадастровый номер земельного участка);

-предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения либо представление заявителем документов, состав, или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

-наличие на земельном участке объекта недвижимости, права на которые принадлежат заявителю;

-запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

-отсутствие согласия органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	-при личном обращении в Департамент;

-по почте, в том числе электронной, в Департамент;

-по факсимильной связи в Департамент;

-посредством обращения в МФЦ.

-посредством Единого или регионального порталов.
	-лично в Департаменте

-лично в МФЦ

-по почте

(способ получения результата заявитель указывает в заявлении)3


Раздел 3.Сведения о заявителях муниципальной услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	юридические лица
	Выписка из государственного реестра юридических лиц
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	заявление 
	1 подлинник
	-
	-
	Приложение 1


	Приложение 2

	2
	документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	доверенность
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	3
	документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	4
	документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка
	
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	5
	кадастровый паспорт земельного участка
	кадастровый паспорт земельного участка
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	6
	сведения о земельном участке, содержащиеся в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество сделок с ним
	свидетельство
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	7
	выписка из государственного реестра юридических лиц
	свидетельство
	1 копия
	-
	-
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	нет
	выписка из Единого государственного реестра прав
	информация
	Департамент имущественных и земельных отношений
	Кадастровая Палата (Нефтеюганский межрайонный  отдел № 4) в Нефтеюганске «ФКП Росреестра» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре.
	SID0003564
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	
	выписка из государственного реестра юридических лиц
	
	
	Межрайонной ИФНС России № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре Федеральная 
	SID0003525
	
	
	


Раздел 6.Результат муниципальной услуги

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/ документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	проект постановления администрации города Нефтеюганска готовит специалист отдела землепользования
	Положительный
	Постановление
	нет
	-лично в Департаменте

-лично в МФЦ

-по почте

(способ получения результата заявитель указывает в заявлении)
	Нет 
	Нет 

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме уведомления на официальном бланке Департамента, за подписью заместителя директора Департамента либо лица, его замещающего.
	Отрицательный
	Уведомление об отказе
	нет
	
	
	


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	в случае поступления заявления по почте специалист «Единого окна» регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте;

в случае подачи заявления лично специалист «Единого окна» регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте;

в случае подачи заявления в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте
	Срок выполнения действий составляет:
- при личном обращении заявителя: 15 минут;
- если заявление поступило посредством почтового отправления, через МФЦ: в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в Департамент документов.
	специалист «Единого окна», специалист МФЦ
	Наличие форм заявлений, оргтехники (принтер, сканер, копир)
	Форма заявления

	2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	2.1
	Проверка представленных документов и формирование запроса
	Экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление (при необходимости) межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
	2 дня
	специалист отдела землепользования департамента
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	2.2
	Получение ответов на межведомственные запросы
	 
	5 дней
	специалист отдела землепользования департамента
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	3.1
	рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	- за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги ответственный специалист отдела землепользования;
	2 рабочих дня
	специалист отдела землепользования департамента
	Наличие документации, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат) 
	-

	3.2
	подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	-
	2 рабочих дня
	заместитель директора Департамента, курирующий направление деятельности отдела либо лицо, его замещающее
	-
	-

	3.3
	регистрация подписанных заместителем директора Департамента либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	за регистрацию подписанных заместителем директора Департамента либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги ответственные: специалист отдела землепользования и специалист «Единое окно» 
	 день подписания
	специалист отдела землепользования;

специалист «Единое окно»;
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир)
	-

	4
	выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись о выдаче документов заявителю подтверждается подписью заявителя в книге регистрации договоров;

в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту заявителя, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;

в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю подтверждается записью заявителя в журнале регистрации заявлений или отображается в электронном документообороте.
	3 рабочих дня
	специалист «Единого окна», специалист отдела землепользования департамента, специалист МФЦ
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат), средства связи (телефон), доступ к услугам почтовой связи
	-


Раздел 8.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения муниципальной услуги

	нет
	нет
	прием заявления с приложенными документами (бумажный и электронный носитель)
	нет
	нет
	Жалоба подаётся в Департамент в письменной форме, в том числе путём почтового отправления, при личном приёме или в электронном виде, в МФЦ.


Приложение 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
	
	Главе администрации города Нефтеюганска

	
	_____________________________________________________ 

	
	от 

	
	(наименование юридического лица)



	
	(юридический адрес)



	
	( номер контактного  телефона, электронный адрес, факс)



	
	(адрес, по которому направлять уведомления о принятом решении)




ЗАЯВЛЕНИЕ

	О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена: 

	Предоставленного под 

	По адресу:

	Кадастровый номер участка:

	Площадь участка                          (га, кв.м)

	Основания для прекращения права

	К заявлению прилагаются документы:

	

	

	(Ф.И.О. гражданина, наименование должности  Ф.И.О. руководителя, представителя, действующего по доверенности)

	

	В случае непредставления документов, указанных в настоящем заявлении, я,____________________________ уведомлен, что в срок до ____________ необходимо предоставить недостающие документы:________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________




Приложение 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»

	
	Главе администрации города Нефтеюганска

	
	_____________________________________________________ 

	
	от 

	
	(наименование юридического лица)



	
	(юридический адрес)



	
	( номер контактного  телефона, электронный адрес, факс)



	
	(адрес, по которому направлять уведомления о принятом решении)




ЗАЯВЛЕНИЕ

	О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена: 

	Предоставленного под 

	По адресу: г.Нефтеюганск

	Кадастровый номер участка:86:20:0000000

	Площадь участка     10000         ( кв.м)

	Основания для прекращения права

	К заявлению прилагаются документы:

	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя

	Копия свидетельства о регистрации юр.лица (ИПБОЮЛ)

	Копия доверенности на представителя

	Копия правоудостоверяющего документа на земельный участок

	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе

	Копии учредительных документов юр.лица

	Копия приказа (решения) о назначении руководителя юр.лица

	(Ф.И.О. гражданина, наименование должности  Ф.И.О. руководителя, представителя, действующего по доверенности)

	

	В случае непредставления документов, указанных в настоящем заявлении, я,____________________________ уведомлен, что в срок до ____________ необходимо предоставить недостающие документы:________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________




23-71-24
Согласование

проекта постановления администрации города

«Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
1.Визы:

	Заместитель главы

администрации города


	
	Ю.А.Власов

	Начальник юридическо-

правового управления


	
	Д.М.Черепанич

	Директор департамента 

по делам администрации
	
	С.И.Нечаева

	
	
	

	Директор департамента имущественных и земельных отношений


	
	В.Н.Абрагимова


2.Проект разработан: 

специалистом первой категории отдела землепользования департамента имущественных и земельных отношений И.А.Власовой.

Телефон: 23 68 73.
3.Примечание (замечания):

4.Рассылка:

Департамент имущественных и земельных отношений.
