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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.03.2016










     № 157-п
г.Нефтеюганск
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», пунктами 34, 35 Плана мероприятий («дорожной карты») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012 - 2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01.12.2012 
№ 718-рп, распоряжением администрации города Нефтеюганска от 27.07.2012 
№ 452-р «О перечне муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг администрацией города Нефтеюганска», в целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальных услуг администрация города Нефтеюганска постановляет:
1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан» согласно приложению.

2.Директору департамента по делам администрации города Нефтеюганска С.И.Нечаевой довести до сведения МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Нефтеюганского района настоящее постановление.
3.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Ю.А.Власова.
Глава администрации города                                                                 В.А.Арчиков
Приложение 
к постановлению

администрации города

от __________№______
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент имущественных и земельных отношений администрации города Нефтеюганска

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005707190

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства однократно бесплатно отдельным категориям граждан

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 02.10.15 № 133-нп

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Официальный сайт органов местного самоуправления

	
	
	Другие способы


Раздел 2.Общие сведения о муниципальной услуге
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (краткое наименование)»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления в предоставлении муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос.пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взымания платы (гос.пошлины)
	КБК для взымания платы (гос.пошлина), в тос числе для МФЦ
	
	

	1
	Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства однократно бесплатно отдельным категориям граждан
	30 календарных дней со дня поступления в Департамент
	30 календарных дней со дня поступления в Департамент
	нет
	Департаментом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях предусмотренных подпунктом 2.8.2 пункта 2.8 административного регламента, утвержденного постановлением администрации города Нефтеюганска от 02.10.2015 № 133-нп:

а) заявление подано лицом, не указанным пунктом 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» ,не уполномоченным заявителем на осуществление таких сделок;

б) заявление о предоставлении земельного участка подано не по месту нахождения предполагаемого земельного участка;

в) заявителем предоставлена не вся информация и не все документы, 
г) заявитель ранее уже реализовывал право на бесплатное однократное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность на территории города Нефтеюганска.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	-при личном обращении в Департамент;

-по почте, в том числе электронной, в Департамент;

-по факсимильной связи в Департамент;

-посредством обращения в МФЦ.

-посредством Единого или регионального порталов.
	-лично в Департаменте

-лично в МФЦ

-по почте

(способ получения результата заявитель указывает в заявлении)


Раздел 3.Сведения о заявителях муниципальной услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
	Паспорт заявителя, документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий, 
документ, подтверждающий факт проживания гражданина в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре не менее пяти лет, предшествующих дате подачи заявления (в случае, если факт проживания в автономном округе не менее пяти лет не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской Федерации);


	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	2
	инвалиды;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	3
	граждане, имеющие трех и более детей;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	4
	лица, усыновившие (удочерившие) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	5
	ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, ветераны военной службы, ветераны государственной службы и ветераны труда, а также члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом «О ветеранах»;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	6
	лица, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральными законами «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии                            в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	7
	члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время начиная с 03.09.1945 (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	8
	лица, имеющие звание «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа - Югры»;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	9
	лица не старше 35 лет, постоянно проживающие в сельской местности, окончившие профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования, работающие в сфере сельскохозяйственного производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	10
	молодые семьи, имеющие детей;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	11
	лица, на которых распространяются меры социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «О государственной социальной помощи и дополнительных мерах социальной помощи населению Ханты-Мансийского автономного округа - Югры»;
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	12
	бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны.
	
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	Заявление
	заявление о предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства бесплатно отдельным категориям граждан
	1 подлинник
	-
	-
	Приложение 1

	Приложение 2

	2
	Паспорт
	документы, удостоверяющие личность гражданина и проживающих с ним членов семьи, а также подтверждающие факт их совместного проживания в городском округе, городском или сельском поселении муниципального района автономного округа;
	1 копия
	-
	-
	
	-

	3
	Доверенность
	документы, подтверждающие наличие согласия членов семьи или их законных представителей, на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими);
	1 копия
	-
	-
	
	-

	4
	документ, подтверждающий отнесение гражданина к определенной категорий
	документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий предусмотренной пунктом 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»
	1 копия
	-
	-
	
	-

	5
	Справка с ЖЭУ
	документ, подтверждающий факт проживания гражданина в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре не менее пяти лет, предшествующих дате подачи заявления (в случае, если факт проживания в автономном округе не менее пяти лет не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской Федерации);
	1 копия
	-
	-
	
	-

	6
	Доверенность
	нотариально удостоверенная доверенность представителя гражданина (в случае, если заявление от имени гражданина подписывается и (или) подается представителем)
	1 копия
	-
	-
	
	-

	7
	Договор аренды земельного участка
	договор аренды земельного участка (в случае, если земельные участки, предоставленные до 07.01. 2012 в аренду для индивидуального жилищного строительства гражданам, указанным в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»
	1 копия
	-
	-
	
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	нет
	нет
	информация
	Департамент имущественных и земельных отношений
	нет
	нет
	5 рабочих дней
	нет
	нет


Раздел 6.Результат муниципальной услуги

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	Постановление администрации города, Договор безвозмездной передачи земельного участка
	Проект постановления готовит специалист отдела землепользования
	Положительный
	Постановление, договор безвозмездной передачи земельным участком
	-
	-лично в Департаменте

-лично в МФЦ

-по почте

(способ получения результата заявитель указывает в заявлении)
	Нет 
	Нет 

	2
	мотивированный отказ, в соответствии с законодательством Российской Федерации в предоставлении земельного участка
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме уведомления об отказе в предоставлении земельного участка на официальном бланке Департамента, за подписью заместителя директора Департамента, либо лицом его замещающим.
	отрицательный
	уведомление об отказе
	-
	
	Нет 
	Нет


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
	в случае поступления заявления по почте специалист «Единого окна» регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте;

в случае подачи заявления лично специалист «Единого окна» регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте; 

в случае подачи заявления в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте.
	Срок выполнения действий составляет:
- при личном обращении заявителя: 15 минут;
- если заявление поступило посредством почтового отправления, через МФЦ: в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в Департамент документов.
	специалист «Единого окна», специалист МФЦ
	Наличие форм заявлений, оргтехники (принтер, сканер, копир)
	Форма заявления

	2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	2.1
	Проверка представленных документов и формирование запроса
	Экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление (при необходимости) межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
	2 дня
	специалист отдела землепользования департамента
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	2.2
	Получение ответов на межведомственные запросы
	 
	5 дней
	специалист отдела землепользования департамента
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	3. Формирование списков очередности на получение муниципальной услуги.

	3.1
	рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
	- рассмотрение представленных документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	2 рабочих дня
	специалист отдела землепользования департамента
	Наличие документации, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат) 
	-

	3.2
	оформление документов
	1.проект постановления;

2. договор
	-
	специалист отдела землепользования
	Наличие документации, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат)
	-

	3.3
	подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	-
	2 рабочих дня
	заместитель директора Департамента, курирующий направление деятельности отдела либо лицо, его замещающее
	-
	-

	3.4
	регистрация подписанных заместителем директора Департамента либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируются в журнале регистрации договоров
	 день подписания
	специалист отдела землепользования и специалист «Единого окна»
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир)
	-

	4
	Размещение информации о земельных участках предназначенных для индивидуального жилищного строительства однократно бесплатно отдельным категориям граждан и предоставление такого земельного участка
	Департамент опубликовывает перечень земельных участков в газете «Здравствуйте, нефтеюганцы!» и размещает на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет.

Предоставление земельных участков гражданам, принятым на учет после 01.04.2015 осуществляется после обеспечения земельными участками всех граждан, принятых на учет до 01.04.2015.


	-
	специалист отдела землепользования
	-
	-

	5
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись о выдаче документов заявителю подтверждается подписью заявителя в книге регистрации договоров;

в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту заявителя, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;

в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю подтверждается записью заявителя в журнале регистрации заявлений или отображается в электронном документообороте.
	3 рабочих дня
	специалист «Единого окна», специалист отдела землепользования департамента, специалист МФЦ
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат), средства связи (телефон), доступ к услугам почтовой связи
	-


Раздел 8.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения муниципальной услуги

	нет
	нет
	прием заявления с приложенными документами (бумажный и электронный носитель)
	нет
	нет
	Жалоба подаётся в Департамент в письменной форме, в том числе путём почтового отправления, при личном приёме или в электронном виде, в МФЦ.


Приложение 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»
Главе администрации города Нефтеюганска ________________________________________
от______________________________________

(ФИО физического лица или наименование юридического лица

Почтовый адрес:____________________________
Телефон __________________________________

Адрес электронной почты:_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

	О предоставлении земельных участков однократно бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства 

	по адресу: г.Нефтеюганск

	под строительство индивидуального жилого дома

	испрашиваемое право: собственность (бесплатно, однократно)

	члены семьи, проживающие совместно с гражданином

решение о принятии гражданина и (или) членов его семьи на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка

К заявлению прилагаются документы:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	(Ф.И.О. гражданина, представителя, действующего по доверенности)

	

	Настоящим подтверждаю, что за последние 5 (пять) лет не ухудшал свои жилищные условия.

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата, подпись)

	Расписку с указанием даты и времени получения заявления с приложенными документами получил(а)______________________________________________________

                                             (Ф.И.О., дата, подпись)


Приложение 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»
Главе администрации города Нефтеюганска _________________________________________

от_______________________________________

(ФИО физического лица или наименование юридического лица

Почтовый адрес:_____________________________

Телефон __________________________________

Адрес электронной почты:_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

	О предоставлении земельных участков однократно бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства 

	по адресу: г.Нефтеюганск

	под строительство индивидуального жилого дома

	испрашиваемое право: собственность (бесплатно, однократно)

	члены семьи, проживающие совместно с гражданином Иванов И.И., Иванова В.В., Иванов В.И., Иванов А.И., Иванова О.И.

решение о принятии гражданина и (или) членов его семьи на учет в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка

К заявлению прилагаются документы:

	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя

	Копии свидетельств и паспортов на несовершеннолетних членов семьи 

	Копия доверенности на представителя 

	Документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства или по месту пребывания не менее 5 лет на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

	Копия свидетельства о заключении брака

	Справка с места жительства о составе семьи заявителя

	Копии документов на занимаемое жилое помещение, а также на жилые помещения, имеющиеся у заявителя и (или) членов его семьи по договору социального найма и (или) в собственности

	Копия документа обязательного в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для подтверждения отнесения гражданина к одной из категорий граждан, указанных в пункте 2 статьи 7.4. Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»

	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя

	(Ф.И.О. гражданина, представителя, действующего по доверенности)

	

	Настоящим подтверждаю, что за последние 5 (пять) лет не ухудшал свои жилищные условия.

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата, подпись)

	Расписку с указанием даты и времени получения заявления с приложенными документами получил(а)______________________________________________________

                                             (Ф.И.О., дата, подпись)


23-71-24

Согласование

проекта постановления администрации города

«Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»
1.Визы:

	Заместитель главы

администрации города


	
	Ю.А.Власов

	Начальник юридическо-

правового управления

	
	Д.М.Черепанич

	Директор департамента 

по делам администрации
	
	С.И.Нечаева

	
	
	

	Директор департамента имущественных и земельных отношений


	
	В.Н.Абрагимова


2.Проект разработан: 

специалистом первой категории отдела землепользования департамента имущественных и земельных отношений И.А.Власовой.

Телефон: 23 68 73.
3.Примечание (замечания):

4.Рассылка:

Департамент имущественных и земельных отношений.
