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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.03.2016










    № 158-п
г.Нефтеюганск
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», пунктами 34, 35 Плана мероприятий («дорожной карты») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012 - 2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01.12.2012 
№ 718-рп, распоряжением администрации города Нефтеюганска от 27.07.2012 
№ 452-р «О перечне муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг администрацией города Нефтеюганска», в целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальных услуг администрация города Нефтеюганска постановляет:

1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов» согласно приложению.

2.Директору департамента по делам администрации города Нефтеюганска С.И.Нечаевой довести до сведения МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Нефтеюганского района настоящее постановление.
3.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Ю.А.Власова.
Глава администрации города                                                                      В.А.Арчиков
Приложение 
к постановлению

администрации города

от __________№______
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов»
Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент имущественных и земельных отношений  администрации города Нефтеюганска

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010000307906

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков без торгов

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 01.09.15 № 116-нп

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Официальный сайт органов местного самоуправления

	
	
	Другие способы


Раздел 2.Общие сведения о муниципальной услуге
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (краткое наименование)»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления в предоставлении муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос.пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взымания платы (гос.пошлины)
	КБК для взымания платы (гос.пошлина), в тос числе для МФЦ
	
	

	1
	Предоставление земельных участков без торгов
	30 календарных дней со дня поступления в Департамент
	30 календарных дней со дня поступления в Департамент
	нет
	Департаментом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях предусмотренных подпунктом 2.12.2 пункта 2.12 административного регламента, утвержденного постановлением администрации города Нефтеюганска от 14.09.2015 № 126-нп:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и Департаментом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законодательством;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

26) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение об отказе в предварительном согласовании его предоставления, либо отсутствует решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	-при личном обращении в Департамент;

-по почте, в том числе электронной, в Департамент;

-по факсимильной связи в Департамент;

-посредством обращения в МФЦ.

-посредством Единого или регионального порталов.
	-лично в Департаменте

-лично в МФЦ

-по почте

(способ получения результата заявитель указывает в заявлении)3


Раздел 3.Сведения о заявителях муниципальной услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	физические 
	Паспорт
	-
	да
	Доверенное лицо
	Доверенность
	-

	2
	юридические лица 
	документ о государственной регистрации юридического лица
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-

	3
	индивидуальные предприниматели
	документ о государственной регистрации индивидуального предпринимателя
	-
	да
	Представитель
	Доверенность
	-


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа /заполнения документа

	1
	заявление
	заявление о предоставлении земельного участка
	1 подлинник
	-
	-
	Приложение 1

	Приложение 2

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	1.свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), 2.свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) 

3.паспорт
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	3
	доверенность
	доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем)
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	4
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	5
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	6
	списки членов некоммерческой организацией
	подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	7
	документы, подтверждающие надлежащее использование  земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в соответствии

 с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса Российской Федерации
	-
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	8
	Документы на земельный участок
	кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	9
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый земельный участок
	
	1 копия
	-
	-
	-
	-

	10
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объекты недвижимого имущества расположенные на испрашиваемом земельном участке, в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в отношении земельного участка на котором расположены здания, сооружения принадлежащие на праве собственности, пользования заявителю
	
	1 копия
	-
	-
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	нет
	1.выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридических лиц), 

2. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индивидуальных предпринимателей),

3.выписка из Единого государственного реестра прав
	информация
	Департамент имущественных и земельных отношений
	Межрайонной ИФНС России № 7 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре Федеральная 
	SID0003525
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	
	
	
	
	Кадастровая Палата (Нефтеюганский межрайонный  отдел № 4) в Нефтеюганске «ФКП Росреестра» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре.
	SID0003564
	
	
	


Раздел 6.Результат муниципальной услуги

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	Постановление администрации города Нефтеюганска о предоставлении земельного участка в собственность и договор купли-продажи
	выдача (направление) заявителю решения о предоставлении земельного участка в собственность и договор купли-продажи, в случае предоставления земельного участка в собственность за плату;
проект постановления администрации города Нефтеюганска готовит специалист отдела землепользования
	Положительный
	1)постановление администрации города

2)договор


	нет
	-лично в Департаменте

-лично в МФЦ

-по почте

(способ получения результата заявитель указывает в заявлении)
	Нет 
	Нет 

	2
	Постановление администрации города Нефтеюганска о предоставлении земельного участка в собственность
	выдача (направление) заявителю решения о предоставлении земельного участка в собственность, в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
проект постановления администрации города Нефтеюганска готовит специалист отдела землепользования
	
	
	
	
	
	

	3
	Постановление администрации города Нефтеюганска о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	выдача (направление) заявителю решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в случае предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
проект постановления администрации города Нефтеюганска готовит специалист отдела землепользования
	
	
	
	
	
	

	4
	Постановление администрации города Нефтеюганска о предоставлении земельного участка в аренду или безвозмездного пользования,
Договор аренды.
	выдача (направление) заявителю договора аренды или безвозмездного пользования, в случае предоставления земельного участка в аренду или безвозмездное пользование; 
проект постановления администрации города Нефтеюганска готовит специалист отдела землепользования
	
	
	
	
	
	

	5
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме уведомления об отказе в предоставлении земельного участка на официальном бланке Департамента, за подписью заместителя директора Департамента либо лица, его замещающего.


	отрицательный
	уведомление об отказе
	
	
	
	


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	в случае поступления заявления по почте специалист «Единого окна» регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте;

в случае подачи заявления лично специалист «Единого окна» регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте;

в случае подачи заявления в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте.
	Срок выполнения действий составляет:
- при личном обращении заявителя: 15 минут;
- если заявление поступило посредством почтового отправления, через МФЦ: в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в Департамент документов.
	специалист «Единого окна», специалист МФЦ
	Наличие форм заявлений, оргтехники (принтер, сканер, копир)
	Форма заявления

	2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	2.1
	Проверка представленных документов и формирование запроса
	Экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление (при необходимости) межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
	2 дня
	специалист отдела землепользования департамента
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	2.2
	Получение ответов на межведомственные запросы
	 
	5 дней
	специалист отдела землепользования департамента
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	3.1
	рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	- рассмотрение представленных документов;
	2 рабочих дня
	специалист отдела землепользования департамента
	Наличие документации, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат) 
	-

	3.2
	подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	-
	2 рабочих дня
	заместитель директора Департамента, курирующий направление деятельности отдела либо лицо, его замещающее
	-
	-

	3.3
	регистрация подписанных заместителем директора Департамента либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	
	 день подписания
	специалист «Единого окна»
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир)
	-

	4
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись о выдаче документов заявителю подтверждается подписью заявителя в книге регистрации договоров;

в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту заявителя, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;

в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю подтверждается записью заявителя в журнале регистрации заявлений или отображается в электронном документообороте.
	3 рабочих дня
	специалист «Единого окна», специалист отдела землепользования департамента, специалист МФЦ
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат), средства связи (телефон), доступ к услугам почтовой связи
	-


Раздел 8.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения муниципальной услуги

	нет
	нет
	прием заявления с приложенными документами (бумажный и электронный носитель)
	нет
	нет
	Жалоба подаётся в Департамент в письменной форме, в том числе путём почтового отправления, при личном приёме или в электронном виде, в МФЦ.


Приложение 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов»
	
	Главе администрации города Нефтеюганска

	
	от 

	
	(Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица)



	
	(юридический адрес или адрес регистрации по месту проживания)



	
	( номер контактного  телефона, электронный адрес, факс)



	
	(адрес, по которому направлять уведомления о принятом решении)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	О предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без торгов

	с кадастровым номером: 86:20:

	По адресу: г.Нефтеюганск

	Под 

	Площадь испрашиваемого участка                          (га, кв.м)

	Испрашиваемое право: 

	К заявлению прилагаются документы:

	

	

	

	

	

	

	(Ф.И.О. гражданина, наименование должности  Ф.И.О. руководителя, представителя, действующего по доверенности)

	В случае непредставления документов, указанных в настоящем заявлении,

я,____________________________ уведомлен, что в срок до ____________ необходимо предоставить недостающие документы:________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________




Приложение 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов»

	
	Главе администрации города Нефтеюганска

	
	от 

	
	(Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица)



	
	(юридический адрес или адрес регистрации по месту проживания)



	
	( номер контактного  телефона, электронный адрес, факс)



	
	(адрес, по которому направлять уведомления о принятом решении)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	О предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без торгов

	с кадастровым номером: 86:20:0000000

	По адресу: г.Нефтеюганск

	Под строительство

	Площадь испрашиваемого участка    80    (кв.м)

	Испрашиваемое право: продление аренды

	К заявлению прилагаются документы:

	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя

	Копия доверенности на представителя

	Топографическая съемка масштаба 1:500

	Кадастровый (технический) паспорт объекта недвижимости (по согласию заявителя)

	Копия документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости, расположенный на земельном участке (по согласию заявителя).

	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя

	Копия доверенности на представителя

	(Ф.И.О. гражданина, наименование должности  Ф.И.О. руководителя, представителя, действующего по доверенности)

	В случае непредставления документов, указанных в настоящем заявлении,

я,____________________________ уведомлен, что в срок до ____________ необходимо предоставить недостающие документы:________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________




23-71-24
Согласование

проекта постановления администрации города

«Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов»
1.Визы:

	Заместитель главы

администрации города


	
	Ю.А.Власов

	Начальник юридическо-

правового управления

	
	Д.М.Черепанич

	Директор департамента 

по делам администрации
	
	С.И.Нечаева

	
	
	

	Директор департамента имущественных и земельных отношений


	
	В.Н.Абрагимова


2.Проект разработан: 

ведущим специалистом отдела землепользования департамента имущественных и земельных отношений И.А.Шаповаловой.

Телефон: 23 68 73.
3.Примечание (замечания):

4.Рассылка:

Департамент имущественных и земельных отношений.
