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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.02.2016 










   № 51-п
г.Нефтеюганск
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», пунктами 34, 35 Плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре на 2012-2015 годы, утвержденных распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – План мероприятий) от 01.12.2012 № 718-рп, администрация города Нефтеюганска постановляет:
1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса» согласно приложению к постановлению.

2.Директору департамента по делам администрации города С.И.Нечаевой:

2.1.Довести до сведения МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Нефтеюганского района настоящее постановление.

2.2.Направить постановление в Думу города для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет.

3.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Ю.А.Власова.

Глава администрации города                                                          В.А.Арчиков
Приложение
к постановлению
администрации города

от 02.02.2016 № 51-п
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса»
Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент градостроительства администрации города Нефтеюганск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005202444

	3
	Полное наименование услуги
	Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса

	4
	Краткое наименование услуги
	Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 26.06.2015 № 80-нп

	6
	Перечень «подуслуг»
	Присвоение объекту адресации адреса

	
	
	Аннулирование адреса объекта адресации 

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	непосредственно в органе местного самоуправления, 

	
	
	радиотелефонная связь

	
	
	официальный сайт органа местного самоуправления, 


        Раздел 2.Общие сведения «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления в предоставлении «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос.пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взымания платы (гос.пошлины)
	КБК для взымания платы (гос.пошлина), в тос числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Присвоение адреса объекту адресации
	18 рабочих дней
	18 рабочих дней (с момента регистрации в органе осуществляющем оказание муниципальной услуги)
	нет
	-с заявлением о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации обратилось ненадлежащее лицо
-ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
-документы, указанные в пункте 2.6 Регламента, выданы с нарушением порядка, установленного законодательством, Российской Федерации;
-отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8-11, 14-18 Правил присвоения, изменения, аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221.
	нет
	нет
	нет 
	- 
	 -
	посредством личного обращения в Департамент;
направление посредством почтового отправления;
посредством обращения в МФЦ;
посредством Единого и регионального порталов, либо электронной почты. 
	посредством личного обращения в Департамент;
направление посредством почтового отправления;
посредством обращения в МФЦ;

	2
	Аннулирование адреса объекта адресации
	18 рабочих дней
	18 рабочих дней (с момента регистрации в органе осуществляющем оказание муниципальной услуги)
	нет
	-с заявлением о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации обратилось ненадлежащее лицо;
-ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
-документы, указанные в пункте 2.6 Регламента, выданы с нарушением порядка, установленного законодательством, Российской Федерации;
-отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8-11, 14-18 Правил присвоения, изменения, аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221.
	нет
	нет
	нет 
	 -
	- 
	посредством личного обращения в Департамент;
направление посредством почтового отправления;
посредством обращения в МФЦ;
посредством Единого и регионального порталов, либо электронной почты. 
	посредством личного обращения в Департамент;
направление посредством почтового отправления;
посредством обращения в МФЦ;


        Раздел 3.Сведения о заявителях «муниципальной услуги
	№ п./п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1.Присвоение адреса объекту адресации

	1.1
	Заявителями являются собственники объекта адресации либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
 б) право оперативного управления;
 в) право пожизненно наследуемого владения;
 г) право постоянного (бессрочного) пользования
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации.
	ст. 17 Федерального закона Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Имеется возможность подачи заявления  на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные на представление интересов Заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность, заверенная в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса РФ

	2.Аннулирование адреса объекта адресации

	2.1
	Заявителями являются собственники объекта адресации либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
 б) право оперативного управления;
 в) право пожизненно наследуемого владения;
 г) право постоянного (бессрочного) пользования
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации
	ст. 17 Федерального закона Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Имеется возможность подачи заявления  на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные на представление интересов Заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность, заверенная в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса РФ


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Присвоение адреса объекту адресации 

	1.1
	заявление
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1-подлинник
	 -
	Форма заявления утвержденная приказом минэкономразвития России от 11.12.2014 №146н
	установлена
	 да

	1.2
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица (физического лица или индивидуального предпринимателя) в случае обращения с заявлением представителя заявителя
	Доверенность, заверенная в установленном порядке 
	1-сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае, если от имени заявителя обратился его представитель.
	Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса РФ
	 -
	 -

	1.3
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации
	1. акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;                                                                                                            2.договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;                                            3.договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;                                             4. акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;                                                                  5. свидетельства о праве на наследство;
6. вступившие в законную силу судебные акты;
7.акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;
8. иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;
9. иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.
	1-сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	 
	ст. 17 Федерального закона Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	 -
	 -

	1.4
	кадастровые паспорта
	кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации

	1-копия
	в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации
	
	 -
	 -

	1.5
	разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
	разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию

	1-копия
	 
	
	 -
	 -

	1.6
	разрешение на строительство
	разрешение на строительство объекта адресации 
	1-копия
	при присвоении адреса строящимся объектам адресации
	
	 -
	 -

	1.7
	схема
	схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

	1-копия
	в случае присвоения земельному участку адреса
	
	 -
	 -

	1.8
	кадастровый паспорт
	кадастровый паспорт объекта адресации 
	1-копия
	в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учёт
	
	 -
	 -

	1.9
	акт
	акт приёмочной комиссии при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
	1-копия
	в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	
	 -
	 -

	1.10
	акт
	акт приёмочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации
	1-копия
	в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации
	
	 -
	 -

	2.Аннулирование адреса объекта адресации 

	2.1
	Заявление
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1-оригинал
	 
	Форма заявления утвержденная приказом минэкономразвития России от 11.12.2014 
№ 146н
	установлена
	 Да

	2.2
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица (физического лица или индивидуального предпринимателя) в случае обращения с заявлением представителя заявителя
	Доверенность, заверенная в установленном порядке 
	1-сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае, если от имени заявителя обратился его представитель.
	
Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского кодекса Российской Федерации
	 -
	 -

	2.3
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации
	1. акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;                                                                                                            2.договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;                                            3.договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;                                             4. акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;                                                                  5. свидетельства о праве на наследство;
6. вступившие в законную силу судебные акты;
7.акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;
8. иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;
9. иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.
	1-сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	 
	
ст. 17 Федерального закона Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
	 -
	 -

	2.4
	кадастровая выписка
	кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учёта 
	1-копия
	в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, прекращения существования объекта адресации
	
	 -
	 -

	2.5
	уведомление
	уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации 
	1-копия
	в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, отказа в осуществлении кадастрового учёта объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»
	
	 -
	 -

	2.6
	решение
	решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
	1-копия
	в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	
	 -
	 -


        Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Присвоение адреса объекту адресации

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости, содержащая общедоступные сведения 
	Сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганск
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре
	SID0003564
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет
	Кадастровый(ые) паспорт(а) 
	Сведения о характеристиках
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганск
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре
	SID0003564
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет
	акт приёмочной комиссии при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
	информацию
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганск
	департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганск
	 
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет
	акт приёмочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации
	информацию
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганск
	департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганск
	 
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	2. Присвоение адреса объекту адресации

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости, содержащая общедоступные сведения 
	Сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганск
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре
	SID0003564
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет
	кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учёта 
	информацию
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганск
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре
	 
	5 рабочих дней
	нет
	нет

	нет
	уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации 
	информацию
	департамент градостроительства администрации города Нефтеюганск
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре
	 
	5 рабочих дней
	нет
	нет


        Раздел 6.Результат муниципальной услуги
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный ответ)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Присвоение адреса объекту адресации

	1.1
	Решение о присвоении адреса объекту адресации
	в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»
	положительный
	Форма установлена постановлением администрации города Нефтеюганска от 26.06.2015 № 80-нп
	 
	лично в органе предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте
	нет
	нет

	1.2
	Решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации
	в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»
	отрицательный
	Форма установлена Министерством финансов Российской Федерации от 11.12.2014 №146н                        «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»
	 
	
	нет
	нет

	2.Аннулирование адреса объекта адресации

	2.1
	Решение об аннулировании адреса объекта адресации
	в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»
	положительный
	Форма установлена постановлением администрации города Нефтеюганска от 26.06.2015 № 80-нп
	 
	лично в органе предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте
	нет
	нет

	2.2
	Решение об отказе в аннулировании адреса объекта адресации
	в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»
	отрицательный
	Форма установлена Министерством финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н                        «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»
	 
	
	нет
	нет


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Присвоение адреса объекту адресации

	1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	1.1
	Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в системе электронного документооборота;
- формирование и выдачу (направление) расписки (либо сообщения, с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема) в получении заявления и документов;
	Срок выполнения действий составляет:
- при личном обращении заявителя: 15 минут;
- если заявление поступило посредством почтового отправления, через МФЦ или в форме электронного документа: в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в Департамент документов.
	специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу, специалист МФЦ
	Наличие форм заявлений, оргтехники (принтер, сканер, копир)
	Форма заявления

	1.2
	Назначение исполнителя, ответственного за предоставление услуги
	 
	2 дня
	Должностное лицо органа предоставляющего услугу
	наличие доступа к сервисам, наличие принтера, МФУ, ключа электронной подписи
	 

	1.3
	Передача заявления ответственному исполнителю
	 
	 
	специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота

	 

	2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1.4
	Проверка представленных документов и формирование запроса
	Экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление (при необходимости) межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
	2 дня
	Ответственный исполнитель органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	1.5
	Получение ответов на межведомственные запросы
	 
	5 дней
	Ответственный исполнитель органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	3.Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1.6
	Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	- рассмотрение представленных документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- подготовка и согласование проекта решения о присвоении (отказа в присвоении) адреса объекту адресации.                                                                               - регистрация решения о присвоении адреса объекту адресации в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности города и в государственном адресном реестре.                                                                               
	2 дня
	Ответственный исполнитель органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат) 
	 

	1.7
	Подписание решения о присвоении (отказ в присвоении) адреса объекту адресации
	 
	2 дня
	Должностное лицо органа, предоставляющего услугу
	Доступ к системе электронного документооборота
	 

	1.8
	Регистрация решения о присвоении (отказа в присвоении) адреса объекту адресации
	регистрация решения о присвоении адреса (отказа в присвоении) объекту адресации в системе электронного документооборота
	 
	специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир)
	 

	4. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1.9
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Выдача (направление) заявителю решения о присвоении (отказа в присвоении) адреса объекту адресации, запись о выдаче документов отображается в электронном документообороте
	3 дня
	Специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу.                           В случае выдачи результата услуги через МФЦ - специалист МФЦ.
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат), средства связи (телефон), доступ к услугам почтовой связи
	 

	2.Аннулирование адреса объекта адресации

	1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	1.1
	Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги
	- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в системе электронного документооборота;
- формирование и выдачу (направление) расписки (либо сообщения, с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема) в получении заявления и документов;
	Срок выполнения действий составляет:
- при личном обращении заявителя: 15 минут;
- если заявление поступило посредством почтового отправления, через МФЦ или в форме электронного документа: в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в Департамент документов.
	специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу, специалист МФЦ
	Наличие форм заявлений, оргтехники (принтер, сканер, копир)
	Форма заявления

	1.2
	Назначение исполнителя, ответственного за предоставление услуги
	 
	2 дня
	Должностное лицо органа предоставляющего услугу
	наличие доступа к сервисам, наличие принтера, МФУ, ключа электронной подписи
	 

	1.3
	Передача заявления ответственному исполнителю
	 
	 
	специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота
	 

	2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1.4
	Проверка представленных документов и формирование запроса
	Экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление (при необходимости) межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
	2 дня
	Ответственный исполнитель органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	1.5
	Получение ответов на межведомственные запросы
	 
	5 дней
	Ответственный исполнитель органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного межведомственного взаимодействия, наличие электронной подписи
	 

	3.Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1.6
	Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	- рассмотрение представленных документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- подготовка и согласование проекта решения об аннулировании (отказа об аннулировании) адреса объекта адресации.                                                                               - регистрация решения об аннулировании адреса объекта адресации в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности города и в государственном адресном реестре.                                                                               
	2 дня
	Ответственный исполнитель органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат) 
	 

	1.7
	Подписание решения об аннулировании (отказ об аннулировании) адреса объекту адресации
	 
	2 дня
	Должностное лицо органа предоставляющего услугу
	Доступ к системе электронного документооборота
	 

	1.8
	Регистрация решения об аннулировании (отказа об аннулировании) адреса объекту адресации
	регистрация решения об аннулировании (отказа об аннулировании) адреса объекта адресации в системе электронного документооборота
	 
	специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копир)

	 

	4. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1.9
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Выдача (направление) заявителю решения об аннулировании (отказа об аннулировании) адреса объекта адресации, запись о выдаче документов отображается в электронном документообороте
	3 дня
	Специалист приемной органа предоставляющего муниципальную услугу.                           В случае выдачи результата услуги через МФЦ - специалист МФЦ.
	Доступ к системе электронного документооборота, наличие оргтехники (принтер, сканер, копировальный аппарат), средства связи (телефон), доступ к услугам почтовой связи
	 


        Раздел 8.Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1.Присвоении адреса объекту адресации

	обращение в устной или письменной формах в Департамент
	нет
	прием заявления с приложенными документами (бумажный и электронный носитель)
	нет
	обращение в устной или письменной формах в Департамент
	Жалоба подаётся в Департамент в письменной форме, в том числе путём почтового отправления, при личном приёме или в электронном виде. Жалоба может быть подана через МФЦ

	2.Аннулирование адреса объекта адресации

	обращение в устной или письменной формах в Департамент
	нет
	прием заявления с приложенными документами (бумажный и электронный носитель)
	нет
	обращение в устной или письменной формах в Департамент
	Жалоба подаётся в Департамент в письменной форме, в том числе путём почтового отправления, при личном приёме или в электронном виде. Жалоба может быть подана через МФЦ


