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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	22.12.2020
	
	№ 2234-п


г.Нефтеюганск
Об утверждении технологической схемы предоставления

муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797   «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», постановлением администрации города Нефтеюганска от 16.05.2016 № 62-нп «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования», распоряжением администрации города Нефтеюганска от 03.12.2018 № 365-р «О перечне муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг администрацией города Нефтеюганска», в целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальных услуг администрация города Нефтеюганска постановляет:


1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования» согласно приложению к постановлению.
2.Департаменту по делам администрации города (Прокопович П.А.):

2.1.Разместить постановление на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска в сети Интернет.

2.2.Довести постановление до сведения муниципального учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных                                 и муниципальных услуг» (по г.Нефтеюганску и Нефтеюганскому району).

3.Постановление вступает в силу после его подписания.
Глава города Нефтеюганска





           С.Ю.Дегтярев                                                             
Приложение                                                  к постановлению администрации города                                                                                от 22.12.2020 № 2234-п
Технологическая схема предоставления

муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства  администрации города  Нефтеюганска

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000000165964774

	3.
	Полное наименование услуги
	 Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования


	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 16.05.2016 № 62-нп «Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»


	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа местного самоуправления

	
	
	Другие способы


Раздел 2.Общие сведения об муниципальной услуге «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»
	№ п/п
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Срок приостановления предоставления
	Основания приостановления предоставления «услуги»услуги
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос.пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос.пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	Предоставление жилых помещений жилищного фонда коммерческого использования

	30 рабочих дней
	30 рабочих дней
	нет
	1)непредставление всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2)наличие в документах, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципального жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования, противоречий, недостоверных сведений;

3)заявитель не относится к гражданам, состоящим в трудовых отношениях с территориальными государственными органами власти, муниципальными учреждениями или предприятиями, а также хозяйственными обществами, имеющими 100% долю муниципальной собственности в уставном капитале, города Нефтеюганска, бюджетными учреждениями здравоохранения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, спортсменам-инвалидам, включенным в список сборных команд Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Российской Федерации, 
4)отсутствие свободных муниципальных жилых помещений жилищного фонда коммерческого использования;

5)представление документов неправомочным лицом;

6)заявитель и (или) члены его семьи
 на территории города Нефтеюганска являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений жилищного фонда социального использования;

7)заявитель и (или) члены его семьи на территории города Нефтеюганска являются собственниками или членами семьи собственника жилых помещений;

8)заявитель и (или) члены его семьи на территории города Нефтеюганска являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений специализированного жилищного фонда;

9)получение сведений, свидетельствующих об ухудшении гражданином жилищных условий в течение пяти лет, предшествующих обращению о предоставлении жилого помещения коммерческого фонда.
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	нет
	нет
	нет
	Личное обращение в Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города;

направление посредством почтового отправления;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов почты, официального сайта 
	путем выдачи заявителю лично в отделе по управлению муниципальным жилищным фондом либо МФЦ;

путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту


Раздел 3.Сведения о заявителях для получения муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получении «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	Граждане, состоящие в трудовых отношениях с территориальными государственными органами власти, муниципальными учреждениями или предприятиями, а также хозяйственными обществами, имеющими 100% долю муниципальной собственности в уставном капитале, города Нефтеюганска, бюджетными учреждениями здравоохранения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, 
- спортсмены-инвалиды, включенные в список сборных команд Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и Российской Федерации, не обеспеченные жилыми помещениями в городе Нефтеюганске (не являющимся собственниками или членами семьи собственника жилых помещений, нанимателями или членами семьи нанимателя по договорам найма жилого помещения муниципального (государственного) жилищного фонда).
	Документ, удостоверяющий личность, доверенность
	Подлинник предоставляется для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия


	Имеется возможность подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Доверенное лицо физического лица, законный представитель
	Доверенность, документы подтверждающие полномочия законного представителя
	Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая)


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»
	 № 
п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием: подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	
	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

	1
	Заявление

	Заявление о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования  подписанное заявителем 
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	нет
	Форма заявления утвержденная административным регламентом предоставления услуги
	Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования», утвержденного постановлением администрации города Нефтеюганска от 16.05.2016 № 62-нп

	Приложение 1 к технологической схеме

	2
	Документы удостоверяющие личность
	Паспорт, свидетельство о рождении, свидетельства об изменении фамилии (имени, отчества), свидетельства о заключении (расторжении) брака
	1 (экз.) копия каждого документа, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Копия трудовой книжки гражданина, заверенная кадровой службой организации-работодателя
	Копия трудовой книжки
	1 (экз.) копия трудовой книжки


	нет
	Должен быть заверенным надлежащим образом
	-
	-


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведо-мственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего-(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведом-ственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования» 

	1
	Выписка  Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Сведения о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	-
	5 рабочих дней
	В электронной форме через СИР
	-

	2
	Справка  о зарегистрированных правах на объекты недвижимости на территории города Нефтеюганска
	Сведения о возникновении, переходе и прекращении прав на объекты недвижимости, зарегистрированные до 01.07.1998
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска
	Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Центр имущественных отношений»
	-
	5 рабочих дней
	направление посредством почтового отправления, в том числе на электронную почту
	


Раздел 6.Результат муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «услуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	
	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

	1
	Решение жилищной комиссии администрации города Нефтеюганска о предоставлении заявителю жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования, подготовка и внесение в установленном порядке на согласование проекта постановления Администрации города Нефтеюганска о предоставлении заявителю жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования и уведомления о предоставлении муниципальной услуги, оформляемого на бланке Департамента
	В свободной форме на установленном бланке
	Положительный

	В свободной формы на официальном бланке департамента
	нет
	лично в органе предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте на бумажном носителе
	5 лет
	3 месяца

	2
	Решение жилищной комиссии администрации города об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащего основания для такого отказа, оформляемого на бланке департамента
	В свободной форме на установленном бланке
	Отрицательный
	В свободной формы на официальном бланке департамента
	нет
	лично в органе предоставляющем услугу, в МФЦ, по почте на бумажном носителе
	5 лет
	3 месяца


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги
	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

	1
	Прием и регистрация заявления;


	Прием и регистрация заявления
	15 минут - при личном обращении в МФЦ или в Уполномоченный орган;
1 рабочий день - при направлении почтой или посредством Единого и регионального порталов
	Специалисты департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Технологическое обеспечение, наличие персонального компьютера
	нет

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	1.Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.Формирование учетного дела


	3 рабочих дня

15 рабочих дней
	Специалисты департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города
	Технологическое обеспечение, наличие персонального компьютера
	нет

	3
	Подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	1.Подготовка договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования
2.Уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда
	5 рабочих дней
5 рабочих дней


	Специалист департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города
	Технологическое обеспечение, наличие персонального компьютера
	нет

	4
	Направление (выдача)результата предоставления муниципальной услуги
	Направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	3 рабочих дня
	Специалист департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Технологическое обеспечение, наличие персонального компьютера
	нет


Раздел 8.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в органах
	Способ приема и регистрация органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного «внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	
	
	
	
	
	

	Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

	Единый портал государственных услуг,  Региональный портал государственных 

 услуг, на официальном сайте уполномоченного органа
	Единый портал Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного  – Югры
(mfc.admhmao.ru)
	нет
	нет
	нет
	официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); региональный портал государственных услуг; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.


	
	Приложение 1 

к технологической схеме
Директору департамента  

	
	жилищно-коммунального хозяйства 

	
	         ___________________________________

	
	        от Иванова Ивана Ивановича

	
	         проживающего по адресу: г.Сургут,  

         улица Ленина , дом 1, квартира 1


	
	         тел. 89ХХХХХХХХХ _______________________________

	
	


Заявление

Прошу рассмотреть вопрос о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

Состав семьи:

1.Иванова Нина Петровна - супруга
2.Иванов Дмитрий Иванович - сын
«____»__________20__

     ___________/Иванов И.И./

 





 подпись     расшифровка подписи
Информация о принятии заявления
«____»__________20__ года    ___:___
  __________/_______________/

дата принятия

                            время принятия
                        должностное лицо
    Я (мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления. Я (мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги. 

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" подтверждаю (ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных. Предоставляю (ем) органу местного самоуправления право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы. Орган местного самоуправления имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг государственной поддержки на обмен (прием и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно. Место получения результата предоставления муниципальной услуги либо отказа в ее предоставлении:

    -лично в Отделе, предоставляющем муниципальную услугу
    -посредством почтовой связи на адрес 
