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Администрация города Нефтеюганска
КОМИТЕТ КУЛЬТУРЫ И ТУРИЗМА 
ПРИКАЗ
30.12.2019                                                                                                              № 268
г.Нефтеюганск

Об утверждении порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет комитета культуры и туризма администрации города Нефтеюганска и муниципальных казенных учреждений, подведомственных комитету культуры и туризма администрации города Нефтеюганска

В соответствии со статьей 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства финансов Российской Федерации   от 14.02.2018 № 26н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений», Уставом города, Постановлением администрации города Нефтеюганска от 22.03.2019 № 70-нп «Об утверждении порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет администрации города Нефтеюганска и муниципальных казенных учреждений, подведомственных администрации города Нефтеюганска» комитет культуры и туризма администрация города Нефтеюганска постановляет:
1.Утвердить порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет комитета культуры и туризма администрации города Нефтеюганска и муниципальных казенных учреждений, подведомственных комитету культуры и туризма администрации города Нефтеюганска согласно приложению к постановлению.
2.Приказ вступает в силу с 01.01.2020.

3.Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Председатель комитета                                                                            И.Ю.Лев                                                        

                                                     Приложение

к приказу комитета культуры и туризма администрации города Нефтеюганска

                                                                                       от 30.12.2019 
№ 268
Порядок 
составления, утверждения и ведения
бюджетных смет комитета культуры и туризма администрации города Нефтеюганска и муниципальных казенных учреждений, подведомственных комитету культуры и туризма администрации города Нефтеюганска

1.Общие положения
1.1.Настоящий порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет комитета культуры и туризма администрации города Нефтеюганска и муниципальных казенных учреждений, подведомственных комитету культуры и туризма администрации города Нефтеюганска (далее – порядок) разработан в соответствии со статьей 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 14.02.2018 № 26н.
1.2.Бюджетная смета - документ, где отражены установленные доведенные объемы лимитов бюджетных обязательств комитета культуры и туризма администрации города Нефтеюганска (далее – комитет) и их распределение по направлениям расходов.

Объемы расходов устанавливаются на срок решения Думы города                         о бюджете города Нефтеюганска на очередной финансовый год и на плановый период.
2.Порядок составления   бюджетных смет 

2.1.Составлением бюджетной сметы (далее - смета) является  установление объёма и распределения направлений расходования средств бюджета города Нефтеюганска на очередной финансовый год и плановый период. Показатели сметы утверждаются в пределах доведённых до получателя средств бюджета города Нефтеюганска лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета города Нефтеюганска на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций комитета и муниципальных казенных учреждений, подведомственных комитету (далее - учреждение). 

2.2. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации                       с детализацией до кодов подгрупп и элементов  видов  расходов классификации расходов бюджетов. Комитет, учреждение дополнительно детализируют показатели сметы по кодам аналитических показателей, без поквартальной разбивки, в рублях в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.
2.3. Смета комитета составляется отделом учета, отчетности и контроля комитета в двух экземплярах путем формирования показателей сметы на второй год планового периода и внесения изменений в утвержденные показатели сметы на очередной финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению 1 к настоящему порядку. Смета учреждения составляется учреждением в трех  экземплярах на основании разработанных и установленных (согласованных) комитетом средств бюджета на соответствующий финансовый год и плановый период и доведенных объёмов лимитов бюджетных обязательств в течение 10 рабочих дней со дня получения утверждённых лимитов бюджетных обязательств по форме согласно приложению 2 к настоящему порядку.

2.4.К смете составляются и прилагаются обоснования (расчёты) плановых сметных показателей по каждой статье расходов, использованных при формировании сметы, которые являются неотъемлемой частью сметы.
Обоснование (расчеты) плановых сметных показателей производится на основании норм, установленных федеральным законодательством, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами и составляются в процессе формирования проекта решения Думы города  о бюджете города Нефтеюганска на очередной финансовый год и плановый период на основе плановых сметных показателей, характеризующих деятельность комитета и учреждения, анализа фактических расходов за предыдущий год.
3.Утверждение сметы 

3.1.Смета комитета составляется отделом учета, отчетности и контроля комитета не позднее десяти рабочих дней со дня доведения комитету в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств, подписывается начальником отдела учёта, отчетности и контроля - главным бухгалтером (в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера) и исполнителем.

Смета утверждается председателем комитета (в его отсутствие – лицом, исполняющим   обязанности  председателя комитета) и заверяется печатью комитета.

 Один экземпляр сметы направляется в департамент финансов администрации города Нефтеюганска, второй остается в комитете.

3.2.Смета учреждения составляется учреждением в течение 10 рабочих дней со дня получения утверждённых лимитов бюджетных обязательств, утверждается руководителем учреждения (в его отсутствие лицом, исполняющим обязанности руководителя), подписывается главным бухгалтером и исполнителем, заверяется печатью учреждения и представляется на согласование  сопроводительным письмом в отдел учёта, отчетности и контроля комитета.

Смета учреждения согласовывается начальником отдела учёта, отчетности и контроля – главным бухгалтером (в его отсутствие лицом,  исполняющим  его обязанности).

Один экземпляр сметы остается в отделе учёта, отчетности и контроля комитета, второй передается в департамент финансов администрации города Нефтеюганска и третий передаётся в учреждение.
3.3. Утвержденные сметы с обоснованиями (расчетами) плановых сметных назначений, использованными при формировании сметы, направляются учреждением комитету не позднее одного рабочего дня после утверждения сметы.

3.4.Сводная смета составляется отделом учёта, отчётности и контроля комитета не позднее десяти рабочих дней со дня получения утверждённых лимитов бюджетных обязательств в двух экземплярах, подписывается  начальником отдела учёта, отчётности и контроля – главным бухгалтером (в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера) и исполнителем. 

Смета утверждается председателем комитета (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности председателя комитета) и заверяется печатью комитета.

Один экземпляр сметы направляется в департамент финансов администрации города Нефтеюганска, второй остается в комитете.

4.Требования к ведению сметы 

4.1.Ведением сметы в целях настоящего порядка является внесение изменений в смету, в пределах, доведённых в установленном порядке объёмов соответствующих  лимитов бюджетных обязательств.

Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс»  и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком  «минус»:

- изменяющих объёмы сметных назначений в случае изменения доведённого комитету в установленном порядке объёма лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей  бюджетной  росписи  главного распорядителя средств бюджета (комитета) и лимитов бюджетных обязательств;

-изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета (комитета) и лимитов бюджетных обязательств;

-изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы;

4.2. Изменения в смету формируются на основании изменений показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей;

-в случае изменения показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, не влияющих на показатели сметы, осуществляется изменение только показателей расчетов плановых сметных показателей. 

4.3. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи комитета, как главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения изменений в бюджетную роспись  комитета, как главного распорядителя средств бюджета  и  лимиты бюджетных обязательств. 

4.4.По состоянию на 31 декабря отдел учета, отчетности и контроля комитета  и учреждение составляют уточненную смету (в случае,  если в смету вносились изменения).

К уточнённой смете составляются обоснования (расчёты) плановых сметных показателей по каждой статье расходов.

4.5.Изменения в бюджетную смету  по комитету  составляются отделом учёта, отчетности и контроля комитета в соответствии с приложением 3 к настоящему порядку, подписываются  начальником отдела учета, отчетности и контроля - главным бухгалтером (в его отсутствие - лицом, исполняющим  его обязанности) и исполнителем, утверждаются председателем комитета (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности председателя) и заверяются печатью комитета.

Утверждение изменений в показатели сметы и изменений обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется не позднее десяти рабочих дней в случаях внесения изменений в смету.

4.6.Изменения в бюджетную смету учреждения составляются учреждением в соответствии с приложением 4 к настоящему порядку, утверждаются руководителем учреждения (в его отсутствие лицом, исполняющим обязанности руководителя), подписываются главным бухгалтером и исполнителем, заверяются печатью учреждения и представляются на согласование сопроводительным письмом в отдел учёта, отчетности и контроля комитета.

Изменения в бюджетную смету учреждения согласовываются начальником отдела учёта, отчетности и контроля – главным бухгалтером (в его отсутствие лицом,  исполняющим  его обязанности).

Утверждение изменений в показатели сметы и изменений обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется учреждением не позднее десяти рабочих дней в случаях внесения изменений в смету.

Изменения в смету с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при ее изменении, или изменение показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, не приводящих к изменению сметы, направляются учреждением главному распорядителю бюджетных средств, комитету, не позднее одного рабочего дня после утверждения изменений в смету (изменений в показатели обоснований (расчетов) плановых сметных показателей)

Один экземпляр сметы остается в отделе учёта, отчетности и контроля комитета, другой экземпляр направляется в учреждение.
4.7.Внесение изменений в  бюджетную смету осуществляется до 31 декабря текущего финансового года.

5. Контроль над составлением и ведением бюджетных смет учреждения

5.1.Учреждения осуществляют эффективное и результативное использование бюджетных ассигнований и несут ответственность за нецелевое использование средств бюджета города Нефтеюганска в установленном законодательством порядке.

5.2.Контроль своевременного составления сметы учреждения, осуществляет отдел учёта, отчетности и контроля комитета.

5.3.Отдел учёта, отчётности и контроля комитета осуществляет указанный контроль на основании отчётов и пояснительных записок о фактическом исполнении  смет, раскрывающих постатейно причины отклонения фактических значений исполнения смет от их плановых утверждённых значений.
