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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕФТЕЮГАНСКА                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.05.2016 










№ 396-п
г.Нефтеюганск

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», пунктами 34, 35 Плана мероприятий («дорожной карты») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 01.12.2012 № 718-рп, администрация города Нефтеюганска постановляет:
1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» согласно приложению.
2.Директору департамента по делам администрации города С.И.Нечаевой:

2.1.Направить постановление в Думу города для размещения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нефтеюганска.

2.2.Довести до сведения МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Нефтеюганского района настоящее постановление.

3.Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации города С.П.Сивкова.

Глава администрации города                                                                 В.А.Арчиков

                                                          
Приложение

к постановлению

администрации города

от 05.05.2016 № 396-п
Технологическая схема 

предоставления муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

Раздел 1.Общие сведения о муниципальной услуге

	№ 
п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска.

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7293.04.01.03446

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации города Нефтеюганска от 12.09.2014 № 137-нп «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы


Раздел 2.Общие сведения о муниципальной услуге  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
	№ п/п
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления и предоставления услуги
	Срок приостановления и предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной  пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	45 календарных дней 
	45 календарных дней 
	заявление на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. В документах имеются приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.
	не предусмотрены
	не предусмотрены
	не предусмотрен
	нет
	нет
	нет
	путем личного вручения в Департамент;

по почте в Департамент;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов. 
	путем личного вручения в Департаменте;

по почте;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов. 




Раздел 3.Сведения о заявителях муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получении услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на  предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	
	собственники жилых помещений (физические или юридические лица) или уполномоченные собственниками переводимых помещений лица
	Документ удостоверяющий личность, доверенность
	Подлинник, предоставляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия
	Имеется возможность подачи заявления на  предоставление услуги представителями заявителя
	Доверенное лицо физического лица, законный представитель
	Доверенность, документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	Доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса Российской Федерации (часть первая)


Раздел 4.Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием: подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявление
	Заявление о переводе помещения
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	-
	Бланк заявления (рекомендуемая форма), утвержденный административным регламентом предоставления услуги, произвольная форма
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	Правоустанавливающие документы
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	1 экз. подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии, формирование в дело
	-
	-
	-
	-

	3.
	План или технический паспорт 
	План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	1 экз. подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии, формирование в дело
	В случае если технический паспорт переводимого жилого помещения не изготавливался, его изготовление обеспечивается заявителем
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	4.
	Поэтажный план дома
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;


	1 экз. подлинник, формирование в дело
	-
	-
	-
	-

	5.
	Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения(
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения
	Изготавливается проектными организациями, имеющими свидетельство о допуске к данному виду работ
	-
	-

	6.
	Согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме
	Согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

Предоставляется в виде протокола собрания собственников помещений в многоквартирном доме 


	1 экз. подлинник, формирование в дело
	в случае, если перевод помещений невозможен без переустройства и (или) перепланировки, без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме.

Собрание собственников помещений многоквартирного дома проводится в соответствии со статьями 44-48 Жилищного кодекса Российской Федерации
	-
	-
	-

	7.
	Справка 
	Справка об отсутствие зарегистрированных граждан в переводимом жилом помещении
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	-
	-
	-
	-


Раздел 5.Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Выписка из ЕГРП о зарегистрированном праве собственности на переводимое  помещение
	Сведения из ЕГРП о зарегистрированном праве собственности на переводимое помещение  
	Департамент жилищно – коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре
	
	5 рабочих дней
	В электронной форме через СИР
	-

	2.
	План или технический паспорт переводимого помещения
	План или технический паспорт переводимого помещения
	Департамент жилищно – коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Нефтеюганское отделение филиала государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация  – Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре 
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	3.
	Поэтажный план дома
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Департамент жилищно – коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Нефтеюганское отделение филиала государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация  – Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	4.
	Выписка из ЕГРП об отсутствии обременения права собственности на переводимое помещение правами каких-либо лиц
	Сведения из ЕГРП об отсутствии обременения права собственности на переводимое помещение правами каких-либо лиц 
	Департамент жилищно – коммунального хозяйства администрации города, МФЦ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре
	-
	5 рабочих дней
	В электронной форме через СИР
	-


Раздел 6.Результат муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


	№ п/п
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Решение (уведомление) о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение без условий;


	Форма документа утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	путем личного вручения в Департаменте;

по почте;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов
	Постоянное хранение
	3 месяца

	2.
	решение (уведомление) о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение с условиями;


	Форма документа утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 5
	путем личного вручения в Департаменте;

по почте;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов
	Постоянное хранение
	3 месяца

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	3.
	решение (уведомление) об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение;


	Форма документа утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»
	Отрицательный
	Приложение 3
	Приложение 6
	путем личного вручения в Департаменте;

по почте;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов
	Постоянное хранение
	3 месяца


Раздел 7.Технологические процессы предоставления муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	прием и регистрация заявления, выдача расписки
	15 минут – при личном обращении в МФЦ или Департамент; 1 рабочий день – при направлении почтой или посредством Единого и регионального порталов
	специалист Департамента, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, специалист МФЦ, специалист организационно-правового отдела Департамента
	Документационное обеспечение (бланки заявлений), система электронного документа оборота и делопроизводства в администрации города
	Расписка в приеме документов

	2.
	формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	1.экспертиза представленных документов, 2.формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и получение ответов на межведомственные вопросы
	1.3 рабочих дня
2.5 рабочих дня

	специалист Департамента, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, специалист МФЦ
	Программное обеспечение, технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер, МФУ)
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	3.подготовка и направление заявителю уведомления при отсутствии документов с предложением заявителю представить необходимые заявителю
	3.3 рабочих дня
	
	
	

	3.
	рассмотрение представленных документов и принятие решения о переводе помещения без условий, переводе помещения с условиями или отказе в переводе помещения
	1.рассмотрение представленных документов и принятие решения о переводе помещения без условий, переводе помещения с условиями или отказе в переводе помещения;
2. подготовка и подписание приказа Департамента о переводе (отказе в переводе) помещения;
3. подготовка решения (уведомления) о переводе помещения 
	1.28 календарных дней;
2. 10 рабочих дней с момента принятия решения;
3.2 рабочих дней со дня подписания и регистрации приказа Департамента
	1.Заместитель директора Департамента;
2. подготовка приказа –

специалист Департамента, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, специалист МФЦ, подписание приказа - директор Департамента либо лицо, его замещающее;
3. подготовка решения (уведомления) –

специалист Департамента, 
	Технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер, МФУ)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	без условий, о переводе помещения с условиями или отказе в переводе помещения
	
	ответственный за предоставление  муниципальной услуги, специалист МФЦ, подписание решения (уведомления)  - директор Департамента либо лицо, его замещающее
	
	

	4.
	выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	3 рабочих дня
	специалист Департамента, ответственный за предоставление  муниципальной услуги, специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер, МФУ)
	


Раздел 8.Особенности предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи и прием в органах
	Способ приема и регистрация органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления  услуги и досудебного внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	
	
	
	
	
	

	в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах.


	нет
	нет

	нет
	по электронной почте, факсу);

в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах


	 -официальный сайт органов местного самоуправления города Нефтеюганска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

-федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 


Приложение 1

к технологической схеме

Директору департамента                                                                     жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска

С.Е.Серикову                                                                      

От______________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
__________________________
почтовый адрес - для граждан;

__________________________
полное наименование   организации – для юридических лиц;
__________________________
телефон
Заявление

Прошу перевести жилое (нежилое) помещение в нежилое (жилое) помещение, расположенное по адресу: г. Нефтеюганск,


                                      (указывается адрес переводимого помещения)

с целью______________________________________________________________                                    (указывается целевое назначение помещения после перевода)

Решение прошу ____________________________________________________

                       (указать: выдать на руки или отправить по почте)

К заявлению прилагаю документы в соответствии с полученной распиской.

________                      ___________________             _____________________

(подпись)                                             (Ф.И.О.)                                (дата подачи документов)

Приложение 2
к технологической схеме

Директору департамента                                                                     жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска

С.Е.Серикову                                                                      

От  Иванова Иван Ивановича, паспорт 67 01 333222, выдан 01.01.01 УВД г.Нефтеюганска
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
г. Нефтеюганск,                            1 микрорайон, 35 дом, 99 квартира

почтовый адрес - для граждан;

__________________________
полное наименование 
организации – для юридических лиц  8922 55555555
телефон

Заявление

Прошу перевести жилое (нежилое) помещение в нежилое (жилое) помещение, расположенное по адресу: г. Нефтеюганск, 1 микрорайон, дом 35, 99 квартира
                                      (указывается адрес переводимого помещения)

с целью использования в качестве офиса

      (указывается целевое назначение помещения после перевода)

Решение прошу  выдать на руки
                       (указать: выдать на руки или отправить по почте)

К заявлению прилагаю документы в соответствии с полученной распиской.

________                      Иванов И.И.                                 22.01.08
(подпись)                                     (Ф.И.О.)                                (дата подачи документов)

Приложение 3
к технологической схеме

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

                                 Кому ____________________________

                                       (фамилия, имя, отчество -

                                 _________________________________

                                            для граждан;

                                 _________________________________

                                 полное наименование организации -

                                 _________________________________

                                        для юридических лиц)

                                 Куда ____________________________

                                        (почтовый индекс и адрес

                                 _________________________________

                                   заявителя согласно заявлению

                                 _________________________________

                                            о переводе)

                                 _________________________________

      УВЕДОМЛЕНИЕ

         о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

               помещения в нежилое (жилое) помещение

__________________________________________________________________

       (полное наименование органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________,

                осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2   статьи    23
Жилищного кодекса Российской Федерации  документы    о    переводе

помещения общей площадью __ кв. м, находящегося по адресу:

__________________________________________________________________

         (наименование городского или сельского поселения)

__________________________________________________________________

        (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)  корпус (владение, строение)

дом ______, __________________,  кв. ______,

                     (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

_____________________   в   целях   использования

       (ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве _____________________________________________

                      (вид использования помещения в соответствии  с заявлением о переводе)

_________________________________________________________________,

РЕШИЛ (_________________________________________________________):

            (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

                    жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)

    а) перевести из ___________________________ без

                            (ненужное зачеркнуть)

предварительных условий;

    б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое    (жилое)    при

условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

__________________________________________________________________

                 (перечень работ по переустройству

__________________________________________________________________

                    (перепланировке) помещения

__________________________________________________________________

       или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,  реставрации помещения)

_________________________________________________________________.

    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого

(нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

__________________________________________________________________

         (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________  ________________  _____________________

    (должность лица,  (подпись)      (расшифровка подписи)    подписавшего уведомление)

«______» ____________ 20___ г.

М.П.

Приложение 4
к технологической схеме

Кому  Ивановой
(фамилия, имя, отчество – 

Марине Николаевне 

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Куда  г.Нефтеюганск, 

(почтовый индекс и адрес

1 микрорайон, дом 67, квартира 56

заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
дома в нежилой (жилой) дом
Департамент жилищно-коммунального хозяйства 
 (полное наименование органа местного самоуправления,

                                        администрации города Нефтеюганска


осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью 196,9 кв. м,

находящегося по адресу:

                                               г.Нефтеюганск

(наименование городского или сельского поселения)

                                               ул. Пожарников
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	28
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	
	,
	из жилого (нежилого) в жилое 

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве                          проживания
(вид использования помещения в соответствии

с заявлением о переводе)

	РЕШИЛ (
	Постановление администрации  города Нефтеюганска от 01.10.2012 № 31   
	):   

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

	а) перевести из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	 без предварительных условий;

	
	(ненужное зачеркнуть)
	


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

 (перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

рр

2. Отказать в переводе указанного строения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое), 

в связи с 

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	Директор департамента жилищно – коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска
	
	
	
	С.Е.Сериков

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	200
	
	 г.


М.П.

Приложение 5
к технологической схеме

Кому  Ивановой Вере Павловне 

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Куда  г.Нефтеюганск, 

(почтовый индекс и адрес

1 микрорайон, дом 67, квартира 32

заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
Департамент жилищно-коммунального хозяйства
(полное наименование органа местного самоуправления,

Администрации города Нефтеюганска

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью 41,0 кв. м,

находящегося по адресу:

                                               г.Нефтеюганск

(наименование городского или сельского поселения)

                                               1 микрорайон

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	1
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	107
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое 

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве  офиса
(вид использования помещения в соответствии

с заявлением о переводе)

	РЕШИЛ (
	Приказ ДЖКХ администрации  города Нефтеюганска от 13.10.2015  № 48   
	):   

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

	а) перевести из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	 без предварительных условий;

	
	(ненужное зачеркнуть)
	


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

Демонтаж ванны.

Устройство изолированной входной группы (в том числе разборка ранее существовавшего проема в ограждающей конструкции, закладка части оконного проема помещения комнаты 2) в соответствии с разработанным проектом.  

В соответствии с пунктом 5 постановления Правительства ХМАО – Югры от 11.07.20104 № 257 «Об установлении Перечня случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство на территории Ханты – Мансийского автономного округа  - Югры», не позднее 10 рабочих дней до начала строительства (проведения работ по устройству входной группы), необходимо предоставить в департамент градостроительства сведения и документы, указанные в части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

 (перечень работ по переустройству

 (перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

рр

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
в связи с 

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	Директор департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска
	
	
	
	С.Е.Сериков

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М.П.

Приложение 6
к технологической схеме

Кому  Ивановой 

(фамилия, имя, отчество – 

 Татьяне Анатольевне

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Куда  г.Нефтеюганск
(почтовый индекс и адрес

1 микрорайон, дом 67, 67 квартира

заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
Департамент жилищно-коммунального хозяйства
 (полное наименование органа местного самоуправления,

Администрации города Нефтеюганска

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью 55,2 кв. м,

находящегося по адресу:

                                               г.Нефтеюганск

(наименование городского или сельского поселения)

                                               1 микрорайон

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	62
	,
	корпус (владение, строение)
	, кв.
	43
	,
	из жилого (нежилого) в нежилое 

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)


в целях использования помещения в качестве   офиса
(вид использования помещения в соответствии

с заявлением о переводе)

	РЕШИЛ (
	Приказ ДЖКХ администрации  города Нефтеюганска от 02.10.2015г. № 68   
	)

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

	а) перевести из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	 без предварительных условий;

	
	(ненужное зачеркнуть)
	


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

 (перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

рр

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
в связи с несоблюдением предусмотренных ст. 22 Жилищного кодекса Российской
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

 Федерации условий перевода помещения.

	Директор департамента жилищно-коммунального хозяйства администрации города Нефтеюганска
	
	
	
	С.Е.Сериков

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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