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Администрация города Нефтеюганска

ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА нЕФТЕЮГАНСКА

приказ

	01.02.2016 
	№
	7


г.Нефтеюганск

Об утверждении Порядка составления и представления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск и сводной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений главными распорядителями бюджетных средств, осуществляющими функции и полномочия учредителя
В соответствии с пунктом 2 статьи 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчётности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утверждённой Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н, Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утверждённой Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 марта 2011 года № 33н, приказываю:

1. Утвердить Порядок составления и представления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск и сводной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений главными распорядителями бюджетных средств, осуществляющими функции и полномочия учредителя согласно приложению.

2. Отделу учёта, отчётности и контроля департамента финансов администрации города Нефтеюганска довести настоящий приказ до главных распорядителей средств бюджета города Нефтеюганск, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главных администраторов доходов бюджета города Нефтеюганск.

3. Признать утратившими силу приказы департамента финансов администрации города Нефтеюганска:

3.1. От 17.01.2014 № 3 «Об утверждении Порядка составления и представления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск».
3.2. От 06.02.2014 № 7 «О внесении изменений в приказ департамента финансов администрации города Нефтеюганска № 3 от 17.01.2014 года «Об утверждении Порядка составления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск».
3.3. От 18.04.2014 № 26 «О внесении изменений в приказ департамента финансов администрации города Нефтеюганска № 3 от 17.01.2014 года «Об утверждении Порядка составления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск».

3.4. От 03.04.2015 № 20 «О внесении изменений в приказ департамента финансов администрации города Нефтеюганска № 3 от 17.01.2014 года «Об утверждении Порядка составления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск».

  3.5. От 21.04.2015 № 25 «О внесении изменений в приказ департамента финансов администрации города Нефтеюганска № 3 от 17.01.2014 года «Об утверждении Порядка составления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск».

3.6. От 03.04.2012 № 78 «Об утверждении Порядка представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Нефтеюганск органами местного самоуправления, осуществляющими в отношении учреждения функции и полномочия учредителя».

3.7. От 03.04.2015 № 21 «О внесении изменений в приказ департамента финансов администрации города Нефтеюганска от 03.04.2012 № 78 «Об утверждении Порядка представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Нефтеюганск органами местного самоуправления, осуществляющими в отношении учреждения функции и полномочия учредителя» 

4.Контроль за исполнением приказа возложить заместителя директора департамента – главного бухгалтера Н.В.Снигиреву.

5.Настоящий приказ применяется для составления и представления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск и сводной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений начиная с годовой отчётности за 2015 год за исключением абзаца 10 пункта 2.4. и месячной за январь 2016 года.

Исполняющий обязанности

директора департамента                                                                        З.Ш.Шагиева                                                 
Лист согласования

к проекту приказа «Об утверждении Порядка составления и представления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск и сводной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений главными распорядителями бюджетных средств, осуществляющими функции и полномочия учредителя»
1.Визы:

	Начальник отдела учёта, отчётности и контроля департамента финансов
	
	И.Х.Калиева 

	Главный специалист отдела учёта, отчётности и контроля департамента финансов
	
	Д.Ю.Захарова 


2.Проект разработан: 

Заместителем директора департамента – главным бухгалтером Н.В.Снигиревой 

Телефон: 225780


3.Примечание (замечания):

4.Рассылка:

Размещение в электронном виде на сетевом диске «К».   

Главным распорядителям бюджетных средств города Нефтеюганск, главным администраторам доходов бюджета города Нефтеюганск, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск.
Приложение к приказу департамента 

                                                                финансов администрации города 

                                                                 Нефтеюганска от 01.02.2016 № 7
Порядок

составления и представления бюджетной отчётности об исполнении бюджета города Нефтеюганск главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск и сводной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений главными распорядителями бюджетных средств, осуществляющими функции и полномочия учредителя
1.Общие положения

1.1. Бюджетная отчётность об исполнении бюджета города Нефтеюганск (далее – бюджетная отчётность) составляется главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчётности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утверждённой приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н (далее – Инструкция № 191н) и настоящим Порядком.

1.2. Сводная бухгалтерская отчетность муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования город Нефтеюганск (далее - бухгалтерская отчетность) представляется главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении государственных бюджетных и автономных учреждений (далее - главные распорядители средств бюджета города Нефтеюганск), в соответствии с пунктом 7 Инструкции № 191н и Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утверждённой Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 марта 2011 года № 33н (далее - Инструкция № 33н), и настоящим Порядком.

1.3. Главные распорядители средств бюджета города Нефтеюганск, главные администраторы доходов бюджета города Нефтеюганск, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск составляют бюджетную и бухгалтерскую отчётность на следующие даты: месячная на 1 число месяца следующего за отчётным, квартальная – по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая – на 1 января года, следующего за отчётным.

1.4. Бюджетная отчётность представляется в департамент финансов администрации города Нефтеюганска (далее – Департамент финансов) главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами доходов бюджета города Нефтеюганск, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города Нефтеюганск в установленные Департаментом финансов сроки.

Бухгалтерская отчётность представляется в департамент финансов главными распорядителями средств бюджета города Нефтеюганск в сроки, установленные для сдачи бюджетной отчётности.

1.5. Бюджетная и бухгалтерская отчётность представляется на бумажных носителях и в электронном виде главным бухгалтером или лицом, ответственным за ведение бюджетного/бухгалтерского учёта, формирование, составление и представление бюджетной/бухгалтерской отчётности.

На бумажном носителе бюджетная и бухгалтерская отчётность представляется в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом. 

Отчётные данные в электронном виде должны быть идентичны показателям отчётности на бумажных носителях.

1.6. Дополнительные формы бюджетной и бухгалтерской отчётности для их представления в составе месячной, квартальной, годовой бюджетной и бухгалтерской отчётности, а также порядок их составления и представления могут быть установлены:

главным распорядителем средств бюджета города Нефтеюганск  (далее – главные распорядители) – для подведомственных ему распорядителей, получателей средств бюджета города Нефтеюганск (далее – распорядители, получатели), для муниципальных бюджетных и автономных учреждений, в отношении которых осуществляют функции и полномочия учредителя;

главным администратором доходов бюджета города Нефтеюганск (далее – главные администраторы доходов бюджета) – для подведомственных ему администраторов доходов бюджета города Нефтеюганск (далее – администраторы доходов бюджета);

Департаментом финансов – для главных распорядителей, главных администраторов  доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета.

1.7. В отчётности, представляемой на бумажном носителе, не должно быть подчисток и исправлений с применением корректирующих средств. Ошибочные записи исправляются путём зачёркивания тонкой линией неправильных сумм, над которыми надписываются правильные суммы и заверяются подписью главного бухгалтера (уполномоченного лица).

1.8. Главные распорядители, ответственные за формирование сводной бухгалтерской отчётности, обязаны производить проверку представленной им бухгалтерской отчётности на соответствие требованиям к её составлению и представлению, установленным настоящим Порядком.

Бухгалтерская отчётность представляется в Департамент финансов после проведения главным распорядителем средств бюджета проверки:

на соответствие контрольным соотношениям для каждой из форм отчёта, установленным Инструкциями № 191н и № 33н, размещёнными на официальном сайте Федерального казначейства;

на соответствие контрольным соотношениям взаимосвязанных показателей к показателям бюджетной отчётности главных распорядителей средств бюджета и бухгалтерской отчётности бюджетных и автономных учреждений, размещённым на официальном сайте Федерального казначейства и письму Департамента финансов об особенностях составления годовой отчётности; 

на соответствие к отдельным показателям бюджетной отчётности главных администраторов средств федерального бюджета.

1.9. Бюджетная и бухгалтерская отчётность, представляемая в Департамент финансов, подписывается руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя, главного администратора доходов, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. Формы бюджетной отчётности, содержащие плановые (прогнозные) и аналитические показатели, дополнительно подписываются руководителем финансово-экономической службы (лицом, ответственным за формирование аналитической информации). 

Лица, подписавшие отчёты, несут ответственность за их достоверность, полноту и своевременность представления.

1.10. Дата представления и дата принятия отчётности указывается Департаментом финансов на сопроводительном письме о представлении отчётности. 

Отметка о представлении отчётности  главным распорядителем указывается Департаментом финансов при наличии всех форм отчётности  в объёме, установленном Инструкциями № 191н, № 33н и письмом Департамента финансов об особенностях составления годовой отчётности.  

Датой принятия отчётности считается дата проведения Департаментом финансов окончательной проверки отчётности главного распорядителя, на соответствие контрольным соотношениям, указанным в п.1.8. настоящего Порядка.  

2. Состав бюджетной отчётности, представляемой в Департамент финансов

2.1. В состав бюджетной отчётности, представляемой в Департамент финансов, включаются:

2.1.1. Формы отчётов, установленные п.11.1 Инструкции № 191н.

2.1.2.Дополнительные формы бюджетной отчётности: 

Сведения о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности, согласно Приложения 1 к настоящему Порядку;

Справочная таблица к отчёту об исполнении бюджета, согласно Приложения 2 к настоящему Порядку;

Информация по штатной численности работников финансово–экономических служб, согласно Приложению 3 к настоящему Порядку.
2.2. Месячная бюджетная отчётность. 

Объём представляемой бюджетной отчётности:

Справка по консолидируемым расчётам (ф.0503125);

Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счёт бюджета (ф.0503184);

Отчёт об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127);

Пояснительная записка (ф.0503160), включающая:

Текстовую часть;

«Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств» (ф. 0503178);

Сведения о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности, согласно Приложению 1 к настоящему Порядку;

Справочную таблицу к отчёту об исполнении бюджета, согласно Приложению 2 к настоящему Порядку.

2.3. Квартальная бюджетная отчётность.

Дополнительно к формам месячной отчётности в составе квартальной отчётности представляются: 

Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123);

Отчёт о принятых бюджетных обязательствах (ф.0503128);

Пояснительная записка (ф.0503160) в составе:

Текстовая часть;

Сведения о количестве подведомственных учреждений  (ф.0503161);

Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете (Таблица № 3);

Сведения об исполнении бюджета (ф.0503164);

Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169);

Сведения об исполнении судебных решений по денежным обязательствам бюджета (ф. 0503296);

Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий (ф.0503177).

2.4. Бюджетная отчётность за отчётный финансовый год.

Объём представляемой бюджетной отчётности:

Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя, бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета  (ф.0503130);

Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125);

Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф.0503184);

Справка по заключению счетов бюджетного учёта отчётного финансового года (ф.0503110);

Отчёт об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503127);

Отчёт о принятых бюджетных обязательствах (ф.0503128);

Отчёт о финансовых результатах деятельности (ф.0503121);
Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123);
Пояснительная записка (ф.0503160) в объёме, установленном п.151 – 176 Инструкцией № 191н и письмом Департамента финансов об особенностях составления годовой отчётности;

Сведения о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности, согласно Приложению 1 к настоящему Порядку;

Информация по штатной численности работников финансово–экономических служб, согласно Приложению 3 к настоящему Порядку.
3.Состав бухгалтерской отчётности, представляемой в Департамент финансов

3.1.В состав бухгалтерской отчётности включаются следующие формы отчётов:

Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

Справка по консолидируемым расчётам учреждения (ф. 0503725);

Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учёта отчётного финансового года (ф. 0503710);

Отчёт об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

Отчёт о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738);

Отчёт о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760);

Разделительный (ликвидационный) баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503830).

2.2.В состав дополнительной бухгалтерской отчётности включаются формы:

Сведения о состоянии дебиторской, кредиторской задолженности (Приложение № 4).

2.3.В состав квартальной бухгалтерской отчётности включаются формы:

Справка по консолидируемым расчётам учреждения (ф. 0503725);

Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) по видам финансового обеспечения;

Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738) по видам финансового обеспечения;

Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760) включающая:

- текстовую часть (ф. 0503760);

- сведения о количестве обособленных подразделений (ф. 0503761);

- сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769) по видам финансового обеспечения;

- сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779) по видам финансового обеспечения;

- сведения о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности (Приложение № 1) по видам финансового обеспечения.

2.4. В состав годовой бухгалтерской отчётности включаются следующие формы отчётов:

Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

Справка по консолидируемым расчётам учреждения (ф. 0503725);

Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учёта отчётного финансового года (ф. 0503710);

Отчёт об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

Отчёт о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738);

Отчёт о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760), включающая;

Раздел 1 «Организационная структура учреждения», содержащий:

Сведения об основных направлениях деятельности (Таблица № 1);

Сведения о количестве обособленных подразделений (ф. 0503761);

иную информацию, оказавшую существенное влияние и характеризующую организационную структуру учреждения за отчётный период, не нашедшую отражения в таблицах и приложениях, включаемых в раздел, в том числе:

о наличии наблюдательного совета (органа управления учреждением) и изменений на протяжении отчётного периода его состава и полномочий;

об изменении состава полномочий учреждения, в том числе по утверждению Планов, смет, калькуляций, цен и т.д.;

Раздел 2 «Результаты деятельности учреждения», содержащий:

Сведения о результатах деятельности учреждения по исполнению государственного (муниципального) задания и по достижению целей, предусмотренных условиями предоставления субсидий на иные цели и субсидий на осуществление капитальных вложений (ф. 0503762);

информацию, оказавшую существенное влияние и характеризующую результаты деятельности учреждения за отчётный период, не нашедшую отражения в таблицах и приложениях, включаемых в раздел, в том числе:

о мерах по повышению квалификации и переподготовке специалистов учреждения;

о ресурсах (численность работников, стоимость имущества, расходы, объёмы закупок и т.д.);

иную информацию о результатах деятельности учреждения;

о техническом состоянии, эффективности использования, обеспеченности учреждения (его структурных подразделений, подведомственных учреждению обособленных подразделений), основными фондами (соответствия величины, состава и технического уровня фондов, реальной потребности в них), основных мероприятиях по улучшению состояния и сохранности основных средств; характеристика комплектности;

Раздел 3 «Анализ отчёта об исполнении учреждением плана его деятельности», содержащий:

Сведения об исполнении мероприятий в рамках субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций (ф. 0503766);

Сведения о целевых иностранных кредитах (ф. 0503767);

иную информацию, оказавшую существенное влияние и характеризующую результаты исполнения учреждением утвержденных плана (сметы), не отражённую в таблицах (сведениях), включаемых в раздел, в том числе информацию о принятых учреждением обязательств (денежных обязательств), исполнение которых предусмотрено в соответствующих годах, следующих за отчётным годом.

Раздел 4 «Анализ показателей отчётности учреждения», содержащий:

Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768);

Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769);

Сведения о финансовых вложениях учреждения (ф. 0503771);

Сведения о суммах заимствований (ф. 0503772);

Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения (ф. 0503773);

Сведения о задолженности по ущербу, причинённому имуществу (ф. 0503776);

Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779);

иную информацию, оказавшую существенное влияние на результаты деятельности учреждения за отчётный период и характеризующую показатели бухгалтерской отчётности, не нашедшую отражения в таблицах и приложениях, включаемых в раздел;

Раздел 5 «Прочие вопросы деятельности учреждения», содержащий:

Сведения об особенностях ведения учреждением бухгалтерского учёта (Таблица № 4);

Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля (Таблица № 5);

Сведения о проведении инвентаризаций (Таблица № 6);

Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий (Таблица № 7);

Сведения о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности (Приложение № 4);

иную информацию, оказавшую существенное влияние на результаты деятельности учреждения за отчётный период и характеризующую показатели бухгалтерской отчётности, не нашедшую отражения в таблицах и приложениях, включаемых в раздел, в том числе перечень форм отчётности, не включенных в состав бухгалтерской отчётности учреждения в виду отсутствия числовых значений показателей.

